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DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

Tipo

Cédigo Version

Nombre del documento

Procedimiento

COM-PRO-03 5

Plan Anual de Compras

Proceso o procedimiento al que pertenece el

documento

Unidad responsable del documento

Plan Anual de Compras

Direccién de Compras y Contrataciones /
Subgerencia Administrativa

No.

Fecha del
cambio

Descripcién del cambio menor

Pagina, inciso
o numeral
donde aplica
el cambio

Cambio registrado
por (nombre y
puesto):

06/07/2026

Se agrega a la seccion A. indice de Contenido la seccion D.5 Sistema
de Prevencién y Mejora de Compras Publicas.

Se modifica la seccion B quedando de la siguiente forma:

B. Propdsito y Alcance del Procedimiento:

Establecer los lineamientos para la elaboracion, aprobacion,
presentacion y modificacion del Plan Anual de Compras institucional -
PAC- en cumplimiento a la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento y disposiciones emanadas por la Direccion de
Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, para
cada ejercicio fiscal.

El procedimiento comprende desde la solicitud, elaboracion e
integracion del PAC, revision y aprobacion del PAC, carga,
presentacion y ejecucién del PAC, modificaciones al PAC hasta el
sistema de prevencién y mejora de compras publicas.
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Se agrega a la seccion C. Glosario las siguientes definiciones:

Se madifican los numerales de la seccion C a partir del namero 1
agregando la definicion “Alerta” en el numeral 1 y la definicion “PMCP”
en el numeral 8, actualizando la numeracion a partir del numeral 1.

1. Alerta:

Es un mecanismo de advertencia automatizada que se genera a partir
del analisis de la informacién publica registrada en GUATECOMPRAS,
asi como de su omision por parte de las unidades compradoras. Su
finalidad es identificar factores de riesgo, patrones atipicos o posibles
incumplimientos de la normativa aplicable que puedan afectar la
transparencia, la probidad y la adecuada gestion de los procesos de
adquisicion pulblica.

8. PMCP:

Sistema de Prevencion y Mejora en Compras Publicas
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Se agrega al procedimiento la seccion D.5, Sistema de prevencion y
mejora de compras publicas y la Actividad No. 12. quedando de la
siguiente forma:

Nombre de la Actividad: Atencion de Alertas

Responsable: El Técnico de Compras.
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Secciéon D.5

Actividad No.
12

Sandra Imelda
Baca Rodriguez,
Analista de
Administracion de
Procedimientos
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Descripcion de la Actividad:
El Técnico de Compras realiza la revision periédica del Sistema
GUATECOMPRAS para verificar la existencia de alertas. En caso de
detectarse alguna, debe gestionarla y atenderla conforme a las
disposiciones contenidas en la Guia COM-GUI-18 Atencién de Alertas
PMCP.
Se agrega a la seccion G. Documentos Relacionados, en la seccion
G.1 Formularios, guias, instructivos, manuales o politicas, al final
la siguiente guia y formulario:
Pagina 6
» COM-GUI-18 Atencién de Alertas PMCP Seccion G
e COM-FOR-87 FICHA INDIVIDUAL DE GESTION Y
SEGUIMIENTO DEEWCP
— e—

U /R
L\ MA :
Elaborado por: Sr. EdwimWitfredp Aceituno Vargas

Coordinador de Gompras Directas

DIRECCIGN DE Comogs:
. CONTRATACION::

Revisado por; Lic. Erwin édgardo Ber ntos Aquino
Director dqf Compras y Cantrataciones

S'B ] ;";
ACMINS AT D //, f
Aprobado por: Licda: et B

Subgerente Administrativo



