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DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

Tipo Cadigo Version Nombre del documento

Procedimiento COM-PRO-01 7 Caja Chica de la Direccién de Compras y Contrataciones

Proceso o procedimiento al que pertenece el
documento

Unidad responsable del documento

Gestién de Adquisiciones

Direccién de Compras y Contrataciones /
Subgerencia Administrativa

KO ' Pagina, inciso o
gsins Descripci6n del cambio menor lvnaral dopdo
aplica el cambio

No.

Cambio registrado
por (nombre y
puesto):

Se modifica la actividad No.8, quedando de la siguiente
forma:

Nombre de la Actividad: Presentacion de liquidacion para
reposicion de fondos de caja chica.

Responsable: Técnico de Compras Especializado en
Compras Directas y Baja Cuantia / Técnico de Compras /
Director de Compras y Contrataciones.

Pagina No. 7,
Seccién D3.
Actividad No.8

1 14/04/2026 Descripcion de la Actividad:
El Técnico de Compras Especializado en Compras Directas
y Baja Cuantia o Técnico de Compras presenta la
liquidacion de Caja Chica en la Direccién de Tesoreria de
la Subgerencia Financiera para su reposicion, segun
procedimiento FIN-PRO-01 Reintegro de Caja Chica.

Nota 10: Se exceptla la reposicién en los casos de cierre
del Fondo de Caja Chica de la Direccién de Compras y
Contrataciones.

Sra. Sandra Baca /
Analista de
Administracién de
Procedimientos
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