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Se modifica Iawl d 8 quedando de Iasugunente forma:

Nombre de la Actividad: Supervision

Responsable: Director de Servicios Generales /
Subgerente Administrativo

Descripcion de la Actividad:

El Director de Servicios Generales al recibir el informe de
actualizaciones de movimiento semestral, llena el
formulario ADM-FOR-54 Supervision de Archivo General,
para realizar el arqueo de cajas, verificacion del
funcionamiento del Sistema de Cémaras, extintores,
sistema contraincendios y humedad. '

Pagina 5,
Inciso D.1
Actividad 8

El Director de Servicios Generales al verificar la
informacion del ADM-FOR-54 Supervision de Archivo .
General, firma de visto bueno y presenta al Subgerente Sandra Imelda
Administrativo para su conocimiento y consideraciones Baca Rodriguez/
pertinentes. Analista de
Administracion de

Se modifica el Inciso G. Documentos Relacionados, Procedimientos
quedando de la siguiente forma:

G.1 Formulario, guias, instructivos, manuales o
politicas

a) ADM-FOR-33 Ingreso de Documentos al Archivo
General

b) ADM-FOR-34 Solicitud de Consulta y/o Egreso de
Documentacion Péagina 8,

c) ADM-FOR-35 Caratula para Caja de Archivo Inciso G

d) ADM-FOR-40 Reingreso de Documentos al Archivo
General

e) ADM-GUI-02 Preparacién de Archivo y Resguardo
de Documentacion

f)  ADM-FOR-54 Supervision de Archivo General

g) CE-POL-01 Politica de Control Interno Institucional |

h) ADM-POL-01 Politica Institucional de Archivof” .
General /s
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Revisado por :

Autorizado por:

Acxel Maliel Espina Giron
Encargado de Archivo General
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Director Servicios G
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