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DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

" Evacuacion de Solicitudes y Emisién de Dictamenes So

Aspectos Juridicos

re

“Evacuacion de Solicitudes y Emision de Dictamenes Sobre |

Aspectos Juridicos

03/09/2025

Se agregan dos numerales al glosario, quedando de la siguiente manera: Sra. Sandra
Emilia Monzén
7.- FADN Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales. Pégina 3 Diaz / Analista
Ao de
Glosario i i
8.- DAFA Direccién de Atencién a Federaciones y Asociaciones Deportivas Adm'"éséfac'éﬂ
Nacionales. Procedimientos
Se incluye la Nota nimero 2 en la actividad No. 1, quedando de la siguiente
manera: Sra. Sandra
Emilia Monzén
Nota 2: En caso la solicitud sea a través del sistema de solicitudes FADN, se Pagina 3, Biszi é:.nahsta
llenan los formularios DAJ-FOR-1 y el DAJ-FOR-2 version 1, segun sea el caso Actividad 1 Adnililtraciti
y la asistente juridico le da el seguimiento en el sistema de solicitudes de la de
DAFA. Procedimientos
Se modifica el correlativo de las notas 2 y 3 descritas en la actividad 2 y 4 quedando asi:
Actividad 2
Sra. Sandra
Nota 3: En ausencia del Director de Asuntos Juridicos, el Subdirector de Emilia Monzén
Asuntos Juridicos procedera a ejecutar las acciones descritas en esta actividad. Pagina3y 4, Diaz / :;"a"Sta
Actividad 2 y 4 .. .
Actividad 4 Admm&s;racnén

Nota 4. En ausencia del Subdirector de Asuntos Juridicos, se trasladara
Unicamente a la revision del Director de Asuntos Juridicos.

Procedimientos
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Srita. Yurlin
Dareili Barreira
Hemnandez /
: o “ s s - ) . . Analista de
04/03/2026 | Se modifica la seccién E. “Seguimiento y Medicién”, quedando de la siguiente manera: Pagina 4, Seccion E Administracién
de
Procedimientos
Actividad Responsable Descripcion de las Actividades

E.1 Seguimiento
y Verificacion de
cumplimiento

Responsable de
la Unidad
Administrativa /
Equipo
Evaluador de
CDAG

El Responsable de la Unidad Administrativa, realiza seguimiento al cumplimiento del
procedimiento, asi como los métodos de seguimiento y medicion y controles internos
seleccionados por la Unidad Administrativa.

El Equipo Evaluador de CDAG verifica el cumplimiento del procedimiento y documentos
asociados, asi como los métodos de seguimiento y medicion seleccionados por la Unidad
Administrativa y registrados en el control interno de documentos de la Direccidn de Gestion de
la Calidad, segn lo establece el procedimiento de GCA-PRO-03 Evaluaciones Internas.

E2. Trazabilidad
del
procedimiento

Todos los
participantes del
procedimiento

Definen la trazabilidad del procedimiento de la siguiente manera:

» Para las actividades por medio de formulario codificado, las firmas y sellos en el
formulario son la evidencia de trazabilidad.

s Para las actividades en las que se trasladan documentos de una Unidad
Administrativa a otra, por medio de memorandum, hoja de tramite, oficio, circular,
correo electrénico o cualquier otro medio que se considere conveniente, en la que se
evidencie la trazabilidad.

e Para los traslados o envios de documentos dentro de una misma unidad
administrativa, se realizan por medio de correo electronico, de forma personal o por
libro de conocimiento, para evidenciar la trazabilidad.

Documento Original
Direccin de Gestidn de iz Calidad
Prohibida su Reproduccion
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