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DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

06/06/2025

| Se modifica en la narrativa del proedimiento lo que [

se detalla a continuacion:

Se sustituye el puesto de “Asistente de Noéminas y
Planillas” por el puesto de “Analista de Nominas y
Planillas”, “Asistente de Contabilidad” por el puesto
de “Asistente de Contabilidad Integrada” derivado a
cambios en la estructura organica de la Subgerencia
de Desarrollo Humano y Subgerencia Financiera.

Todo el
procedimiento

Fernando
Gabourel /
Analista de

Administracion de
Procedimientos

Se modifica la actividad 6, quedando de la siguiente
manera:

Responsables: Analista de Nominas y Planillas /
Coordinador de Nominas y Planillas

Actividad: Analista de Néminas y Planillas en caso
de gravidez, elabora oficio de solicitud de reintegro
al trabajador suspendido, por el monto
correspondiente al periodo de suspension,
Coordinador de Néminas y Planillas, revisa, firma, y
sella. De lo contrario continta en actividad 11.

Al momento de contar con el Informe de Alta, el
Analista de Néminas y Planillas elabora expediente
de pago del monto correspondiente al periodo a
partir de la fecha de alta, mediante Némina Adicional
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Fernando
Gabourel /
Analista de

Administracién de
Procedimientos
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