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LA INFRASCRITA SUBSECRETARIA GENERAL DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA AUTONOMA DE
GUATEMALA, CERTIFICA: QUE PARA EL EFECTO TUVO A LA VISTA EL ORIGINAL DEL ACUERDO
NUMERD 39/2025-CE-CDAG DE FECHA TRES DE MARZO DE DOS MIL VEINTIINCO, EL CUAL

LITERALMEMTE DHCE f- e s

“ACUERDO NUMEROQ 39/2025-CE-CDAG

EL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION

DEPORTIVA AUTONOMA DE GUATEMALA
CONSIDERANDO
Cue I& Confederacidn Deportiva Autdnoma de Suatemala de conformidad al articulo 22 de la Corstilucion

Politica de la Repiablica de Guatemala, es un organismo autdnama y restor del deporte federado.

CONSIDERANDD
e de conformidad con o establecido en el articuls 87 de la Ley Nacional para o Desarrolla de 12 Cultura
Fisica v del Deporte, la Confedoracién Deportive Awtdnoma de Guatemala, es el organismo rector y
ferargulcamente sugerior del deporte federado en el grden pacional. Su lundonamiento estard normado

dnicamente par b que establece dicha ley, sus reglamentas y estatutos,

COMNSIDERANDD
COue el Comité Ejecutivo ejerce la representacidn legal de la Confederasion Deportiva Autdnoma de Guatemaka
v del Deporte Faderado en general y dentrd @@ fus stribuciones se encuentra emitic log aceendos y
reﬁlamentm nacesarins para & cumplimienio de o firee de la Ley Marcinnal para el Desarralla de la Cultura
Fisicay del Deporte.

CONSIDERANDG
Oue para la mejora continua y & fortalecimiento institucional es necesario contar con un Keglamento
Ceganico Intemo v Estrectura Organica lnlers que responda a las necesidades actuales de la Conlederacidn

Deportiva Auténoma de Guatemala.

CONSIDERANDO
Que & Comité Ejlecutivo de la Confederacian Depaortiva AutGnoma de Guatemals en sesidn 16,2035 celebrada
el 26 de febrero del 2025, conocid ln infarmacion presentadn por la Gerencia y Subgerencia de Desarrallo
Imstitucional, refacionada a la propuesta de modificadion del Reglamento Organico Interno, reschiendo
apraobar las modificackenes propuestas y emitic el presente Acuerdo que Incorpare las milsmas en un solo

instrumenta.

POR TANTO
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Con base en o considerado v can fundemento en los articules 92 de ln Constitucién Pelitica de la Republics
de Guatemala, 87, 94, 45 literales o) v p} v 220 de la Ley Macional para el Desarrally de |a Cultura Fisica y del
Deporte,

ACUERDA

ARTICULD PRIMERD: Aprobar v emitir ol siguiente:

REGLAMENTO ORGANICO INTERNO
TiTuLo |
OBJETO ¥ CONTENIDO
CAPITULD UMICO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO ¥ CONTEMIDA. £l presente Reglamenta tiene pof abj@ta normar la Estrectura Organica
Interna die fa Confederacidn Deportiva Autcnoma de Guatemalz, para el eficiente y eficaz cumplimiente de
sus funclonas, Contlens las dicposiciones que determinan las atribucienes, dereches, obligadones de cada
drgana y funciones de las unidades administrativas de la COAG, de acuerdo a los objetivos astablecidos en la
Ley Macional para el Desarrolle de la Cultura Fiics v del Departe, en adelante se denominard opicaments la

ey,

ARTICULD 2, AMBITO DE APLICACION, El presente Reglamento es de observancia genarai para los Dirigentes
Deportivos, Funclionarios Publices v demds personsl de la Confederacion Deportnva Autanama de Guatemala,

gn adalante se denominard Indistintam ante coma [a Confaderacidn o COAG.

TiTuLo i
ORGANIZACION
CAPITULD UNICD
DESCRIPCION DE ORGANDS ¥ UNIDADES

ARTICULO 3. ORGANDS DE LA CONFEDERACION.
1, Asamblea General
2, Comite Ejecutiva
3, Gerencia
4, Comisdnde Fiscallzackdn Adminkstrative - Contable
5, Tribunal de Honor

B Tribunal Electoral del Departe Federado

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
26 Calle 2-3, zona 5, Palaciky de los Departas e« PEK: 2412 7500 e www.odag.oom.gl




Certificacidn Acberdo Ndmern 29 2025-CE-COAG leuaToE
Pagina 3 de 57

ARTICULD 8, UMIDADES ADWVINISTRATIVAS DEL COMITE EJECUTIVO.
1. Secretaria Generzl

Z. Auditoria nterna

ARTICULD 5, UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE GERENCIA

Rireccion de Asuntos Juridicos

| = .

Difecddn de Evaluacion a Federacionas ¥ Asociadiones Deportivas Nationalkas
3. Direcddn de Atendon a Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionsles
4. Direcaon de Gestion de la Cooperacion

5. Direccdn de Cultura y Lepado Histérico

E. Unidad de Informacion POlica

7. Hégimen de Prestaciones de los trabajadones de CDAG

ARTICULO 6. SUBGERENCIA GENERAL TECNICA
1. Omganes Técnicos de Apovo del Deporte Federade de la Subgerencia General Técnica
11 Colegio Nacional de Arbitros
1.2 Colegio Macional de Entrenadoras

1.3 Academia Ceportiva Madonal

2, Direcciones de la Subgerencia General Téonica

2.1 Dirgeeidn da Formasion Deportiva

2.2 Direccion de Deporte Seguro del Departa Federado
2.3 Unidad de Apoye & la Gestidn Administratha de FADN

3. Subperencias de Subgerencia General Técnica
3.1 Subgerencia de Optimizacion para &l Aendimienta Departien
i, L1, Diregeion de Equipos Multidisciplinarsos

i.1.2. Directidn de Acondlconamiento Deportivo

3.2 Subgersncia de Ciencias del Deporte

3,21 Direccion de 5alud Deportiva

1,22 Direccion de Desarroblo ¥ Fortalecimisnto
123 Direccion de Medlcing General

.24, Direccidn de Gestidn Adménistrativa

3.3 Subgerencia Téenlca
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3.4.1.  Direccidn de Programas para Deportistas de Segunda y Tercera Lines
332 Direccign de Normativa en Excelencia Deportiva

3.33.  Direccian de Juegos Ceportivas Macionakas

3.34. Direccien de Programas Técnices Interinstitucionates

3135, Direccien de Gestitn Técnlca Depertamental

.36, Direccion de Estrategia Deportien

3.4 Subperencia de Programas y Proyectos de innovacidn Deportiva

3.4.1L.  Direccdn de inteligends Competitiva

2.4.%  Direccion de mnovacién de Gestidn Deportiva

A.R'-I'EEIJI.-D T. SURAGERCHCIA GENERAL ADMINISTRATIVA
1. Direccidn de lz Subgerencia General Administrativa

11 Dreccion de Control Interno

L. Subgerencias de Subgerencia General Administrativa
2.1 Subgerencio déo Desarralie Humano

1.1.L Direccidn de Gestién de Personal

1.1.2, Direcchdn de Formackon de Persona

1.1.3. Direccion de Comunicacion Interna

2.2 Subperenda de Desarrollo Institudonal
2.2.5, Direccion de Gestion de la Estrategla
i.2.2. Dirccocion de Gostion de la Calidad
1.2.3. Direccién de Innovacldn y Tecnologia

2.3 Subgerencia Administrativa

2.3.1. Direccidn de Sendcios Ganerales

2.3.2. Direccion de Compras ¥ Contrataciones
1.3.3. Direccidn Administrativa

2.3.4. Direccidn de Sesuridad

2.4 Subgerencia de Gesthon Naconal

1.4.1. Direcciones Regionales (I Matropolitana, || Central, 1 Morte, IV Driente, V Octidente, VI Sur
Crcidenta)

2.5 Subgerencia Financera
.51 Direccion de Contabblidad
152 Direcciin de Presupuesta
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2.5.3. Direccidn de Tesoreria

1.5.4. Direceldn de Sistemas Financieros

2.6 Subperencia de Comunicacion

2.6.1, Direccidn de Produccion Audiovisual

1.5.2. Direcridn e Comunicacian Externa

1.6.3, Direccidn de Mercadeo, Aelaciones PUBlIcas y Protocoln

Tad Direccan de Disefo Creativo

ARTICULD 3. SUBGERENCIA GENERAL DE INFRAESTRUCTLIRA
1. Direccion de la Subgerencia General de Infraestructura

1.1 Direccion de Estrabégicn de Proyectos de Infraestructura

Z. Subgsrencias de Subgerencla General de Infraestructura
2.1 Subperenda de Provectos Especificos de Infraestructurs Deportiva
2.1.1. Direccidn de Proyectas Fspecificas

2.2 Subgerencia de Planificacion de Proyectos de Infraestructura
2.2.1. Diraccidn de Supenvisidn de Proyectas de Planificadidn
2.2.2. Dreccion de Disefo y Planificacidn

2.2.3. Dirpccion de Progectos Hidrosanitaros

2.3 Subgerenda de Mantenimicnto de Proyectos de Infraestructura
231, Dirsccidn de Mantenimiento
2.3.2. Direccidn de Servicios Regionalas de Mamtenimients

2.3 3. Direccion de Supervicion de Proyectas de Mantenimiento

TiTULD I
DERECHOS, OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES
capiTuLO |
ORGANOS DE LA CONFEDERACION

ARTICULD 9. ASAMBLEA GEMERAL. De conformidad con la Ley Macional para el Dasarroilo de la Culturs Fisica
¥ oal Deporte, b Asambiea General g of drpanc representative y superics de la Confederacian, Se integra por
un delegado de cads ung de a3 Federacones Deportivas Macionales v un delepads por cada una de las
Aseciacionss Deportivas Macionalas, quicnes tendrén dereche a voz v voto, Los defegados de las Federacianes
¥ Asociadones Deportivas Mackonales serdn designados en |z forma prevista por I3 ley, 5us derechos,

abligeciones y atribuciones, estdan contenidas en el articulo 53 de la Ley.
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ARTICULO 10. COMITE EIECUTIVO. El Comité Ejecutive de "La Confederacidn” elerce la Representacion Legal
y emite Iss normativas legales y las politicas administrativas de la misma. Esta mtegrado por slete miembros,
GUiEnes ocupan o carges Sipuientes:;

1. Presidents;

2. Primer Viceprasidents;

3. Segundo Viceprasidente,

4. Vocal Pimero;

5. Vool Segundo;

6. Vooal Tercero; v,

7. ‘wocal Cuarte.

Sus atribuciones san las siguientes:

al  Reunirse en sesion ordinaria, por lo menos, Una vez por samana Y, extracrdinariamente, cuanido se3
nEcEsario.

bl Ejercer la representadgon lepal de iz Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemazla y del Teporte
Federado en general, dentro de su competencia, de conformidad con lo establecldo en la ley,
pudiendo delegarla en la Gerencia de acuerdo a las clrcunstancias.

¢l Aprobar o improbar los estatutos de las Federaciones y Ascdaciones Deportivas Nacionales, siende
respansable de que &00s se encueniren redactados acordes a Iz bey v en consecuentia con su espirity
v-a la vez permitan el desarrelle, armdnice en su respectivo deporte v que cumplan con o gue
reglamenten L normas de su respectiva federacion intermacional.

d} Velar porgua las Federaciones Deportivas Naconales y las Asotiaciones Deportivas Nacionales se
apepuen en su funcianamianto a lo enmarcado en [a ley v ansus astatutos, cumpliendo dabdamenig
con |a ejecucidn de sus programas v planes de irabaps v presupussios. En casos justificados y con
base en dictamen de drgancs competentes de la Conlederacion Deportive Aulénoma de Guatermals,
podrd suspender de sus funciones a quienes no cumpdan con lo anterformente expuesto, tomando
las medidas pertinentes, agotando «f procedimisnio reglamentario, donde se garantice el derecho
de defensa. Corresponderd 2l Comité Ejecutiva de b Confederacian delegar en el Tribunal de Horar
£510 atribuciin

a| Designar comislones, delegados y representantes an |z forma que establezca B3 ey,

fl  Presidir las seslones de la Asamblea General con woz, pero sin votbo, salvo en casg de empate,
conuntura &n B cual el miambre del Comité Ejecutive da la Conlederacidn guisn presida esa
hsambles General, hard uso del voto de calidad para decidir, siempre gue no se trate de asuntos
eleccimnario.

gl Promover y apovar la corstruccion, conservacion y mantenimipnio de campos e instalaciones
doeportivas, désdose prieridad o bes departamentos y munbciples gue carezean de ello:.

h) Organizar, dirigir ¥ reglamentar los juegos deportivos municipales, departamentales, regionales y,

Mo M S nfederacién Deportiva Autdnoma de Guatemala e
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| Fiscalizar y supervisar el funcionamiento y las actividades de las arganizaciones departivag afilladas
de aouendo com sus estatulos v reglamentos.

|} Ejecutar las resclucsones de |a Asamblea General, Tribunal de Honar, de fa Camisien de Fiscallzacian
administrativa Contable, disponer 1o que sea comeniente para o cumplimiento de los fines dela ley.

k) Formular con base al Plan Anual el presupuesto anual de la Confederacidn, como minima, con tres
{3) metes di antelacidn al inicio del afio fiscal y someterle a ks aprobacidn de [a Asamblea General,

I} Autorizary juramentar 3 los deportistas, equipos, selecdonas ¢ delegaciones deportivas para que
panicipan en representacion del departe federads nacional en eventos gue 52 realicon on & pak o
en el extranjora, salvo los casos contemplados donde para ejercer un contral mas eficiente, debard
existir un mecenismo de coordimecidn entre la Confederacidn Deportiva Auténoma de Guatemala y
¢l Comité Olimplco Guatemalteco, exceplo tuando sean eveniss guspiclados v avalados por &
Comite Dlimpleo Guaternalieca,

ml Juramentar y dar posesidn a bos directivos de las Federaciones v Asctiaciones Deportivas Nacionales,
2 los miegmbros del Tribunal de Honoe, & 1os de | Comision de Fiscalizacion Adminstrative-Contable.

n)  Farticipar en el disefo conjunte de politicas v planes derivados del plan Macdonal de Desarrallo de |a
Acthvidad Fisica,

fi] Contratary remover al Secretario General, Auditer Interno y Gerente de la Confederacicn. Emlos
casas de kbe dos (2] primeros, sus funciones seran establecidas en los estatutos de la Confederacicn
siendo todos los carpos remunerados,

ol Cumglr v hacer gue se cumpla la ley, sus repfamentos v los estatutos de la Confederacion,

pl  Emitlr bos acuerdos v reglamentos necesarios para e complimients de los fines de la ley.

ARTICULO 11. GEREMNCIA. Es la maxima autoridad administrativa de "La Confederacian”,
Sus derechos, atribucionss y obligackones son las siguisntas;

a) Elercer conjuntaments con gl Prasidente de la Confederacion, la representacion kegal de dicha
dependencia por delegacion del Comitd Ejesutive, de conformidad con lo establecido an la Loy
MWadonal para el Desarrollo de ba Cultura Fiica y del Deporte.

b Adminkstrar los bienes de la Confederscida, asi como nombrar v destituir al personal administrativo
de |z misma, de acuerda con las politicas v los linearnientos del Comité Ejecutiva, exdepto @ los
funcionarios contemplados en el articule 95 incso [ de @ Ley Maconal para el Desarrollo de |a
Cultura Fisica y del Depocte

c] Elaborar la memona ancal de labores y sameterla 8 conocimiento y apraBacion o improbacidn de
Comité Ejecutive de la Confederacion, Is cual 3 s vez |a elevarsd a la Asamblea General para su
comacimiento, discusidn y aprobacidn o imprabacidn.

d] Autorizar gl boletajo para bodos los eventos deportives federados gue se celehren on & pais,
organizatos por la Confederacion o sus entidades afiliadas.

o) Asistiralas sesiones del Comité Ejecutive de la Confederacidn con voq, paro skn veto,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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fl  Elevar 3 consideracidn del Comité Ejecutiva de la Confederacidn, para cu autorizacidn, todos los
gastos que realice |a Confederacion, siendo el cuentadante de b Inskitucion; juntamente con el
Presidante de la misma;

gl Intervenir et todas las negociaciones de contrates gue realice el Comité Ejecutive de hn
Confederacion, debiendo informar obfigadaments por escrita vy en forma pormencrizeda 2 2
Asamblea General mds proxima a la suscripeion del contrato respectiva.

h} Cumplir con las leyes, paliticas, normas y procedimientos aplicabies en 13 insTitucion,

Ademis de lo sefialado deberd observar lo regulado en los Leyes, Reglamentos, Estatutos, Acuerdos y demas

disposiciones legales wigentes.

ARTICULD 12. COMISION DE FISCALIZACION ADMINISTRATIVO — CONTABLE. Es e drgano encargado de
ejercer s eficaz fiscalizacidn v control interno del mancio administrative y contable de “La Confedaracidn”
y de todas las entidades que |z integran, Sus lacultades y obligaciones se encuentran reguladas en el articulo

numere 137 de la Ley Macional para ¢l Desarrallo de la Cultura Fizsica y del Deporte.

ARTICULD 13, TRIEUNAL DE HONOH. El Tribunal de Honer de “La Confederacidn®, 58 constituye en | fdxime
instancia disciplinaria en = deporte federado en el dmbito de su competencia, gjerciende su Jurlsdicclén

disciplinaria conforme al artfculo 147 de la Ley Macional para el Desarolio de s Cultura Fisica y del Degorte.

ARTICULD 14, TRIBUMNAL ELECTORAL DEL DEPORTE FEDERADD. ES ol drgann que ejarce 13 maxima autoridas
en materls alectoral dentro del departe federade para |a sleccidn de los miembras diel Comlté E|emative,
Tribenal de Honor y Comislones Disciplinarias teniendo a su cargo Conwocar, organizar |os procesos
eleccienarios declarando el resultads v [a volidez ce las elecciones o &n su caso fa nulidad total o parcial de las
mismas. 5Sus atribuciones v obligacicnes se encuentran contenidas en la Ley Macional para e Desarrollo d2 |2
Cultura Fsica v del Deporte, Reglamento del Tribunal Electoral del Deporte Faderado, Estatutcs v demdas
disposiclones aplicables.

TITULD IV

FUNMCIDNES

CAPITULD |

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE COMITE EJECUTIVOD

ARTICULD 15, SECRETARIA GENERAL: La Secretaris General, depende directamente del Comité Ejecutivo.
Segun lo establecido en los Estatutos de la Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala en el Capitule
¥, S2ccidn Primera, Articulo 24, Son Tunclones del Secretario General;
Al Elaborar y sulorizar las Actas del Comité Elacutiva v Asamblea General v levar el control de los libres
torrespondientes, asl como elaborar sus acwerdas,

Bl Asistir 3 todas las sesones que calabre o Camitd Ejecutivo v la Asamibles General.
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Preparar toda la documentacién relaconada con la convecatoria a Asarmbleas Generales y sesinne
gue sea competencia del Comité Ejzcutivo de |z Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala,
Praparar con la debida anticipacion las agendas de sesiones del Comité Ejecutivo y de la Asamblea
General,

Velar porgue la correspondencia i (o5 expadientss en tramite 52 encuentres al dia.

Expadir las certificadiones que ke sean soficitadas o d2 oficio cuando procediare,

Rendir los informes que be sean regueridos por parte del Comite Eppcutiva.

Proparcionar b informacidn de su competencia qua e sea solicitada por la Gerendia.

Coordina las actividades de caracter oficial en 135 cuales tenga que participar &l Comité Ejecutiva.
Representar al Comibé Ejecutivo en los 26108 para o5 cuales s2a designada.

Cumplir con lzs Ieyes, politicas, normas y procedimientos aplicables en la irstituddn en ef ajercicio
de sus funcanes,

Las demds que le determinen las leves ¥ las gue le asigne & Comibé Ejecutive en relackdn con su

CArE0.

ARTICULD 16. AUDITORIA INTERNA. Es el drea respansable de sjercer af contral interno institucional v velar

porgue se mantengan actualizados los procesos y sistermas operatives de la Canfederacon Deportiva

Autdnoma de Guatemala, conforme a los lingamlentns de puditoria gubernamental,

Segln lo establecido en los Estatutos de la Confederacién Deportive Autdnomé de Sualemala en el Capitulo

W, Seccidm Sepunda, Arifculo 26, son fundiones de la Auditor(a Interna;

Tiene [as funciones stguientas;

Al

b

d

@)

Evaluar pariodicaments los sistenas ¥ procedimientes utifzadas para el control contable intemo de
“La Confederacion”™ v las entidades que administren recursas de "La Confederacién”, dentra del
rmarce lagal,

Apoyar al Comité Ejecutiva, Gerencia y demas Unidades Adménistrativas de “La Confaderacidn®, as|
coma o las Federaciones, Asocisciones y las eatldades edminstradas por |8 Institucdn, oon
informacién confiable sobre aspectos de control interno contable, administrative, téonico v
fimaniciera;

Imoulsar a2 aplicacion de las leyes, reglamentos, aceerdos y normas de control interno, para
gerantizar que los recursos de “La Confederacion”, se inviertan en forma eficiente, efectiva y
transparante;

Promocionar e eficlencla en s operacdones de la institudion;

Welar porque |a ajecucien delos procesos administrativos s adhiera a las politicas establecidas por
el Comité E|ecutiva v la Gerencla de 13 institecidn;

Velar por la custodia de los activos di "La Confederacian™;

Verificar ios resultades de Iz gestidn da 15 institucidn, utilizando las pallticas, metodalogias, normas,
Léinicas y procadimisntos ostablecides en la lay en concardancia con Io que establezca la Contralonia
Genersl de Cuentas, en loque fuera aplicatie;

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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Elaborar ¢l Plan Operativo Anual que comprenda las actividades a desarrollar en su ambito;
Promover la capacitadian y desarrollo del personal @ su cargo;

cumplir con la programacidn de trabaje induida en el Plan Anwal de Auditeria;

Rewisar, autarizar, apeobar o modificar la planificecion especifica de las suditorias gue se practiguen;
vierificar gue la ejecucion del trabajo de auditoria se realice adecuada y profesionalmente, cuidando
que se aplquen las normas relativas a la ejecucion del trabajo;

Comunicar los resultados de las auditor(as v discutir en forma oportuna con el supervisor los pasibles
rambios de tipo técnico antes ge trasladar Ios informes a los responsables;

Autorizar y aprebar bos informes de auditoria y velar porque se remita a la Contralaria General de
Luentas, copia de los mismos;

Facilitar la infarmacién requerida por las autoridades superiores y por [as demds Unidades da “la
Confederacion”

Cumplr con fas leyes, peliticas, normas ¥ procedimientos aglicables en [a institucion en-ed ejerdcia

de sus funciones.

Las demas atribuciones gue determinen las leyes v s que a juicio del Comité Ejacutivo le sgan
asignadas vy las funciones especificas del puesta, establecidas en los Manuales de Organizacién y
Cescripcian v Perfiles de Puestos de *La Confederacidn”,

CAPTULD 1I
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE GERENCIA

ARTICULD 17, DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS. Ex ol drea encargada de brindar asesarn on asuntos

Juridicos a la Confederacdidn Deportiva Autdnoma de Guatemala. Sus funciones son |as siguientes;

a

bl

)

d}

e

]

hi

Asesorar en aspectes juridicos y administratives a los Organos de la Confederacidn, Organos
Técnicos, Federaciones v Asociaciones Depaortivas Macionales y Unicades ddministrativas de la
Confederscldn Departiva Sutonoma de Guatemala;

Informezr, opinary evacuar consultas sobre proyectos de carécter legal gue se formulen:
Recopilar, compendiar y difundir sistematicaments, |4 legisiacidn relacionada con la Confederacidn
Deportiva Autdnoma de Guatemala y toda Instrucclon interna que deba tener efecios legales;
Elaborar contratos v establecer directrices para la formulacion de contratos, convenios v demas
documenios legales gue celebre la Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala;

intervenir ¥ gestionar los procesos legales correspondientes para la cegularizacion de los hienes de
la Confegeracidn Deportiva Autdnoma da Suatemala;

Emitir dictdmenes, opiniones v pronunciamientos de orden legal;

Elabprar proyectas de normas de tpo egal propias de la Confederacion Oeportiva Autdnomea de
Cuatemala.

Curnplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la Institucidn,

Log dernds funcionss y atribuciones pipnadas por el lefe inmediato,

Confederacién Deportiva Auténoma de Guatermnala g
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ARTICULD 18. DIRECCION DE EVALUACION A FEDERACIONES ¥ ASDCIACIONES DEPORTIVAS NACIONALES.
Es &l drea encargada de evaluar la gestidn de |as Federaclones y Asociaciones Deportivas Nacionales, SERUN
normativas disefladas por i3 Subssrencia Técnica, Asi como dar retfoalimentacion @ Federaciones y
Bsociaciones Deportivas Nacionales que permiticd of fortalecimients del Sistema Deportive Federado en

panaficio del deportista guatemalteco. Sus funcicnes son las siguientas:

@) Evaluar gf desernpefio da ias Federationes y Aspciaciones Deportives Nackonales, con base & a
Aarmativa dol Madelo de Rendimienta Departive "MAED".

8] Ewaluar metas v criterios da las Federaclones y Asociaciones Deportivas Mackonales,

¢) Evaluar el procese de lueges Doportivos Naclanales en sus faces departamental, regional y naconal.

d} Evzluar las competendas deportivas internacionales con sede en Guatemala y compeiencias
deporlivas en el extranjero segdn los Criterios Modelo de Rendimiento Departive.

¢l Realizar ln Evaturcidn del proceso de la matricula de Potencial Departivo.

fI Ewveluar el trabajo de los Técnicos Metedaoldgicos Departamentales,

g Evaluacion de actividades plasmadas en los planes anuales de trabgjo de las Federaciones y
Asociaceones Deportivas Macionaies,

h) Coardinar reunianes de cortes de evaluaciones del Modslo de Rendimliento Deportivo “MRDS,

ii  Elaborar informes de retroalimentacion de los cortes Diagndstioos y evaluacion final del MRD
realizades a las Federadones y Ascoacionos Daportivas Macionales,

i Participar en la elaboracidn de reglamentos, acuerdos y convenios relativos 3 lzs dreas de su
competencia.

k] Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucicn.

I} Lasdemas funclones y atribudones asgnodas por el lefe inmediato

ARTICULD 19, DIRECCION DF ATENCION A FEDERACIONES ¥ ASOOACIONES DEPDRTIVAS MACIONALES. Es
el area encargada de coordinar la atendon y sepuimiento 3 las gestiones gue realicen las Federaciones v
Asprisciones Departivas Macionales ante la Confederacidn Deportiva Sutdnoma de Guatemala. Sus funciones
£on |3s sipulentas:

a) FReglizar seguimiento interno a las gestiones gque realizan a5 Federaciones y Asodaciones
Deportivas Nacionales ante las uridades administrativas de la Confederacion Departiva Auténoma
de Guatemala.

b] Estpblecer canales de comuonicecidn dglles entre @ Confederecidn Departiva Auldnoma de
Guatemals v las Federaciones y Asodaciones Deportivas Nacionales.

¢]  Establecer estandares de calldad en la stencion a las Fedemaclones v Asodaclones Departivas
Wacionales, de acuerdo a los senicios que proporciona ba Confederacion Deportiva Autdnoma de
Guatemala.

dl  Mantener informadas a las Federaciones vy Atociacones Deportivas Nacionales sobre los servicios

que praporciona iz Confederacion Deportiva Autcnoms de Guatemala.

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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g] Desarrollar un Programa permanente de capacitaciones para dingentes deportives, pessonal
técrico y administrative de |as Federacionas y Asociscionss Deportivas Nacionzles en temas
relacionados con las funclones gue desarrallan (administrativos, legaies v financiercs)

fl Coordinar con las unidades administrativas de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de
Guatemala, la crientacidn y asesoria de consultas realizadas por las Federadones y Asodiaciones
Deportivas Nacionales en termas: administrativos, legaies y financieros,

gl Apoyara las Federaciones y Asoclaciones Deportivas Macionales en los precesos relacionados con
ka5 Instituciones Fiscalizadoras y Legales.

h]  Atender consultas en temas administratives, legales y financierss realizadas por las Federacionas y
Asnciaciones Deportivas Macionales v Asodaclones Deportivas Departamentales.

il Medisy analizar fos indicadores de satisfaccidn del clente v calidad de 1od servichos que brinda la
Confoderacian Degorbva Autdnoma de Guatemals,

I Gestlonary dar segumiento a lz atendidn de expresones del cliente recibldas por los distintos
medios estabdecidos,

k) Cumplir con las leyes, politicas, normas v procedimientos aplicables 2 kainstitucian,

1 Las demas funciones y atribucianes asignadas par €l Jefe inmediato.

ARTICULD 20. DIRECCION DE GESTION DE LA CODPERACION. Es el #rea encargada de gestionar recursos y
buscar aliznzas estratégicas con entidades nacionales & intermacionales, putlicas y privadas, en busca del
desarralio deportivo 3 nivel nacional. Esta funcidn se desarrollard conjuntaments con las Instancias
responsabies de cada drea en la COAG, bus funciones son 1as sigeienies

gl Gestionar recursos v buscar alianzas catratigicas con entidades nacionalas o iMernacionaies,
puralicas v privadas, en busca del desarrollo deportivo a nivel nadanal,

b Desarrollar herramientas y metodologlas pars la recopllacidn v prlorizecidn de demanda de
cosperadon internacional. que raguieran 1as Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionzles a
Inestdncias de la CDAG,

el  Elaberar propuestas de acuerdes, cantratos, carcas die entendimiento u atra farma de instrumento,
para concretar las negoclaciones con los paises y organizacionas fnternacionales de cooperacidn.
Estos documentos seran sametidos a consideracion de fas instancias correspondientes de la COAG.

di Coordinar fa suscripcidn de comversas, cartas de entendimiento u otro instrumento, a fin de asegurar
la correcta aplicackon de 125 normas ¥ leyes nacionales an materka de cobperacion internacional.

el Dar seguimtiento ante ks instancias cormespondientes, tanta internas, como externas, a fin de que se
agilicen las pestionas que se realcan.

f] Gestionar apoyo de instancias pacionales para el desarrolls de acciones wo proyectos en
instalaciones deportvas,

gl Cumplir can las beyes, politiees, normas y procedimicnbes aplicebles a le institucidn.

hy Lo demas funciones v atribusianes asignadas por el Jefe inmediata,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala g
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ARTiCULD 21. DIRECCION DE CULTURA ¥ LEGADD HISTORKCO. Fs el drea encargada de dirigic, coordinar,
supervisar v dar seguimbanto 2 los museos, exhibiciones musealoglcas, galerias de notables, giras deportivas
y tado lo referente para destacar la historia, esfuertos, valares y logres deportivos qua ganararon les atletas,
entrenadores y drectivos, pertenecientes al Oeporte Federado de Guatemala.  Sus Tunciones son las
siguienkes:

a] Dirigiry supervisar el funcionamieanto y mantenimiento de! Muséo del Deporte ubicado en 4 gradaos

norte y otros provectos que se incorporen @ ka Direccicn.

bl Dirigiria planificacion de nugvas museos y exhibiciones museolagicas,

g) Coordinar el teabajo del persanal a cargo de fas nuevas instancias que se creen,

d] Cosrdingr y gestianar 2 apaye de la Subgerencia de Comunicacion on [ dreas gue ce demande

g} Cogedinar con los responsables el luncionamisnto de |a Galeria de Notables y Giras Deportives.

fi Gestlonar la adqulsiciin de bienes v servicos que se demande.

g} Coordinar actividades sociales, culturales, etc, para dar a conocer e legadao histdrico del departe.

hl  Planificar 1as actividaces anuates de trabaje que se redlizaran en 1a Direcion,

i1 Curmplic eon las leyves, politizas, normas y procedimisntos apicables 2 la mstitucidn

il Lasdemas funcienes y atribuciones asegnatas por el Jefe inmedato

ARTICULD 22. UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. Es el drea encargada de garsntizar el derecho a solidtar
¥ lenar aocein a lainfarmaddn publica ralackonada con la Confoderacidn Departiva Autenoma de Guatemala,
Sus funciones son las siguientes:

a)  Velar por el conocimiento y cumplimiento de la Ley de fccese a la Informacidn Publica,

Bl Centralizar los requerimientos de informacion publica.

€] Asegurar la correcta y eportuna respuesta a los requerimientos de infermacidn pablica en apego a

I Lay vigenta
o} Facilitar el flujo de informacidn hada usuarios nternas ¥ externos del sistema.
2] Cumplireom lac leyes, politieas, nomnas y procedimientos aplicablas a la instifucidn,

fi  Lzs demas funciones y atibuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD 23, REGIMEN DE PRESTACIONES DE LOS TRABAJADORES DE LA COMFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA. Tiene como objetive administrar, registrar, tramitar y autorizar prestaciones
de persidn por vejez, invalidez, viudez, orfandad. Sus funciones son las siguientes:
a) Elaborar ¢ Reglamenio internd que determing lag normas de luncionameento,
b) Dictar lazs medidas necesarlas para la correcta aplicacion del Replamento del Régimen de
Prestaciones de bos Trabajadores de la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala,
c] Otorgar o denegar las prestaciones que determina &l reglarmento correspondiente.

d} Elaborar la memanz anual de labores v aprokar gl estado de INgresos v egresos,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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el Administrar ol Régimen da Prestaclones de conformidad con los reglamenies y nornas aplicables, asi
cormo dictar todas las resoluciones ¢ disposiciones necesanas para garantizar su buen desarrodlo del
Régimen de Prastaciones.

fi Dictar las normas para trémite de pensiones, asi como |as correspondientes para la elaboracion de
registros y estadisticas respectivas.

gl Orpamizer wn sistema contable adecuadao a ios fines del Régimen.

by Inwertic y adminksirar ias disponibilidades privativas del Aégimen conforme & Reglamenta y |3 politica
de imvessiones gue 22 adopbe

i] Aprobar el Reglamento y marmas operativas del otorgamiento de préstamos a miembros del
Rigimen.

i} MWombraral personal adminisirative y léonico que considers conveniente para el mejor desarrollo de
sus fines,

kIl Autorzar o denegar las solicltudes de préstamos que pressnten bos miembros del Regimen, de
conformidad con las nopmas del Reglamento.

I} Organizar unsisterna contable adecoado a los fines del Régimen

) Rendir amds tardar o dia ung de abrll de cada afo un informe sobree el Régimen para conocmiento
dee COAE, y de los miemibras del Répimen. Tzl informe deberd contener las operaciones desarrclladac
dentry del periodo comprendido del dia 01 de enero al dia 31 de diciembre del afio anterior,

debiends contenar basicamente: aspectas administrativos generales yaspactas financiaroe,

cariTuLa m
SUBGERENCIA GENERAL TECHICA

ARTICULD 24. SUBGERENCIA GENERAL TECMICA. Es el drea encargada do proponer a la Gerencia la
planificacion técnica e Implementacidn de la estrategia 12onica parala Confederaciin, brindando seguimienio
¥ monktores de les diferentes planes, programas y proyectos con un enfogue téenico departivo tomando
como base el desarrolio de una "Metodologia de Alto Desempefo pars Ja Optimizacion del Rendimients
Departia®. Sus fundanes son las sguisntes:

gl  Asistir al Gerente en I3 organizacion, planificacion e implementacion de la estrategla.

b) Representar técnica y adminisirativamente al Gerente en aquellos casos en los cuales le ses
asignada.

cl  Realizar seguimients v monitoreo de bps planes, programas, proyectos y actvidades que se rezlicen
para e fortzlecirmiento de las actividades téenicas deportivas.

di  Impulsar proprestas de nuewvos provectos para el mejoramiento de las instalaciones deportivas de
tein al pals,

Bl Impulsar propuestias de proyectos d2 mnovacion v tecnologia que beneficien el desarrallo del

deports federadao.

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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| Coordinar con las instancias administrativas comespondientes para que el Plan Operative Anual v
Plan Estratégico Institucional se ejecute en base a lo planeado,

gl Farticipar en reuniones de trabejo con la Gerencdia, Subgerencias, Unidades Administrativas de
Gerancia y ofras inslancias, para la coordinacion e informacidn de #vances de los diferentes
programas, proyectos y actividades desarrolfadas en cada drea.

h) Cursplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables & (3 Institucitn.

i} Las demae funciones y atribuciones asignadas por &l Jefe inmediato.

CAPITULD IV
ORGANDS TECNICOS DE APOYO DEL DEPORTE FEDERADO DE LA SUBGERENCIA GENERAL TECHICA

ARTICULD 25. COLEGIO MACKINAL DE ARBITROS. Es una entidad encargada de suministrar al deporte
pacional, personal téonicamente preperade pard el eferciclo de B judicatura deportive en fodas |as
espacialidades. Las orgenizaciones deportivas deberdn utilizar para sus compatencias oficiales los servicios
de los arbitrus de su especialidad afiliados al Colegio Nacional de Arbltros o Incorporados al misma y asodados
& sus enlidades arbitrales afiliadas.

Es I entidad rectora del eiercicio de |a judicatura deportiva en todas las especialidades deportivas, teniendo
como finalidzd esencial la formackin, capadtacida del personal teonicarmente preparada en ef campi arbitral
de todas las entidades del deporte federada, asi comao la organizacion v regulacion de dicho perscnal en forma

conjurta y coardinada con las Federaciaones o Asociaciones Departivas NMaclonales,

ARTICULD 26. COLEGIO NACIONAL DE ENTREMADORES. Es lz esnbidad encargada de aprupsr a los
entrenadores federados de cada rama deportiva y velard por |a calidad tecnica de sus agremiades por medio
de formacion, capacilacion y especializacion en b preparacicn deportiva con el fin de que se eleve |3 calidad

tdenica del deporle nacional.

ARTICULD 27, ACADEMIA DEPORTIVA NACIONAL. Al ipual que e Coleglo Maclonal de Arbitras v el Codegio
Macional de Entrenadiores, la Academia Deportiva Macional de acuerdo a la Ley Nacional para el Desarrollo de
ks Cultura Fisica, Articulo 163, es un Organo Académico Téonico de Apoyo del Deporte Federada, baje |1a
degendencia directa de [y Confederacion Deportiva Avtonoma de Guatenals, quian aprobard sus estatutos y
Se antargara de dictar todas las disposiciones nécetarias para el buen funcionamients y cumplimientes de los

flnes gue ks eafrespandan,

CAPTULD W
DERECCIONES ¥ UNIDAD DE L& SUBGERENCIA GENERAL TECNICA

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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ARTICLILO 28. DIRECCION DE FORMACION DEPORTIVA. Es el drea encargadz ce la sistematizacion de la
formacian, tecnificacion v prefesionalizaclén de lot entrenadors depertives, deportistas, preparacones
flsicas, arbitros, gestores deportivos, a! personal administrativo v los difigentes de las Federaciones y
Aspciaciones Degortivas Mocionales vy ¢f personal técnica de la CDAG, admimistrande, planificando,
organizando y controlando los procesas en beneficio del deporte nacional. Sus funciones son las siguientes:
al Desarrollar la formacon, especiafzacidn y profesionalizackdn de los entrenadores deporbivos,
deportisias, preparadores fisicos, drhitros, preperadores fisioos, gestores deportivas, el persongl
administrativa y s dirigentes de las Federaciones y Asodaciones Deportivas Nacionales y el personal
téonico de la COAS para elaver la calidad técnica del deporte naconal.
Bl Apovar a Federaclones y Asociadones Departives Macionales en actividades y programas de
desarrcllo de Ios entrenadores deportivis, depariistas, preparadores fisleos, drbitros, preparadones
fisices, gestores deportivos, 2l personal administeative v los dirigentes de las Federaciones v
hsociaciones Deportivas Macionales ¥ ¢l personal técnico de la COAG.
£} Planificar, organizar, dirigir y contralar el sistema da fermadén de los actores en el deporte federado,
dl  Desarrollar v ejecutar provectos o programas de formacicn, especializacion v profesionalizacion
nacional e intermacianal.
e| Gestionar el apoyo de propramas de farmacidn con entes intermacionales vinculados al deporte.
M Convocar, seleccionar y gestlonar apoyo para condidalos propusstas o programas de formacion
miernaciznal.
gl Desarrollar programas de formackdn con gpoyo de unbversidades naclonales o inkarnacionales e
inssituciones die farmacidn
hi Coordiner v dar seguimiento a los convenios de cooperacian entre entes de formacidn superion y
otras entidades relacionadas con la nducacion,
Il Buscar alternativas de farmacidn académica que se acoplen a las necasidades del deporte federado.
il Planificar las actividades anuales de trabajo que se realizarian en la Direccidn,
k| Elecutar los procedimientas en coordimacion con oiras unidades adminisirativas para el efectvo
dasarrofls de las activicades desipnadas al puesto de trabajs v & 13 unidad administrativa,
Il Cumpiir con las leyas, politicas, normas y procedimisntos aplicables 3 la institucidn

my Ctras Afribuciones inherentes a la Direccion que e asigne 2| Jefe inmediate,

ARTICULD 29. DIRECCIGN DE DEPORTE SEGURD DEL DEPORTE FEDERADO. Es & drea ancargada de promover
y dirigir las condiciones necesasias para le practica del deporte segurs, pata proteger los derechos de fos
deporiistas @ ser ratedos con respeto, libre de vidlendia en todas sus formas de manifestacion, en busca su
bienestar ntegral y fisico educando y sensibllizande a los deportlstas, entrenadores ¥ demas involucradas
dentra del Sistama de Deporte Federado sobre los derechos v las responsabilidades con relacidn a la

prEfencion y denuncia de violencia no accidental. - Sus Tunciones son las sigeientas:

a}  Promover 13 pravencidn de 1 vislencia & bos imvolucrados dentro del Sistema de Deporte Federado

de Gualemala.

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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b) Desarrcilar talleres educativos y de prevencion a los integrantes del Siterra te Deporta Federado
de Guatemala sobre temas de vio%encia en todas sus formas de manifestacion.

c] Fomentarrelaciones slidas con los padres de familia, entrenaderes, deportistas y represeniantes de
los deportistas manores de edad.

d] Difundir material educativo y cultural para i@ conclentizaddn y prevencidn de la violencia en todas
sus Tarmas da manifastacion,

g] Brindar asesoria téenicaflegal sobre como proceder en caso de ser posibe victima o afectado.

fl Sosiener relacicnes profesianales, con entidades locales v extranjeras con la finalidad de adguirir
nuivos conoclmientos sobre la prevencidn ¥
Erradicacion de L8 violenca degortiva en Guatemala.

g] Establecer v dirigir las diligendas de mediacldn entre las partes involucradas, cuando la situacidn
amerite tal orcunstancia o cuando quien s2 conslidera afectado |o soliclta o acepta,

hi PFroemover la creacion, dercgacan y modificacidn de reglamentos y/o manuales que promuevan &
deporte seguro para todos kos involucrados en el Sistema del Deporte Federado de Guatemalz,

il Cumpdir con las leyes, politicas, nermas v procedimientos aplicatles a la insttucidn,

I las demds funciones y atribucionas asignadas por el Jefe inmediato,

ARTICULD 30. UNIDAD DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DE FADN [De ahora en adelante se
entiende que las siglas FADH, corresponde al texto Federaciones y Asoctaciones Deportlvas Nacionales). Es el
area encarpads de gestlonar, dar seguimiento, liquidar v llevar control de las operaciones de recursos
financieros para apoyos econdmicos de deportistes priorizados de Federptiones vy Asocisciones Departivas
Macionales, Sus funclones son [as sipuientes;
af Angizar  Dictaminar solictudes de las FADN relacionadas 3 Cumplimiento de criterios de las
salicitudes de asoyo scondmico parn asistir a eventos Internadanales y nacionalss propueestos por
las foderaclones wio asociaciones deportivas nmacionales, (Admeénistrativa ¢ Financiera); Aval
Juramentacién de delegaciones; Implementacion deportive o otra v en k3 Drganizaddn de eventos
internacionales sede Guatemak.,
b] Asistic a reuniones detrabajo con las Federaciones y Asocincionas Depertivas con dirigentes, téenizos
y entrenadoses, segin las necesidades planteadas,
C] Apoyvar a las FADN en los procesos administrativos orlentados per ley y vinculados al Modelo de
Rendimiznto Deportivo (Asambleas, cumplimiento del articulo 132, cajas fiscales entre otras).
d] FReallzer planes de acddn parala reducddn de brecha despuss ce cada corte evaluativg, {Posterlar 2
la recepciin del infarme de retroalimentacion),
2l Orlentar y apoyar |2 elabomcion de |los programas o proyecios de capacitaciin de entrenadores y

arbitros,

-

Llevar af control de las operaciones presepusstarias para apoyos a FADN.

Brindar saguimienta, monitores ¥ registra a la ejecucidn prasupuestasiaz del programa de Apoyo
Econamico de atletas de segunda y tercera linea para su participacan en Competenclas, Fogueos y
Carmpa

ontederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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k] Acompafiar en el proceso de entrepa de los informes de gastos sjecutados de apoyos econdnicos de
los programas de apayo de CDAS 8 les FADN.

i'  Brindar seguimiento ¥ apavs a otras unidades adminstrativas con las Federaciones y Asooaciones
Deporivas Nacionzles y COAG.

i1 Cumplir eon las leves, aoliticas, normas y procedimientos aplicabbes a 1a instifuchdn,

k) Las demas funciones y atribuciones asignadas por el Jefe inmeadiato.

capiTuLo vi
SUBGFRENCIAS DE SUBGERENCIA GENERAL TECNICA

ARTICULD 31. SUBGERENCIA DE OPTIMIZACION PARA EL RENDIMIENTO DEPORTIVO. Es o drea encargada
de difiglr, coardinar § estructursr en conjunto con las Federadones ¥ Asoclaciones Deporthias Nacionabes -
FADM- &l dasarralle de evaluaciones morfofundoaales, de terreno v acondicionamiento departive tomo
estratopia para optimizar al procesa de entrenamlento deportivo @ incidie sisterndticarmente en el mcremento
del rendimignto 2n los deportistas para el logro de resultados deportivas Internacionales. Sus funciones son
las slgulentes:

g] Dirigir, planiflcar, ceordinar, supenvizar ¥ garactizar los procesos de preparacicn degortiva de alto
rendimiento federado en conjunta con (s FADN,

by Lderar v desarroliar planes de alio rendimieito deportivo fiederado, &6l como promover acdones
estratégicas por parte da los egquipas multidisciplinarios y de acondicionamisnte departiva,
garantizando [a ejecucion de dichos planes de manera efectiva y en coordinacién con fas FADRN.

cf Garantizar ol desarrofdo y o actuslizacion de metodoboglas de trabajo, conoctmiento y buernas
practicas para ofrecer servicios de eceiencia deportiva en los procesos de entrenamiento de las
FADM,

di Apoyar al entrenador en la toma de decisiones basadas en datos generados por los eguipos
miultidisciplimaries, acendiclonamiento deportive ¥ poner a disposicidn los servigios necesarios para
aptimizar en los daportistas el rendimiento deportive dentre del proceso de entrenamiento o
competencia.

g] Procesar y analizar loz datos de rendimlento  depoithee  generades en las  evaluadones
morfofuncionales o planes de preparacicn fisica realizadas por los deportistas en la fase de alto
randimiente departive fodesada.

Il Welar por el cumplimiznto de los indicadoses en los acuerdos de evaluacidn y planss de preparacian
fisica, sl comes Hevar estadistices de atencldn de los deportistas.

Bl Cumplir con las leyes, politicas, normas v procedimientos aplicables a la institecian,

Ri  Las demds funciones v atribucloncs asignadas por al Jefe inmediato.

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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ARTICULD 32. DIRECCION DE EQLIPOS MULTIDISCIPLINARIOS. Es ol drea encargada de de beindar asesoria y

acompafamients 3 |a% Federacicnes y Asaciaciones Deportivas Nacionales, para la implementacion de fos

equipos multidisciplinarios que permita mejorar el réndimiento deportive y el nivel competitive sus

deportistas mediante scciones evaluativas, de monitoren y seguimiento de variables rolacionadas con las

ciencias del deporte. Sus funciones son [as siguientes:

a)

bj

e}

d)

el

f

h)

il
il
K]

Revisar ¥ coordinar la planilicacion v programacién de actividades de apoyos a entrenameentas y
evaluaciones de terreno vy morlofunclonzl a deportistas federados para su preparacian competitha.
Crganizar v supervisar la planificacion y entrega de reportes de evaluacidn morfofuncional y de
ferrenn, incentivando la participadon actiea de todes |95 invalucrsdos v brindando seguimiento a las
acciones requeridas de apoyo al deportista,

Gestionar y eoordinar con las dreas técnicas de las Federacionas y Asociaciones Deportivas,
ertrenadores v personal lécnico de CDAG reuniones y acciones en conjunta que beneficien al
deportista federado donde participe personal de las ciencias aplicadas 2l deporte,

integrar Iz informacidn proveniente de evaluaciones realizadas por equipos multidisciplinarios.
Informar sobre el desempena general respects a 1a planificacidn establecida de seguimiento a
praparacicn deporiiva de los eguipas multidisciplinanios

warllicar In realizacidn de Iz evaluaciones diagnosticas v de inlervendion sobre las vanables de
rendirmbenta deportive.

Gengrar estrategias para mplementar acciones preventivas hada la confinuidad del entrenamignto
deporthng, capacitando v educando a deparlistas y entrenadores #n temas relpdonados con &
rendimiento deportivo,

Identificar tecnologias para realizar la monitorizaclén e los deportistas con base @ necesidades de
optimizacien del rendimiento departive.

Reportar indicadares y estadisticas de atencidn de los deportistas priorizados.

Cumplir con las leves, polticas, normas v procedimientos aplicables a fa institucion,

Las damds funciones y atribugionss asignadas por e Jefe inmedlata,

ARTICULD 33. DIRECCION DE ACONDICIONAMIENTD DEPORTIVO. Es la encargada de dirigir la gestidn técnica

¥ administrativa de los Centros de Acondicionamiento Departive i nivel nackonal, para el éptime rendimiento

de los deportisias prlonizades de las Federaciones ¥ Asociacioned Deportivas Maconales - FADN-.  Sus

funciones son las siguientes:

2}

bj

i

d)

Dirigir, planificar, coordinar v supervigar al funcionamionto ¥ atencldn de los Centros de
Acondicionamiento Fisico, tanto nacional como departamental,

Promaver |& implementacian y mantenimientes de los Centras con equipn de acondiclonamiento y
teonplogia.

Garantlzar bos suminlstros adecuados & las necesidades de los deporlistas asistenies a los centros de
acondiconamianta deporkive.

Velar porgue los asistentes a los centros nacionales y depamamentales cusnien con planificacion de

mwm% Deportiva Autonoma de Guatamala F | :
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&) Uevar el control de indicagores y estadisticas de atemcidn de [os centros nacionales y
cepartamantales

i Garantizar la realizacién de estudins de campo que permitan incrementar |05 conocmiEnIos
cigntificos del sporte del Acondicionamiento Fizico en el rerdimlento de los deportistas

g} Cumplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aphcables a iz institucidn,

h} Lasdemas funciones y atribuciones asignadas por el Jefe iInmediato.

ARTICULD 34, SUBGERENCIA DE CIENCIAS DEL DEPORTE. Es ol drea encargada de planificar, organizar, dirigir,
controlar los servicios de stencidn en dlinico, evaluacion y seguimiento para preservar |a salud integral dal
deportista da las Federaciones v Asociacionas Deportivas Naclonales v la salud y seguridad acupacianal del

gemonal de COAG, Sus fundanes son las slgulentes:

a] Organizar y controlar ia planificacion y ejececidn de actividades de clencias del deporte como la
evalyacion de salud depertha, evaluacidn de apaye 8 Federaciones y Asoclaclones degortivas en el
establecimiente de criterios de lineas de desarrollo deportivo, eveluaciones pre-competencla y
cabertura de competencias deportivas y eventos de interds para el deporte federada.

bl Coordimar la reslizacion opartunay de calidad de las evaluacones, utdizands s proloonlos de
atencién establecidos,

£ Yelar porgue el personal de Cencias del Deporte cumplas con sus Tuncones y que los servidos se
brinden con calided pare preservar |2 salud Integral de las deportistas.

dl  Welar por la salud v segurided coupackonal a través de planes para la atencidn del personal de la
Confederacian,

g) Fomentar 1a aplicadén ds nueva: metodologias ¢ tecnologias en 13 atencidn, evalsacisn y
capuimienta a la recuparacidn de los deportistas federsdas en clinica,

f] Atender, evaluar einformar sobre ¢l desempefio general del deporista conforme al plan de atenddn
en clinica pars generar impacto positive 2l deporte federade.

Bl Cumplic con las leyves, pollticas, narmas ¥ precedimisntos aplicables a la institucian.

h| Lasdemds atribucsones inherentes al puesto asignadas por gl Jefe inmediato.

ARTICULO 35. DIRECCION DE SALUD DEPORTIVA. Es &l drea encargada de promover v mantenes el estado de
salud integral del deportista Federade, a través atendenes preventivas, curativas y I evaluaciones de b
Ciencias del Deporte, para determinar el estado de salud previo a las competendias deportivas. Sus funciones
sot las siguicnios)
a] Realizar evaluacion de salud deportive, evaluacidn de spoyo a2 Federaciones v Asociaciones
deportives en el establedmiento de criterins de iineas de desarrollo deportivo.
b) Realizar evaluaciones diagnosticas ¥ de tratamiento para lesiones y enfermedades comunes para
deportistas federados, beindzndo s suspension y alte para 12 practica deportiva,
el Reabizar evaleaciones médicas pre-competencia cuando Sea requerido por la Federacidn o Asociadon

Deportiva Maclonal, esd como fa emision di certificados médicos. ]
Confederacion Deportiva Autdénoma de Guatemala 3 .
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d] Coordinary realizar la atencién en Cobertura de Competendias ¥ eventos de interés para el departe
fedaradn, campamentos degortives, programadas por las mstituciones que forman parte del Sistema
del Deporte Federade, cuando sea regueride,

] Apoyar cusnde e requerids, |a Implementacién de acelanes preventivas hacia [a buena salud del
deportista, capacitande y educando a atletas y entrenadores en temas reladonades con la salud.

i Curmplr cen las leyes, politicas, normas y precedimientos aplicables @ la institucion.

gl Otras atribuciones inherentes al cargo v las que |e asigne el Jefe inmediato

ARTICULO 35. DIRECCION DE DESARROLLD ¥ FORTALECIMIENTO. Fs el drea encargada de apoyar en temas
relacionados & 12 mejora de comunlcacion com |28 partes interesadas intermas v externas, promoviendo
practicas v actividedes que contribuyan positivamente an las actividades realizadas de atendion y servicio &
deportistas, Sus funcones son las siguisntes:
#) Apoyar al Subgerente en fortalecer los proceses de comunicecidn con las FADN, incluyendo
Dirizentes, Personal Administrative, Técnicos, Deportistas y Colaboradoras Internos,
b] Realizar charfas, talleres y conferenclas, u ofres actividades encaminadas a la actuallzacin de
sardicins, matadalagiat, pracecns u obros aspectos de interés para las FADN.
r] Generar proyectos, programas y actwidades que fortalezcan la calidad de atencidn 2 las FAON en
los servicios brindados par fa Subgerencia.
dl Apoyer la pestidn de solicitudes de FADN en ceordinacidn con los demas Directores de a
subperencia,
@ Programas e implementar actividades gue fortalezcan el clima orpamizacional de los irabajadores
de la Subperendz.
fl  Cumplir conlasleyes, politices, normas y precedimisntos aplicables & |2 institucion

gl Otras atrbuciones inherentes al cargo v las que ke asigne el Jefe iInmediato,

ARTICULD 37. DIRECCION DE MEDICINA GEMERAL. E= &l 2rea encargada de promover la educacion continua
de loa profesionabed de la Subgerencin de Clencias del Deporte, Impulsande la implementazida de nuevas
metodobogias ¢ tecnologias para & fortaleciméenta int2gral de los servicios brindados a los deportistas y
entrenaderes, asi como la atencicn medica general para deportistas federadas, personal def Sistema del
Degarte Federado v colaborar con ks estrategias de Salud y Seguridad Ccupacional.  Sus funciones son fas
sigubentas:
a) mpulzas 3 implemeatacidn de rmetodolomas v tecnalogias 3 través de la edueacidn cantinua, gue
impacten positivameante en la atencidn v evaluacion del deportista federado.
b} Planificar, ejecutar ¢ informar resultades de educaddn continua de les profesionales v técnicos de
la Subgerencia de Ciencias del Degorte, gue tienen atencion directs con los deportistas federados.
¢  Brindar atencldn médice primaria 8 los deportistas de las diferentes Federaciones ¥ Asocinciones
Departivas Nacionalas,

d} eindar atencidn medlce primarla al personal y colaberadeores def Sistema del Deporte Federada, -

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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a3t coma elaberar planes de tratamiento para | recuperacidn de la salud.

e Colabarar con la Coordinacion de Salud y Seguridad Ocupacional actwidades que promuevan [a
prevencion de riesgos laborales y medio ambiente, con el fin de evitar sccidentes y prevani
enfermedades profesionales derivadas del puesto de trabajo,

f1  Cumplic con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos apiicables a [ Instiucdn,

gl Dtras atribuciones inharentes al cargo v 1as gue le asigne ol Jefie inmediato.

ARTICULD 38, DIRECCION GESTION ADMINISTRATIVA. Es of drea encargada de gastionar administrativa y
financieramenta los recursos de la Subgereéncia, permitiendo un uso eficiente y transparente que repercuta
positivamente en los servicios de atencian al deportista federado.  Sus funciones son las siguientes:
a] Promaover 13 optimizacidn y uso transparenie de los recursos, controfando lof ingresos y egresas
del presupuesto asignado acorde a la planificacian y prioridades establecidas,
bl Gestionar e implementar oportunidades de mejora @ procesos v procedimientos intermos de &
subgerencia,
o) Coordinar y dar seguimiento a las acciones ¥)'o actividades a carge de In Subgerencia, relacionadas
con 2 gestion por procesas.
di  Coardinas y realizar las gesthones administrativas con otras unidades de la CDAS, garantizando sy
cumphmiento en tiempe y con los requerimigntos establedidos.
gl Planear, coordinar ¥ ejpcutar todas las actividades relacionadas a las compras de suministras y
equipp, proporclonanda el apoyo adecuade y oportuno a todas fas areas de la Subgerencia,
f}  Apoyar en las gestiones del personal y coordinar con la Subgerencia de Desarrofle Humane las
accignes y actividades requeridas.
£l Cumpdir con las leges, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucion,

hi  Otras atribuciones inherentes al carpo v 135 que e asigne el lefe inmediatn,

ARTICULD 39. SUBGERENCIA TECNICA. Fs el drea encargada de generar la normativa del Modelo de
Rendimiznto pare Deportistas de segunda v tercara linea para orientar, apovar y fortalecer [ labar téenics de
ias Federacisnes v Asogiacianes Deportivas Nacionales v por medlo de dsta, artieular eficaz v efidentamente
el proceso sistemdtico de desarrollo deportivo en |z bisgueda de la formacidn integra del departista
guatemaiteco. Sus fundones son las sigulonbes:

2| Promover v enfocar lgs acciones técnicas - departivas para garantizar ef desarralio del deporte
federado,

bl ‘Welarenconjunto con las Federaciones v Asociaciones Deportivas Macionales porgue el deporte se
practique conforme (35 reglas internacionales adoptadas para cada modakdad,

ol Prompver dentro del Sistema Deportivo Federado que las Federzciones Deportivas Naclonales v
Aspciacones Deportivas Nacdpnales, realicen procesos de bisqueda, descubrimiento, seleccicn,
proparacién y competitividad deportiva de medians y alto rendimisnta.

di Allnesr estrateglas técnico deportivas con Federeciones ¥ Asociationes Deportivas Nacionales para

o Shfedaracion Deportiva ALtonoma e Guatemala
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e} Premover y garantizar la actividad fekea con finet de competitividad, especalizacidn y
perfeccionamiento deparivg,

fl Dar seguimiento a las competendas Internadonales en ol pas y 2 la participacion del deporte
federado fuera del misma, cuando no se trate de actividades, eventos o grogramas auspiciados por
el Comité Qiimpico Guatemalteco.

gl Marmar ln fiscallzaclén v evaluacion bécnica de las Federaciones y Asocaciones Deportivas-Nackenzles
por medio de los lineamientes glasmados en el Modelo de Rendimiento Deportivo para Deporiistas
de segunda y tercera linga "MAD",

k] Coordinar ol Sistema e Juegos Deportivas Nacionales de COAG.

i} Coordinar el scompafiamiento tdonloo a las Federaciones v Asodaciones Deportivas Nacionales con
el shietive de la elaboracidn ded Plan &nwal de Trabajo v Planes de accidn para 2 mejora de procesos
técnica deparhas,

i Coordinar aspectos i8cnicos de cooperacon nacional e internacionasl,

ki  Dar seguimiento y mostoreo 3l desarrollo del rabajo téonico @ nivel naclonal.

I} Cumplir con las leves, politicas, normas v procedimientos aplicables a la institucian.

m] Las dernas funciones y atribuniones asgnadas por el tefe inmediato

ARTICULO 40, DIRECCION DE PROGRAMAS PARA DEPORTISTAS DE 22, ¥ 38, LINEA: Es ¢l drea encargada
Encergada di desarrollar, estabiecer, coordimor ¥ administrar progremas ¥ proyectos pera deportistas de
segunda y t=rcerd linea; brindando segulimisnto dal proceso de desarrollo deportivo desde [a identificecion,
captacion v seleccion de talento, transicidn entreé segunda v tercera linea hasta el alto rendimiento,
redugiende la fuga de talento por medio de incentivos que los retengan en el sistema deportive nacional; y
Elﬁi[!lili:tﬂ'p'u'u'al' & epue las Federaciones y Asodacionss Deportivas Madonales farmen departistas que [engan ia
capacidar para competic en sventos del ciclo alimpico y mundiales, Sus fundiones son las sguientes:

a) Dirigir el Frograma de Hetencion de Talento Deportivio con la finalidad de brindar incentivos a los
atletas para motivarios 8 que parmanezcan gn el sistema de dasarrollo deportivo.

Bl Adminisirar los insumos de [ Direccidn de Programas de Apoyo a Deportistas de Segunda y Tercera
Linea.

c]  Administrar la pdliza de seguro de accdentes que brinda cobertura a Ins deportistas que integran gl
Programa de Retencldn de Talento Deportivo y Que participen en o5 fusgos deportives nacienales
organizadas por la Confedsracion Deportiva Autdnoma de Guatemala.

d] Adminisirar el Programa de Competencias, Foguseoas y Campamenteas para contribulr a que los atlotas
partizipen en eventos de alto nivel v a8l ccadvuvar a que eviducionen en su Bisgusda del Alta
Rendimienta Deportivo.

8} Gestionar gl Pragrama de Asistencla Téenlca, para fortalecer las competencias académicas ¥ téonicas
de las eqtranadores, ceerpos tecnioos y olros profesionales imeolucrados en el desamolle de los
departisias de segunda v tercera Enea, a través de cursos, diplomados, pasantias & Intercambios
nacionales ¢ internacionales, coardinados con & Direccidn de Formacidn Académica Deportiva.

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala .
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i Implementar el Frograma de |dentificacidn, captacion v seleccion de talentes y asi contribuir o que
las Federaclanes y Asodaciores Deportivas Nacionales desarrollen el proceso de bisqueda de
talentos para conformar su reserva departiva por medio de un sistema de identiflcacidn, captacicn y
selecclan da alentes,

gl Elaborar y presentar propuestas para el mejoramiento de fas condiciones de los deportistas de
segurtda ¥ iercera bnes hacia e alto rendimienta,

h) Desarrollar, establecer, coordinar y administrar programas y proyectos de apoyo para deportistas
e segunda ¥ teroera lirke,

i) Gestionar la realizacion de actividadies para Iz masificacion del departe federadeo & (ravés de giras en
instalaciones deportivas de COAG y FADN.

il  Cumplir can las leyes, politicas, normas y procadimientes apEcables a la institucidn.

kl Los demds funciones y atribuciones asignadas por el lefe inmediato,

ARTICULD 41, DIRECCION DE NORMATIVA EN EXCELENCIA DEFORTIVA, Es ¢l drea encargada de velar per el
cumplimients de la Marmatva del Modela de Bendimiento Deportive para Deportisias de segunda v lercera
limea “MED™ y Direcciones Técnlcas Departamentales de COMG. Sus funciones som a5 siguienles:

a) Establecer, Implementar v ejecutar los programas de desarrolio doportive institudonales con
Federaciones y Asociaciones Departivas Nacionales y Direcciones Téonlcas y Asociaciones Deportivas
Departamentales,

bl Analizor, coordinar y acompafiar el proceso de incremento ordenado v sistematizado de I3
organizacidn deportiva en Federaciones ¥ Asociaciones por medlo de las estrategias de desarralla
deportivo gue se encuentran en los Flanes Anuales de Trabajo y los consensos anuales de metas.

cl Acompafiar técnicamente en la elaboricidn de los Planes Anuales Trabajo de s Federaciones y
Asociaciones Departivas Naconales, apoyo en la elaboraicn ¢ organizackin de las bases dae
competencia y realizacion de Juegos Deportivos Maclonales.

df Apowar, supervisar y  werlfl@mr |3 coordinacien del  trabajo  técnkco del  Sistema
Degortive Macionzl Federade, incentvande |2 coordinadon interinsfitucionsl para apoyar el
mepsramiento ded pivel de rendineento de Ios atletas en Corpalencias Nacknales e Internacignaies,

#] Informar v generar procesos quee permitan la deleccion de necesidades de capacitacion para
programar y desarroflar cursos en coordinacidn con as demas direcciones de la Subgerencia Técnica,
Asociationes y Federaclones Departivas Macionales, para la superacion y actualizacion de Dirigentes
Degortives, Directorss, Técnicos Metododdgicos, Entrenadores; Monitores, Masstros de Educackan
Fisica, Promotores Deportivos, entre otros,

fl Participar en reuntones Naconales con Federaclones v Asociaclones Deporivas Nacionales,

gl Participar en reuniones de corte del Plan Anual de Trabajo [PAT).

h] Presentarinformes de avances mensuales y anuales

Il Cumple oo las beyves, poiilicas, nofmas y procedimientos apscables 3 la institucion,

il Las demas funciones v atribuciones asignadas por el Jefe inmedlato.

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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ARTICULD 42. DIRECCION DE JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES: Es el drea encargada de planificar, dirigir,
coordinar ¥ monitorear las acdones téenicas metodoldgicas de gestidn deportiva a través de los evenios de
Juepos Departives Macionalas. Sus funciones won las sigulentes:
a] Establecer, implementar y eacutar de los eventos de Jusgos Deportives Naclonales.
b) Velar por que bos eventos de Juegos Deportivas Nacionales cumalan con los objetivos de desarralia
deportive planteados par las FADM,
¢l Avalarlas Bases de Competencla de los Eventos de Juegos Deportivos Mationales,
dl  waerificar que se lleve el control da los resultados de las Eventos del Sistema de Juegos Deporlivos
Macionales.
g] WVerificary orientar las metas para los evenbos de Jueges Deportivos Macionales
fi  Promover la descentralizacion de luegos Deportives Madionales, para |z reallzacion en
departamenios,
gl Definirla entrega de reconocimientos por resultados a los departamentos con base al medallera de
Jueges Deportivos Maclonales.
h} WVerficar gue se realice |a memaoria técnica con los resultados y medallerss finales de los eventos de
luegos Deportivos Nacionales,
i}y Brindar scguimicnis 8l desarrelle adminkstrativo de Juegos Depertivo: Macionales
il Uevar contrel da la programacién y realizacidn da los eventos de Juegos Departivas Nadonales.
Kl Warificar ¥ recopitas pesulizdos de los eventos, procesos y sisbemas clasificatorios de los Juegos
Mhepartivios Maciondbes.
I} Cumpr con ias leyes, politicas, nosmas ¥ pracedimisniod apicatles a la Insitucidn,

m] Lasdemas funciones v atribucianes ssignadas por el Jefe inmediate,

ARTICULO 43, DIRECCION DE PROGRAMAS TECHNICOS INTERINSTITUCIONALES: Fs ol drea encargada de
dirigir, coordinar, ejecutar v suparvisar todas |as actividades de programas [Bcnicos interinstitucionales ce |3
Subgsrencia TEcnita. Sus funcianes son las sipulenies:
2} Elaborar informe mensual v anual dedas actividades realizadas porla Gireccidn.
b] Brindar asesoria téonica v apoyo dirécta al Subgerente Técnico sobre programas interinstitucionales
para & desarrallo del degare federado y de las Fedsraciones y Asoclaciones Deportieas Nacionales.
t]  Brindar seguimiento 2 las acthvidades de las UWnidades a su cargo; Ejes ransversales y de Seguiniento
#l Plan Nacional
dl Recoplar menscalmente |a informacicn 42 @5 disintes unidades o cargo de 1o Direccon pard la
confarmacidn de jos informes mensuzles vy anuales con log mecios que sustentes las metas
cumplicks, que incuyen lof pragramas interinstituclonales, asl como verifliear que exstan medios

para sustentar las metas cumplidas,

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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g] Apoyarala Unidad de Cooperacidn internacienal en 1a identificacian de temas estratégicos para el
desarrallo deportive que requieren apoye de Casperacidn Nacional & Internacional y seguimiento de
Ia firma y ejecucidn de convenios nadonales e intemacionales suscritos par CDAG.

1} apoyar alas Organizaciones educativas en aspectos técnicos - deportivos.

gl EBrindar seguimiente a las actividades que realizan las Federaclones y Asociaciones Deportivas
Maclonzles, para la ejecucidn de las paliticas emanadas del Plan Nacional

hl  Promover, desarrollar v apovar proyectos interinstitucionales én aspectos técnicos deportivos ded
Sisterma de Cultura Fisica.

il Cumplic con las leves, politicas, normas y procedimientos aplbcables a la institucicn,

I} Las demds funciones y atribuciones aignadas per el Jefe inmediato.

ARTICULO 44. DIRECCION DE GESTION TECNICA DEPARTAMENTAL Es ol area encargada de optimizar,
arganizar v dirigit 8l seguimiento técnico departarental 8 en todo ® pals, supervisar fos procesos de
dagarralls de deportistas departamentales priorizados v brindar acompafiamienta & la gestidn de las
hsociaciones Deportivas Departamentales en luncien del "MRD™ v politicas de cada vnz de sus Fedaraciones
Wacionakes. Sus funciones son las siguisntes:
al Apoyar I gestidn estratégica departamental de las Federaclones y Asociaciones Deportheas
Hacionales,
B! Fortalecer los procesos de apoyo 2 nivel ecnica, administrative v organizstivo de las Asocinciones
Depaortlvas Gepartamantales,
¢ Contribuir 2l desarrolln de actividadas departamentales propramadas en @l Plan Anual de Trabajo de
las Federaclones v Aspciaciones Deportivas Nacionzles,
d)  Orientar las accanas de lormacidn como capacitaciones departamentales v jomadas clentificas,
el Generar el plan de reuniones técnicas metododdgicas v despachos con Asociacicnes Deportivas
Departamentales,
fi  Darseguimienta metedaoldgico a los procesos de deszrrolls departvo v entrenamiento de los atletas
pricrizados departamentales dié segunda y o CEFCErd linea de a5 Asodlationes Deportivas
Departamentales y del Pragrama de Retencion de Talentos de COAS.
gl LUevar controles de datos estadisticos con el objetivo de valorar &l potendsl deportivo a nivel
nacional,
Bl Cumpdir con las leyes, politicas, normas v procedimientos aplicatles a la institucion.

I Las-demas funcionss y atribucesnes aslgnadas por el Jefe inmediate.

ARTICLILO 45, DIRECCION DE ESTRATEGIA DEPORTIVA, Es el drea encargada de Asepurar el cumplimiento
de los resultados planteados en los procesas tecnico deportiva de los atletas e procesoes de rendimienta
deportive.  Sus Tunciones $om las siguientes;

a)  Werificar ¢f desarrollo del ciclo de vide de los atietas priorizados con las Federaciones v Asodaciones

Deportivas Naclonales.

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala o L
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B| \Velar por el seguimisnto de los procesos sistemdtico de desarrollo deportive de las Federaciones y
hsocizciones Deportivas Macionales, verificando el estaslecimiento de kos adecuados criterios para
la transicidn de lineas.

¢} Controlar gue se cumplan los criterios establecidos dentro del Instructivo parz la elaboracion de Ins
planes de preporacidn de los atletas priorizades.

dl verificar ¢ cumplimiento del andlisis de nformes de Mesociclo, Campamentos, Test y/o
Competencias, reportado por los entrenadores de los atletas priorizados y recomendacionss de
planes de accign para al cierre de brechas.

gl Veeificar o cumplimiento de objetivos estratégicos iternacionales, nacionales y Jusgos Deportives
Macionales de los planes de eatrenamiento de los atletas priorizados,

M Controlar las visitas téenicas de verificadidn metsdoldgica o proceso de preparacion deportiva y
preparacion fiskca de los atletas priorizados.

gl Controlar el sepuimiento de |z realimcion de los test v chegeeos de marcas programados de acuerdo
a los planes de preparactdn,

hi Controlar el cumpliriento de fa programacian y resultados da los scugrdos do preparacién deportiva.

i} werficary controlar el clerre de brechas del proceso de entrenamiento.

I} WVerificar el cumplimients de la cobertura a compelencias  preparatories, desificatordas y
fundamentales, en seguimiento el cumplimiznto de los resultados ¥ prondsticos esperades de los
atietas prinnzados.

kl  Werificar el andlisis y dictamen de los atfetss priorizados v entrenadores dando cumplimisnto a las
directrices estzblecidas en los reglamentos de ks programas.

If  Revisar y verificar 2l proceso de actualizacion de la informacion del rendimiento deportive de atletas
pricrizadas, en la base de datos de los deportistas.

m] Dar segulmients a la implementacidn de intefigencla competithva & sus procesos de analisis pre-
compatitivo y post-compatitiva,

n|} Atender al cliente externo & interna.

il Elecutar precedimientos en cosrdinacion oon otrias unidades administrativas e instituciones, para el
efectivo desarrollo de actividades para el desarrollo deportive.

a} Cumplir con las leyes, politicas, normaEs y procedimientos aplicables a 13 institucicn.

pl Las demas funclones v atribuciones asignadas por el lefs inmediata,

ARTICULD 46, SUBGERENCIA DE PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE INNOVACION DEPORTIVA; Es & drea
encardada de adminisirar @ Sistema de Gestldn de Innovacldn Deportiva v Cel Sistema de Inteligencia
Competitiva para fos programas ¥ proyectes de majora v transfarmacidn del Deporte Federade de acuerde a
las mecesidades de las Unidades Adminisirativas que conforman la COAG y Federaciones ¥ Asociaciones

Deportivas Maclonales, Sus fundones son las sguienies
aj Adminisirar un sistema de gestidn de innovackdn deportiva, que incluya los programas y proyectos
gue contribuyan a la mepora y transformacion del deporie federado, de acuerdo a las necesidaces de

da F a 43 :
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b} Promover estrategias de desarrollo deportiva def sistema compatitive nacienal a traves del proceso
sistematizada de captura v andlisis de dates enfocade en deportistas que se encuentran #n $Lapas
die especializaciin deportiva y alto nived deporiiva,

¢) Identificar y coordinar con las Unidades Administrativas, fa formufacion e implementacion de
provectas de imnovacion deportiva v de inteligencia competitiva, gue representen nuevas
cportunidades pard el desarrolio del deporle.

d) Brindar seguimienta, monitoren y evaluar Jos programas ¥ proyectos de gestion de innovacdn
deportiva y de inteligencla competitiva,

el Impulsar, fertalecer v dosarrollar los programas ¢ provectos de innovacion deportiva en CDAG TR [
intefipencia competitiva en Federacionas y Asnciaciones Departavas Nacionales.

i Elaborar, slecutar v dar seguimicnte 8l Plan Operative Anual de la Subgerencia de Programas y
Proyectos de Innovacion Depastiva y sus Direccionss.

g)  Cumplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a 1a instinucidn.

hl  Las demas funcienes ¢ atrabuciones asignadas por el lete inmeadiato.

ARTICULG 47, DIRECCION BE INTELIGENCIA COMPETITIVA: Es el drea encargada de promaver estrategias de
desarrollo deportivo del sisterna competitive nacional a traveés del proceso sistematizado de captura y analisis
de datos enfocads en geportistas que S€ encusniran en elapas de especiaizacidn deportiva y alto mivel
deportive. Sus fundones seran las sipuientes;
al Desarrollar yfortalecer un sistema de captura y andlisis de datos de deponistas lederados priorizados
de acuerds & lps slapes de especlaclén ¥ nived deportivg en que 56 ancueninen.
b} Generarun proceso e caplura de datos de resultadas dad sistema compatitivo necional,
¢} Fomentar la sistematizecidn y estandarizacion en la captura de datos ded sistema competitive
nacional,
d) Identificar resuwltados deportives internecdonales, gue sirvan como referencla para andllsis de |a
capacidad del sistermns competitiva nacional.
2) Realizar, procesar ¢ analzar estadisticas confiables de deportistas gue se encuentran en (2 elapa de
pspecializacion departiva v alte nvel deportivo.
fi  Identificar v anafizar resultados relevantes dentro dal sistema competitive nacional en basgueda de
lorialecer el progresc de deportistas entre ks fases del proceso sisternatico de desarrolle departive.
gl Desarmollar prondsticos deportivas de deportistas de las Federaciones v Asoclacionss Depastivas
Macionales el sistema compeatitive nacional.
hl Desarrollar propuestas de estrategio deportiva, para generar programas o proyectos enfecados en
elevar |a @lidad del sistemz competitive nacional.
il  Coordinar ¢ mantenss comunicacion con les Unidades Administrativas de [a institucidn, Federachones
¢ Msocladones Deportivas Macionales @ instancias necesarias para el efective desarrollo de las
funcionos asignadas a la Direccidn.

jl  Elaborar, ejecutar y dar seguimiento al Plan Cperative Anoal de la Hrecodin

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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Cumgplir con |as leyes, politicas, normas y procedimizntos aplicables 2 la institucion.

Lak demas funclones v atribudiones asignadas por & Jefe mmediats,

ARTICULD 48. DIRECOON DE INNOVACION DE GESTION DEPORTIVA. E5 el drea ercargada de promover

pairategias para el desarrolle del sstema de gestidn de innovecidn deportiva, @ través de programas y

proyectos gue contribuyan & la mejora y transformacidn del deporte lederado.  Sus funciones son las

siguientes:

a)

£l

cl

di

el

hi
il

Il

Implemantar y desarrollar ef sistema de gestion de innavacidn deportiva.

Coordinar con las Unidades Administrativas de COAG ¥ Federaciones y Asociationes Deportivas
MNacionales propuestas de programas ¥ proyectas de imnovacion en gestion dipostiva,

Generar procesos, procedimientos de gestion de innovacion deportiea.

Desarrollar herramienias v metodologias de mnovacidn deportiva basadas en las mejores practicas
mundiaes an innovacian deportiva,

Coordinar v apoyar 2 las Unidades Administrativas de CDAG v alas Federaciones y Asociadones
Depaortivas Nacionzles en la formulacidn e implementacidn de programas y proyectos de innévacion
on gestion deportiva,

Brindar acompafiamiento, manitoren, seguimients v evalugcion a los programas v provectas de
Innevacdan en gestion deportha.

Promower an |a institucion y con las Federaciones y Asocaciones Deportivas Nacionales una cultura
de innovacion en |a pestion departiva,

Elaborar, ejecutsr v dar segeimiento al plan aperativa anual da |z direccion.

Curmnplir con las leyes; politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a la institucion.

Las demas lunciones v atrlbuclenes asignadas por el Jefe Inmedlata,

CAPITULO VI
SUBGERENCIA GEMERAL ADMIKISTRATIVA

ARTICULD 49. SUBGERENCIA GENERAL ADMINISTRATIVA. Es ol drea encargada del saguimiento y monitorea

de les diferentes programas, proyectos y actividadss relacionadas con las Subgerenclas v Direcciones

Administrativas de Gerencla y otras instancias para e mejor funcionamiento del Sistema del Deporte

Federado. Sus funciones son a5 siguiantes:

7]
b)
£}

d)

Agictir al Gerante an fa organizacion, planificacion o implementacidn de |2 astrategia,

Representar adminstrativamente al Gerente en aguellos casos en los cesles 8 22 asignado.
Realizar sepuimiento ¥ monlladen de los programas, proyectod v actividades que sé realicen para el
Fortaledmiento de las actividades administrativas.

Coordingr con las instancies administrativas correspondientes pera gue e Man Operatheo Anual y

Plan Estratdgico Institucional se ejecute en base a lo planeado.

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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a] Participar en reuniones de trabaje con |2 Gerenca, Subgerencias, Unidades Administrativas de
Gerenda y otras instanclas, para la enordinadén a informacidn de avances de los diferentes
programas, proyectos y actividades desarrolladas en cada area,

f} Brindar sepuimianta & la Direccion de Control Interno, responsable del cumplimenta de las Mormas
Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental, Acuerdo A-039-2023 3 trawvés de la
coordinacidn y supervisidn del misme. Asi como olras Normativas gue emita el Contralor General de
Cuantas.

g} Cumpdlir con las leves, politicas, mormas y procedimientos aplicables a la Insttudon en el ejercicio de
sigs funchones,

h] Otras atribuciones inherantes al puesto y 1as que le asigne el lefe inmediato,

CARTULD VIl
DIRECCION DE LA SUBGERENCIA GENERAL ADMINISTRATIVA

ARTICULO 50, DIRECCION DE CONTROL INTERMO. Es |a Direccidn resporsable de dar cumplimicnte a ke
Wormas Generales y Técnicas de Contral Interng Gubernamental, de [a svaluacion oportuna de la efidencia
del control internoa través de 3 coordinacicn, supervisidn y menitereo de este, asi come de otras normatieas
que emita ¢ Contralor General de Cuentas, Maxima Autoridad y Maxima Autoridad Acministrativa de la

institucian, relacionados con el fartalecimiento del contral intermo. Sus fundiones san | siguientes:

al Cumpdir con el Acuerdo nomers A-039-2023 del Contralor General de Cuentas, Mormas Generales y
Téonicas de Control Interno Gubernamental; ¥ ofras normativas refaclonadas.

b) Emitir y someter 3 autorizacidng v sociafizer los procedimientes necesarios, de las adividades de
control de la Direccidn,

£)  Emitir & implermentar la metodologia pars coordinary supanvisar el cumplimiento del contrel intermo
institwcional,

d] Capacitar ol Equipt de Direceidn ¢ Servidores Plblicos, respecto o las Mormas Genarales y Téonicas
de Control Interne Guberngmental, asi como sabre |z metedologia utilizada para la ejecudion del
trabaja.

g) Elaborary presentar a la Subgerencia General Administrativa el Informe da Evaluacion dela Eficientia
del Control Interno y Gobernanza Institucional, al final de cada periodo fscal,

fi  Coordinar la publicadan dal Informe de Evaluacicn de la Efidienciz del Controf Intemo institucional
&n A Intranet.

g} Velar por el fortalecimiento del contrel interno institucional y vorificar cue sa encuentre
imglementada y funcionanco 3 metedaologia para ls gestitn, evalueacidn, monitoreo, supervision y |2
mitigacian de riesgos identificedos en la Matriz do Ricsges gestionada gor la Direccion de Gestidn de
la Estrategia de la Subgerencia de Desarrollo Institucienal y aprobada por la Maxima Auterldad, de

Confederacion Deportiva Autdénoma de Guatemala : Cu
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eonformidad con el Aruerdn A-039-2023 v la Guia 1, ambos emitidos en la Contraloria General de
Cuentas,

h} Cumplir con 1a rondicidn de cuentas @ la Maxima Autoridad, Madima Autoridad Adménistrativa y
Subgerante General Administrativo.

i} Brindar segeimiento a los requerimientas reslizados por [a Contralorla General de Cusntas y
Luditoria Interna, refacdionada al control interno institucional

i Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucion.

k] Otras stribuciones inherentes a la Direccion aue e asigne el jefe Inmediato,

CAPITULD IX
SUBGERENCIAS DE SUBGERENCIA GENERAL ADPAINISTRATIVA

ARTICULD 51. SUBGERENCLA DE DESARROLLO HUMANG. E5 el area encargada del reclutamiants, selecciin,
contratacion y accionas del personal de 1a institucian, asi como de fomentar sus capacidades y competencias,
en furgidn de las nermativas aplicables al desarroflo humana de la Confederacion Deportiva Autdnoma de

Guatema'a. Ses funoones zon bas sipuipnbes

al  Establecer la normativa v procedimientos de gesticn ded personal, para alender las necesidades de
fa Confedaracidn Deporthva Autdnoma de Suaternala,

b} Administrar los procescs de reclutamignto, seleceidn, contratadsn, Induccian y acclones de sersonal,
veléndo por el correcto cumplimientd de |3 aplicacion de las normativas corraspondisntes.

el Coordinas lad scciones pecesarias pora actualizar el manual de descripcidn y perfiles de puestos, de
acuerdo con las metodologias establecidas por la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala,

d)  Dirigir las acciones necesarias para contar con al Plan de Capacitacidn deda Confederacién Departiva
Autanoma de Guatemnala, para el desarrolio de las capacidades v compelencias del personal,

&l Wantener los controdes de asistencia, lcenclas, permisos ¥ meadidas disclplinarlas de bos trabajadores
de la Confaderacidn Deporira Aidnoma de Suatemala,

fi  Promover una cubttura organizacional alineada a fa mision, vision, valores y objebives estratigeoos de
I Imstitucién,

gl Coordmar @ implerneniar acciones en conjunto con 1as Unidades Admnisirativas, para mejorar @
clima srpanizaconal de la Confedaracion Departiva Autdnema de Guatemala,

bl Administear la Hdmina de Persanal,

Il Mantener comunicacion con el Sindicate de Trabajadores y velar por la mejora de condicicmnes
Institucionales, segin la normatlve vigente.

i1 Coordinar s gestlones de evaluacidn del desempefio, clima arganizacional ¢ diente injerno,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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k) Diright las acciones necesarias parala comunicacidn internz con el personal de fa instiiuckn
1) Cumplir con la leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables & |a institucian,

m] Las demds fundones y abribuciones asignadas por el jefe inmediato,

ARTICULD 52. DIRECCION DE GESTION DE PERSOMAL. £sel drea encargada de planificar, organizar y diriglr
inr diferentes acciones relacionadas a Gesticn de Personal,  Sus fundicnes son |as sigusentas;

2| Flantficar, organizar y dirigic tas diferentes acciones y registros relacionados a Gestidn de Personal.

b) Infarmar al Subperenta de Decarmolle Humano en actividades raladonadas con Reclutamiento,
Selaceldn, Coatrataciones v Acciones de Personal.

gl LUewar control dol reclutamienta v seleccion de personal an cumplimiente a los procedimientos
pstablecidos de los renglones presupuestarios 021, 022 y olrgs renglones gue 58 contrataren.

d]  Uesar control del reclutamiento y saleccidn de personal para el rengldn presupuestario 011, a fravds
de: conwocatorias, recepcidn de expedientes, revision y cafificacion de expedientes; aplicacidn de
formatos segln procedimicnto establecide, entrevistas, resguardo y archivo de expedientes.

&)  Llevar el contral y registro de s acdones de personal por medio de archivo, elabaracion de acuerdos
y tontratos de personzl, control de licencias y permisos, control y aulodizacion de vacacones,
suipensiones v alias del 1G5, extension de Certificados del W55 de los colaboradares de a
Confederacion Deportiva Autdnoema de Guatemala.

fi  Uevar control de asistencia y puntualidad (Suspensiones por entradas tarde segun Pacto Colective
de Condiciones de Trabajadores de CODAG), traslados, constancias laborales,

gl Revisar, actualizar @ smplementar sstemas de control de los colaboradores #l servicio de la CDAG.

hh Coardinar ¥ revisar @ elaboracién de némina mensual, planilla de horas extras, pagos de servicos
profesionales, pago de prestaciones laborales, constanciss de deductionss, GagDs o romesas por
descuentos realizades a empleados (BANTRAB, ACEP, AMNAPER, ISR, préstamas al regimen, cuatas
laborales del régimen v de K555, custasindical y préstames a sindicats, descuentas judiciales, otros.),
pago de dietas, planillas de aguinaldo, bonos, declaracidn anual impuesto sobre fa renta, informe
mignsual de rentas consignadas a caja fiscal para la Contraloria General de Cuentas.

il Coordinar v revisar las acciones y actividades relaclonadas & la clasiflcacion v eveluacidn de pusstos.

| Participar en reuniones en representacldn del Subgerente cuando sea necesaria.

k1l Elaborar informe de fas actividades rezlizadas por la Direcoion a su cargo,

I} Cumplir con las leyes, politicas, narmas y procedimientos aplicables a la institucicn,

mi)  Las dembs lunciones y stributiones asigradas por el lefe Inmediato.

ARTICULD 53, DIRECCION DE FORMACION DE PERSOMAL Es &f drea encargada de velar porgue los
colaboradores se formen a través de capacitacicas: v actuafizaciones gue contriboyan B mejorar sus
competencias labarales y realizas mejor su frabajo.  Sus funciones son las siguisniss:
aj  Asegurar 3 adecuada insercion, identificacidn y adaplecdn de los nueyvos inlegrantes a la imstitugan
A través de programas de induccidn.

bl Programar en conjunte con 1@ distintas unidades adminisirativas los Flanes de Capaditacidn

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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Crear eportunidades de carrera y desarrollar los volores que aseguren la satisfaccién, seguridad,
salud v bienestar.

Capacitar en conjiente con kas distinkas unidades administrativas para gue fos colaboradores cuenten
con habifidades v conodmientos regueridos para al logro de los abjetives institucionales
Determinar actuales y futuras necesidades de fortalecimiento de capacidades y conocimiento
requerido para ol logrs do los abjetivos institugonales y reduccion de brechas,

Definir, programar v realizar evaluacion diagnastica de las competencias institucionales y técnicas
peordes o eada perfil del puasko y/o o bs metas institucionales

Planificar v ejecutar evaluationes del desempefio en funcidn a las competencias ¥ metas
institucionates,

Generar informes de resultados de indicadores de éxito, relacionados a los programas de
capacitacion y desarrobo ge los colaboradores de CDAG.

nfeprar 3 [os colabores en programas paralelos de recreacion, cultura v practica ded departe.
Drganizar acthvidades de integracion, identificacidn y pertinencia con §a Institeciin,

fdantener regstros actualizados de los procedimientos de induccion, capacitacion, desarrollo v
evaluscion.

Promaver v fortalecer el cima arganizaclona! da lz Institucian.

Cumiplir con bas leyes, politicas, normas v procedimientas aplicables a [a institucidn,

Las demds funciones y atribuciones asignadas por el fefe irmediato

ARTICULD 54, DIRECCION DE COMUMNICACION INTERMNA. Es [a Drectidn encargada de dirigic ks contenidos

de comunicacidn para divulgacién internz, asf como los proyectos v las actividades en coordinacidn de las

unidades administrativas de la institucion, para reforzar i cullura organizacional y los valores de la

Confederacion. Sus fundones son las siguientes;

2

bl

]

d}

el

i

Desarrollar @ implementar campafias, herramientas o 2cclones de comunicacidn interma en lz
Confederacion Departiva Autdnsma de Guatemala.

Coordinar ¥ apoyar en la divulgacion de actividades que se desarrollan internamente en la
Confederacion,

Coordinar y promover actiones de comunicacidn que refuercen la cultura v of clima erganizacional ¥
fos valores,

irrgir v planificar ln programacion de la informacidn a divuigar al personal de a3 instliucion,
Coordinar con la Unidad Administrativa que correspenda, los requerimientos de diseio graficoe y de
servicios de comunicacion, gue soficite la Subgerencia de Desarrolio Humanao.

Wedar por el wso adecuado de Ios [ineamientos instilucionales =n los materiales que se utilicen en b
comunicacidn intarna de ia institucion.

Apayar en s aclividades internas y ce persanal gue se coordinan y difigen en @A Suhgerencl-a che

Gesamolle Humanao.

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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o

h) Apoyar en |as actividades internas para reforzar |a culbera organizacional y los valores de 13
institiugicn.

i1 Llevar ol segistra v controles necesarios dé comunicacion interna  las acciones relachonadas @ sus
funciones, s como la emisidn de los informes que correspondan,

I} Cumplir condas leyes, politicas, normas v procedimientas aplicables a fa Institucidn.

k] Otras atribucionres Inkerentes al puesto v 183 gue be ssigne el jels inmediato,

ARTICULD 55. SUBGERENCIA DE DESARROLLD INSTITUCIONAL. Es el drea encargada de garantizar y dirigir la
pesticn gstratdgics del desarrollo institucional, asi como promover ka modernizacion, mejora continua, gestidn
por procesas @ innovacidn y tecnatogla de la institucidn, Sus funciones son las siguientes:
g Promover la elaboracion. seguinients y divulgacion del Plan Estratégico Institucional,
bl Garamtizar gue los lineamientos emitidas por el ente reclor de la planificacion se aplguen en el Flan
Eskratégloo Instituclonal a corte, madianc y go plaza,
c] Promover Iz elsboracion v segulmienta del Plan Operativo Muliiarual ¥ Plan Cperativie Anual, de 13
Confederacion Deportive Autdnoma de Guatemasla.
dl Promover la planificazién institacional, el saguimisnte, monitoreo v evaiuacidn a ka gesticn de riesgos
¥ proyecios estratégicos de la institucion,
8] Realizar las acciones necesarias para mantencr actualizade =l Manuwal de Organizacion de o
Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala,
M} Garantizar l& melodologia pard la adminlstracldn de procedimiegntos certificados con 2 Morma 150
4 : svaluackones internas ¢ mejora continua,
gl Momover que los procedimierntos gue wo Ran Sido certificados con s Morma 150 2001, e alineen o
los astdndares de calidad para su posterior certificacion,
a]l Reafizar scciones para 3 integracon de la Memoria de Labores anual, presentada por lzs Unidades
Administrativas de In Confederacion Depostiva fubdnoma de Guatemala.
h)  Promover el desamallo, automatizacién, renovacion e innovacién de los servicios de infarmacion y
tecnalogia en la institecidn
il Supervisar lat actividades de la Direccidn de Gestion de ia Estrategis, Direccidn de Gestida da |a
Calidad v Direccidn de Infarmacidn y Tecnelogia, garantizands |z efectividad en sus operaciones, con
Iz finalidad de brindar resultados 2 la institucidn para f toma de decisiones,
11 Cumplir con las leyes, politicas, mermas v procedimisntos aplicales a la institucicn,
k] Otras Abribuciones inherpntes al puesto que leasigne el lefe Inmediato.

ARTICULD 56. [HRECCHIN DE GESTION DE LA ESTRATEGIA. Es el drea encargada de coordinar con las
Unidades Administrativas de CDAG. la elaboracidn, modificacion y seguimiento del Plan Estratégico
institecional, Plan Operativo Mulkiznual ¥ Plan Opergtive Anual, conforme a los lineamientos de los Entes
Rectores de ta Planificacion y del Sistema Presupuestano de acuerda 2 s compest encia, 35 como 2| monitonsa

de fa planificacian institucional, riesgos Institucionales y proyectos estratégcos, garentizando su alineacion &

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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T

la Estrategia Institucional, para dar cumplimiento & la normativa vigente aplicable.  Sus funciones son (as

Figuisn et

a) Coordnar la elaboracion o modificacidn def Plan Estratégice Instiucional, Flan Operative Multianual
v Plan Operativa Anual v aprobacidn de los mismos ante fas Autoridades de CDAG.

bl Coordinar la entrega dal PEI, POM, PDA ante los Entes Rectores de la Planificacion y del sistema
presupuestaria v Ente Fiscalizador de acuerde 3 su compeatencia,

c] Coordinar 2 seguimients, monltoreo y evaleacion de los avances del Plan Operative Anual con las
Unidades Administrativas de COAG.

dl Coordinar ko evaluacidn del Impacte g2l Plan Estratégico Institucional a través del cumplimiento de
las Unidades administrativas de COAG responsables de la Estrategia Insttucional v la preseniackin
dir aances de dicho Plan @nte las Autoridades de 3 CDAG,

2] Coordinar el monitorea de los provectos estratégices de la insttucion afneandolos & la Estrategia
Institucional.

f)  Coordinar la presentacidn de ejecucidn de metas fisicas del Plan Operativa Anual ante |3 Secretaria
de Planificacian y Programacicn de la Presidencia -SEGEPLAN a través del Sistema de Planes,

gl Coordinar b entrega de informes de avances ante los entes rectores v ente fiscalizader, segin
corresponda, de conformidad & ks normativa vigente aplicabide y los lineamientos establecidos para
&l afecto,

hl Propaner mejoras a la metodologla para @ dentificacion, evaluacion, gestion, supervision,
monitores ¥ mitigacion de riesges de lps unidades administratives de da CDAG,

[}  Proporcanar la integraclan de insumas institudionales da lzs Unidades Administrativas a la Direccidn
de Frpsypussio de ba Subgerencla FAnandera, conforme el Techo Presupuestario de la CDAG
aprabado.

ji Participar conmjuntamente con la Directidn de Presupuesto de @ Subgerendda Financiera en la
formulacian del anteproyecto de presupuesta anual de COAG, &n el contexta de b3 planificackan
psiratégica institcional, estreciura programatica del presupuesio y presupuests por resultados.

k} Supsrvizar las actividades de la Coordinacion de Planificacion Estratdgica, Coordinacién de Riesgos v
Coordinacion de Provectos Estrabégicos, garantizando la efectividad en sus operadiones, con la
fimalidad de brindar reseltados a ka institucion para s toma de decisiones.

I} Coordinar la actualizadian del Manual de Osganizacidn de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de
Guaternain,

m] Cumplir con la rendicion de cuentas @ la Miima Autoridad Administrativa, Mbxima Autoridad
Superior segun corresponda.

nl  Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables & la institucion,

fi}  Otras Atribeciones inherentes al presto que leasigne el Jefe inmadiata,

ARTICULD 57. DIRECCION DE GESTION DE LA CALIDAD. Es el drea encargada de coordinar la metodologia

pare el disenn, evaluacidn y majora continua de los proceses ¥ procedimientss certificadas eon la Morma 150

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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001, gue son priorldad para el desarralla institucional, buscanda macanismos para su simplificacion, calidad

y sslematizacién. Sus fundones son fas siguienies:

il

bi

e

]

|

f)

h)

n

K}

ol

fij

o)

2]

]

Fl

Coordinar con las diferentes Unidades Administrativas de la CDAG, la revisidn y actualizacion de sus
sistemas y procesoss de rabajo, con el fin de mejorar s operaciones.

Proponer meferas 3 13 metodolopia de procesos certificados bajo 18 Morma 150 5001, que son
priocidad para el deszrmalbe Institucional,

Administrar los procesos certificados baje la Morma IS0 9001, que forman parte del sistema de
pestién de calidad de [ainstitucion,

Proponer mejoras de simplificacion ded trabajo en el disefio de procedimientos, formularios,
instructivos, guias v manuales que tiendan a mejorar la eficiencia y calldad en los documentos
generddos por les unkdades administrativas de la CDAG,

Adminlstrar fos procedimientos que ne han sido cortificados buscando la alineacion con los
esténdares de calidad para su pesterion certiflcacldn.

Promaver la adopcidn de las ruevas tecnologias de la informacidn innovadaras para la medernizacion
y optimizar las operaciones admintstrativas en los procesos certificados,

Coordinar la revision de ingdleadares de calidad v metas relacionado a la norma 150 9001 de los
procesos certificados.

Coordingr evaluaciones inlernas periddicas de los precesas certificados dando cemplimiento al
programa anusl de evaluadion a procesos def Sistemas de Gestidn da fa Cafidad y procedimientos na
certificados, conforme a la norma 150 2001, asi coma brindar retroalimenticidn,

Coardinar la entroga de bas informes de evaluaciones realizadas.

Coordinar |a entrega de informes de indicadores y metas relacionade a la nofma 150 3001 de los
pracesos cortliicados segin sy frecrencia de modscidn,

Coordinar las actividades regoeridas por el Sistema de Gestidn de Calidad Institucicnal, bajo ia norma
154 9001

Participar en reuniones de ressidn de los  procedimientos elsborados por las Unidades
Acministrativas de COAG previo a su gestidn de aprobacidn.

Participar en la discusidn de Informes de resultados de indicadores y metas relacionados a la norma
150 9001 de los procesos certificados, asi como de resultados de las evaluaciones internas de los
procesos certificados.

Coordinar la Integracidn de k3 Memoria de Labores anual, presentada por la Unidades
Adminkstrathvas de la Canfederacion Departiva Auldnoma dé Gualemala:

supervizar fas actividades dela Coordinadon de Administracion de Procedimientos v la Coardinacion
de Evaluaciones internas y Mejora Continua, garanticando la efectividad en sus operaciones, con la
liratidad de brindar resultados a la Institvcion gara la toma de decisiones.

Cumplir con Fa rendicion de cuentas a la Mddma Autoridad sdministrativa ¥ Masima suteridad
Superior, seglin corresponda.

Cumplir con 125 leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucidn.

S AN D aar A Ao e Eiateimala
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ARTICULD 58. DIRECCION DE INNOVACION ¥ TECNOLOGIA. Es ol drea encargada de dasarrollar, automatizar,

renasvar g innovar |os servicios de informacion y tecnedogla en la institucldn, Sus funciones son las siguientes.

a

B

Desarrallas herramientas informaticas que facilien y agliicen la prestacion o8 productos y SEniciog
de las dependencias de la institucian,

Ranovar y ampliar la sistematizacian die procesas sustantivos que existen en |as depandenclas de 1a
institucién,

Generar propuestas de implementacidn y cambios en |z onganizacion enfocados a sistemas
informiticos actualizados.

Gestionar & implantar los diferentes programas & instrementos de ayuda para a sistematizacion de
los procesos de COAG.

Brindar seguirmiento & bos procesos de implantackon ce programas y herramientas,

Desarrollzr 8 implementar tecnologiss para el mejoramiento de proceses relacionados con 13
administracon,

Realizar propussias pars optimisar el uso de equipo, temologa e informachan,

Cumplir con fas leyes, politicas, normas y precedimientos aplicables a lo institucidn.

Las dernds funcienes y atribuciones asignadas por el Jefe inmediata.

ARTICULD 59. SUBGEREMCLA ADRMINISTRATIVA. E5 el &ea encargada de administrar, planificar, coordinar v

eiecutar las actividades, para el buen funconamiento de |2 Confederacin Deportiva Autdnoma de

Guatemaly, Sus Tuncongs son [as siguientes:

aj

b)

c)

d)

ey

B
hi

Velar por la aplicscién de leyves, normas y disposiciones de su competencia para garantizar el buen
funcionamiento de la institucion

Adminkstrar las Instalacionas del Palacio de los Depertes v Edificie Anoxs al Palacia da los Deportes,
a travas de g Direccion de Servicios Generales,

Gestionar los reguerimientos do biones vy Servicios instfucionales, a través de la Direccldn de
compras,

Prowesr el sesvicio de sepuridad en las Instaladones priorizadas de |l Confederacian Doportiva
Autdnoma de Guatemala, a traves de la Diréccion de Sepuridad.

Brindar atencidn oportuna de |os servicios a los clientes internos ¥ extersos, asi como 2 les
Federacicnes v Ascciacionss Deportivas Madonales, 8 fravds de las Direcciones de: Servicios
Generales, Compras y Contratacionss, Adrmimistracién y Seguridad.

Brindar apoyo logistico para la reslizacion de eventos que organice o apoye la Confederacion
Deportiva Autdnoma de Guatemala, [as Federaciones y Asodiaciones Deportivas Mactonales, a través
de ka Direccidn Administrativa,

Cumplir con 33 leyes, politicas, normas y procedimientos apficables a [a institucion,

Cibras Atribuciones inherentes al puesio que e asigne o lafe nmediata,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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ARTICULD 60. DERECCION DE SERVICIOS GEMERALES. Es el drea encargada de brindar el soporte
administrativo en COAG, para asegurar el efectivo funcienamiento de [a Institucdan. Sus funciones son las

ciguientes:

al Dirigir, coordinar v controlar |z prestacién de servicios generales para el funcionamiento de CDAG, a
través de las unidades de Transpories, Reproduccidn de Materiales, Archive General, Mdensajera y
Archivo de Garencia, Manterimianbo y Limpieza, Servicios Basicos v Combustibles,

bl Brindar stencion oportura a los clientes internog ¥ exiernos, asl como a las Federaciones y
Asnciaciones Deportivas Maglenales a travids de las unidades 3 su cargo.

el Garantizar que el Palacky de los Depaortes v Edificio Anexo al Palacio de los Deportes, se encuentren
en condickones de uso.

dl Garantizar el dptimeo funcionamienio de las unidades automotoras administradas por COAG.

e] Garantizar el respuardo v distribucién de documentos a nivel interno y externo.

f} Dirigir, coordinar y controlar las scciones necesarias para ef adecuado funcionamiento de las
unidades da Transportes, Reproduccion de Materiales, Archivo General, Mensajeria y Archivo de
Gerencia, Manterimlento y Limpleza, Servicios Basicos y Combuititles,

gl Cumptr con las leyes, politicas, normas ¢ procedimientos aplicables a la institucion.

hp  DOftras Atribuciones inherentes al puesto gue fe asigne el Jele inmediato.

ARTICULD 61. DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACIONES. Es <l drea encargada de garantizy® que os
procesos de adguisicionss y contrataciones de bienes, suministres, obras y/f servicios de la institucidn, so
realicen de acuerds a los requerimientos técnicos de las diferentes Unidades Administrativas de la
Confederacion, con estricto apege a la Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento y demas leyes y
normas aplicables, Sus funciones son 1as sigulentes:

a] atender lzs requisiciones de blenes yo servicios di tas diferentes unidades administrativas de la
Instilucion.

b} Garantizar el cumplimiento de los requisitos legales v técnicos para gjecutar los diferantes procesos
de contrataciones y adguisiciones.

¢} Brindar asesoria a las Unidades Administrativas en materia de adguisicionss y contrataciones, asi
coma & las Federaciones y Asoclacones Peportivas Macionales gue lo reguizran,

di Valar por fa implementaddn del control interno dé los procescs de adguisicionss v contratationss
que & reallcen en 1a Direcckén.

g} Coordingr com I3 Subgerencia Financera los mentos provectados de los expedientes de
adquisiciones y/o contratacionas 3 efects de trasladar los montos estimadas para 13 programacsan
dal Flujo de Caja

i} Rewisary garantizar la aplicacion de las nosimas vigenbes en la gestion de adquisicones de Bienes v/o
servicins, asi coma lod cambios realizades por parte de los entas rectores en les clstemas de

operacidn comespondientas.

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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gl Bringar atencidn oportuna a los cligntes Internas y externos, asi como a las Federaciones. y
Asociacones Deportivas Nacienales a traves de las unidades a su cargo.
h)  Curmipdiv con las leyves, poliicas, nermas v procedimientos aplicables a |3 institucian

il Las demas funciones v atribuciones asignadas por & Jefie inmediato,

ARTICULD 2. DIRECCION ADMINISTRATIVA. 5 el drea encargada de apoyar al Subgsrente Administrativo
en la conrdinacion, direocian v supervisian de la funcidn administrativa de la COAG, asi como coordinar
direckamente a f@s Unidades de Almacén, Pargquecs, Logistica y Maontaje de Eventos, velando por el
doacempenes adecuads de dichas urldades. Sus funciones son las siguiEntes:
2| Apoyar directamente al Subgerente Administrativo en la cooardinacidn, direccion, supervisian y
elecucidn de las funclones administrativas de la COAG,
bi Dirigir, coordinar v controlar las acclones necesarias para el adecuado funcionamiento de las
unidades de Almacén, parques de la COAG, Logistica y Montaje de Eventos,
£l Revisar lainformacidn de nuevas publicacionss Acuerdos, Resoluciones Ministeriales, Medificaciones
# las beyes aphicables en la gestidn de la Subgerencia Administrativa,
dl  Welar per la aplicacssn de leves, narmas y disposiciones de su competencia para garantizar el busn
funcianamiznto de la Direccion.
gl Brindar atencidn oportuna a los clientes internos y externcs, asi como & las Federaciones y
Aspciaciones Deportivas Nacionales a traves de las unidades a su cargo,
fl  Cumplir con las leyes, politices, normas ¥ procedimientos aplicables a la institucidn.

gl Las demads funciones v atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD €3. DIRECCHON DE SEGURIDAD. Es el drea encargada de coordinar el sistema de sepuricad integral
y tecnificado en las diferentes instalacionas deportivas pricrizadas de COAG a nivel nacionzl, Sus funcisnoe
500 |as sigulentes.

a) Proparcanar y supervisar lo segerided de las diterentes inctalpclones priorizadas de la Confederacidn
Deportiva Autdnoma de Guatemala, & nive! nacienal,

b Actuslizar y establecer planes derivados de os analisis de riesges en las diferentes instalaciones
adminisiratives ¥ deportivas de COAG, para laimplementacdn de planes de prevencion, proteocion
¥ Evatuacicn,

£l Coordinar 2 implementacian de planes de seguridad y evacuacidn colectiva recomendados por |2
COMRELD,

dif Coordingr las acciones de seguridad para |3 realizaclén de los eventos deportivos, culturales y
FECREathGS que s2 roalicen en 3% diterentes Instalaciones de CDAG

2| Coordinar los plapesy aeciopes de segurdad con las instanclas de COAG, Federaclones y Azociaciones
Deportivas Macianaloes, invalucradas en la urganlrmﬁnv Ejecuciin de eventos,

fi  Coordinar acclonss relacionadas para brindar seguridad para instalaclones, ssuarios y colaboradores.

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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gl Brindar atencién cportuna & las dientes internos ¥y externos, asi como @ las Federaclonss vy
Asgciaciones Deportivas Macionales 2 través de las unidades a sucargo.
h) Curnpbr conlas leyes, peliticas, normas y procedimientos aplicables a la institucion.

i) Lasdemés fundones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD &4, SUBGEREMCIA DE GESTION NACIOMAL. Es &l &res encargada de divigir, coordinar, supervisar
¢ dar seguimiento a la ejecucion de los programas, proyectos, actividades administrativas v téonicas que la
COAG implementa para fortalecer ef desammollo deportivo en las Ins@laciones a nivel naclonal v ejecutar
actividades para la mejora de las instalacionss deportivas v su funclonamiento. Sas funmciones son las

SIEUiBRTEs;

a} Dirigiry coordinarla funcidn admdnistrativa de las instalaciones departivas v su persanal, & iraves de

las Direccieres Regionales.

b Dirlgiry supervisar lafuncldn de las Direcciones Regionales, implementadas para cogrdings, asesorar,
apoyar, superviser v dar seguimiente a |4 ejecucitn de los programas, proyeckos, actividades

pdministrativas y wecnicas de las instalaciones deporivas y su personal,

¢] Coordinar, sjecutar vy supervisar el uso, funciongmienio y manterimiento de instalaciones deportivas

do la Confaderacian Daportivas Autdnama de Guatemala a nivel nacional,

d} Coordimary brindar seguimiento al avancs ¥ eumplimiento de los programas, proyocbos y actividades

administrativas y w@cnicas a nivel nacional,

e Identificar slternatives de weo de fasinslalaciones deportivas a travids de [a coordimacion de proyeclos
de ampliacion ¥ mantenimienso de las diferentes dreas deportivas, para incrementar la afluencla de
deportistas a nival macional

i  Fomentar las competencias de liderazgo v culbwra de senvicio del personal de las instalaciones
departivas a nhvel naclonal,

gl Formular propuestas para i desconcentracldn de funciones en el desarrolio de la gestion local.

h] Fortalecer fa gestion y coordinacian interinstitucional a través de las Direcciones Técnicas
Departamentales ¢ Direcciones Regonales para fomentar el Desarrolio Deportive Local,

i]  Cumplir conlas leyes, politicas, normas v précedimbentos aplicables & fa institucion.

il Las demés funclones y atribuciones asignadas por f lefe inmediato.

ARTICULO 5. DIRECCIONES REGIOMALES (| METROPOLITANA, Il CENTRAL. Il NORTE, IV ORIENTE, V
DCCIDENTE, VI SUR DEI.'II:EHTE'.

Son las dreas responsables de monitoraar, evaluar, verificar y dar sepuimiento a los programas, provectos v
dctividades técnico administiativo que se desarrolian en las nstalaclones deportivay de (s CDAG de |os
departomentos gue conforman la regidn a su carge, en coordinadon con los Administradores v Técnicos

Metodolégicos Depariementales. Asi como la verificacidn del funcionamiento, & mantemimienda v el uso

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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edecuado de las instalacdones a su cargo 2n conmjunto con los coordinadorss de la Subgerencia de Gestién
Macional ¥ personal de-otras unidades cuando loamerite, Sus fundiones son las siguientes:

al Velar poroue se cumplan las politicas v lineamientos que en materia de organizacidn, administracian
y deporte emanan de la Conlederacion Deportiva Autonoma de Guatemala.

bBf  Darssguimienta 3l complimiente del funcicnamiente del Acuerdo gue rige &f uso de las instalaciones
deportivas 3 nivel nacional.

e} Manilorear y verificar & cumplimiento de los diferentes procesos administrativos, financieras y
técnicos en las Instalaciones deportivas de 3 regidn a su cargo.

di Identificar oportunidades de mejora en el wso v ¢l funcianamiento de las instalaciones deporiivas a
trawds de la coordinadon de provectns de mejora, ampliacidn, remodelacion ¥ mantenimientos para
&l desarrollo del departe,

e} Apoyaral drea teenica de cada departamenta, para que las Asoclaciones Depaortivas Departamentales
y Municlpales, se apeguen en su funcionamiento a fa Ley que rige el Deporte Federado National,
Estatulos y Reglamenios.

fi  Fromover la particpacian y facilitar lzs condiciones de use de las instalaciones deportivas para fa
realizacian de los eventos deportivos de los departamentos gue conforman (@ region a su cargo.

gl Welar que en los departamentos de sU regidn 2 realleen programas de capacitacion de los
colabaradores para Facilitar el buen funcicnamiento de ks instalaciones deportivas.

h) Elaborar un plen de menbenimiente de las instalacionss depariivas y coordinar las actividades
necesanias pard su cumplimiento, con base a las necesidades priorizadas por departamento vy
prasentario por regidn a @ Subgerenda,

il Froveer informacion de las necesidades de a8 instalacionas deportivas de la region a su cargo para
la elabaracion del Plan Ogerative Anual de la Subgerencia de Gestidn Nacional,

Il Werificar, gestionar y dor deguimisnto & la reslizacidn de los trabajes de mantenimiento,
remodelacidn o readecuacion de las instalaciones deportivas de la institucidn en sus respectivas
Jurlsdicclones v presentar informes.

ki Gestionary verificar que se implementen a5 recomendaciones de la Subgerencia de Infragstructura
con el fin de atender adecuadamente las necesidades de cada imstalacion deportiva de |a regidn a su
Eargn.

I Werificar gue se utilicen adecusdamente los recursos, insumes & Implementos degortives asignades
# las Instalacliones deporiivas de |2 reglon @ 3u carpo.

m} Prasentar propuestas de mejora de las instalaciones deportivas de Iz regiin s su cargn.

n} Ser enlace entre el personal técnico y administrativo de los departamentos de s jurisdiccion y fa
Subgerencia de Gestign Madional para |a agillzacidn de los procesos administrativos v técnices v la
azestion de soluciones & las necesidadas planteadas,

fil  Presentar informes mensuales v oanueles de avance de la gestidn administrativa ¥ Seonica de los
departamentos de su region,

al  Cumpliv con las beyes, politicas, normas y procedimienios splicables a la insfitbucion,

D AL R Kk U8 Gitermal
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ARTICULD 66. SUBGEREMCIA FINANCIERA. Es &f drea encargada de dirigir y administrar los activos y recursos
financieras de la entidad, mediante una gestion alineada al plan estrabégicon de la Confederacion Deportiva
Autonomp de Guatemialy, Ses funclones son las siguiantes:

a} Dirigir y coordinar ia formulacidn del Presupuesto Anual de la Confederation Deportiva Autonoma
de Guaternala, con Base a & planificacidn de las Unidades que la confarman,

b Uevarcontrad de la ejgcucion prosupuestania

¢} Brindar seguimiento, menitoreo v registro 4 18 ejecucidn deingresos y egresos presypuestarios de la
Confederacidn Daportiva Autdnoms de Guatemala

dl  Uevar registros de bienes muebles e iInmuebles de |a institucion.

B) Dargir, coordinar y controlar os procesas de pagn de |os compromisos adquirkdos por las diferentes
insiancias de iz COAG.

fi  Realizar las liguidaciones correspondientes de (3 ejecucidn presupuestana.

g} Velar por el cumpBmiento de leyes, reglamentas, politicas y cealquier normativa aplicsble al sistema
finzncera de la Confederacion Deportiva Suldroma de Guatemala,

h] Establecer y garantizar el cumplimiento de procedimientos internos para salvaguardar bos Tecursas
financeeros de la Confederacion Deportiva Autcnoma de Guatemala.

il Brindar infarmacien inanciess oporiuna gue favorezca |3 toma de decisiones estrategicas.

I} Formulas, implementar ¢ actualizar perigdicaments manuales de procedimientos, guias de trabajo y
otros instrumentes que se requisran para que los proceses financieros sean dgiles, transparentes y
documentacdos,

ki Cumplir conlas leyes, politicas, normas v procedimientos apficables a & institucian,

I} Las demids funchones y atribudones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULO &7, DIRECCION DE CONTABILIDAD, Es el dres encargada de;

mj Administrar, supervisar y contridar las sciividates reladonadas con las fundones a su cargo:
Contabllidad Integrads, Caja Fiscal, Revision Previa Documental, Boleteria, Bienes Musbiles y Bienes
inmuehles, para & complimients de los cbjelias y matas,

n| Supervisar que bos registros contables estén debidamente sustentades con |a documentacicn de
soporie vy de acverdo con 1o establecide perfa ley,

o] Verificar los registros del Inventario de la institucion.

pi  Dirigir, controlar v sprobar cajas fiscales, estados finanderos, comprobantes que respaldan las
transacciones contables ¥ cuglguier gire docements que constituya soporte de s operadones
contables y firma de cheques.

q| Brindar asesoria a la Subgerencia Financiera y a las unidades de CDAG sobre materia contable y
financiera,

r}  Evacuar requerimientos de Auditonz Interna y Contraloria General de Cuentas.

5] Cumplir con las leyes, politicas, normas v precedimientos aplicables a 3 institucidn

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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Las demds funcdanes y atribudpones asignadss por el jefe iInmediato

ARTICULD 68. DIRECCION DE PRESUPUESTO. Es el drea encargada de:

al
i)
€}
d)
al

fl

El
h}

Coordina y dirigiransalmente la formuladdn del anteproyecto de Presupuesto de agresos y Egraacs
de la institucian,

Elatorar =l presupueste snual de I3 Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala con base al
plan operative anual

Presentar a la Subperenda Financiera el Anteproyecio de Presupuesto, para sometedo a la
aprobacion de las autoridades correspondientes.

Dirigir v coordinar las operaciones de reglstro presupuestans delagadas al persanal,

Aprobar las operacionas an of Sistema de Contabilidad Integrada en los casos qua corresponda.
Adoptar mecanismes gue faclliten el cumplimiento de las politicas y mormas de cardcter
presupuestaria.

Proporcionar informacidn presupeestaria a |3s autoridades correspondientes,

Aezndir los informes de & Ejecucion Fresupuesiaria en fa perlodicidad gue se salidte y conforme lo
sstablercan las beyes y normas correspondientes.

Asesorar a |as unidades administrativas de [a institucion en |a edaborackin en sus provectos de
precupuesto,

hsesorary atender consultas de las federsciones y asociaciones deportivas nacionales en reladion al
Manepn presupuestaria.

Participar en reuniones inherentes a su carpo dentro v fuera de la institucion.

Liquldar el Presupuesto de Ingresos y Egresos atendiendo las normas y leyes establecidas.

Cumplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a la institucidn,

Las demas funciones y atribudones asignadas por el Jefe inmedizio.

ARTICULO 63. DIRFCCION DF TESORERIA. Fs ol drea encargada de:

a)
b
c]
dl

)

£
hl

Emitir cheques v/fo acreditaciones bancarlas de pagos varios.

Gestionar cxpodientes [CUR) conformadas gars tramite de pago.

Elaborar registro sistemitico de chegues emiticos,

Elaborar cuenta carriente bancos, para control de saldes disponibles en las cuentas bancarias de
COHAG, monetarias ¥ de inversidn.

Cruce mensual de saldos con @ unkdad de Caja Flscal.

Atendar consultas relacionadas a trémites de papo efectuados & Federaciones, Asociaciones
Deportivas Naconales, proveedores v colaboradores de la instituside,

Mantener custedia de lzs formas autorizadas ¥ documentos dal ez a su cargn.

Ejecutar v monitorear el plan operative de la Direccidn en coprdinackdn con Ia Subgerencia

Finanejgra

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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Administrar, supenesar y monitorear las ectividades relacsonadas con las funciones del peesanal &
carpe, para al cumplimiento de lod objetivos y metas.

Atender a entes fiscrlizadores internos y externos,

Nesnsar pericdicamenta los CUR de irgresos v RRresos.,

Velar por el registio sstematice de ingrescs percbidos

Meglstrar, contralas, ejecutar y liguidar del Fondo Rotative Institecienal y Autordades Superiores,

Cumplic con s leyes, politicas, normas v procedimientos aplicables a la inskitudan.

Las desds funclame y atribucienes asignadas por el Jefe inmediato,

ARTICULD 70. DIRECCIOM DE SISTEMAS FINANCIERDS, Es el drea encarpada de:

al
b}
ch
d}

]

fl

Bl

hi

li

ki

mj

nl

Supervisal ¥ verificar en sistema de las acreditacionss pard pagos a Federacionss v Asodiciones
Deporinas Nacknales,

Sup=nvisar y verlficar @3 acreditaciones de pagos de honoranos v sueldos

Supardsar ¢ verlfiear s acreditacionss de papos para relntegro: de fondo rotative v eajas ehicas,
Suparvisar y verificar ‘a5 acreditaciones ¥ pagos 2 provesdores v pagos de impuestos,

Realizar controles de los slstemas contables y fimancieros de la Subgerenda Finandera.

Supendsar, revisar y controfar [as exenciones emitidas por bos usuarios a nivel nacional y responsable
de 1a liguidadion en forma trimastral.

Coardinar con las Directores de drea v supendsidn diel curmplimiento de las metas de PDA, para
presentarlas anie |3 Subperencia Financiera para su aprobacion

Coordinas con los Directores de drea la elaboraciin de la plarificacion de ba Subgerencia Financiera,
Coordinar con las Directores de drez v Direccion de Compras para |a realizacidn dal flujo de caja
mensual, para aprobacion de la Subgerencia Financiera previo hacer presentado a Gerencia y Somité
Ejecutive,

Apoyar 3 la ejecucian de procesos de la subgerencla Financiera en gl dres de contrales informdtices
financioros.

Crear unidades compradoras en el Slstemas SGES, asl coma la carga de renglones presupuestanios
pard asociarlos con ke distintas unidades compradoras.

dnalizar l2s necesidades de automatizacion en las diferentes drzas de lzs Subgersncla Financlera y
apoyn on la elaboracion de los diferentes programas informaticos en respuesta a las necesidades
detectadas,

Cumplir Con (@5 eyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a la instituclan,

Las demas funciznes y atribuciones asignadas por el lefe inmadiato.

ARTICULD 71. SUBGERENCIA DE COMUNICACION. Et la Subgerends encargada de pramodonar y divulgar el

departe federado, a traves de estrategizs de comumicacicn integral & impulsar @ imagen de la Confederacion

Deportiva Auténema de Guatemala, ssf como realizar acciones de comunicacidn cxterna, produccidn

2udioviewal, mercaded v dissfio craative. Sus funciones son las sigulentes:

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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a) Implementar estrategiss de comunicacidn externa gue contribuyan & logre de ios objetives
maftusionaks,

b Desarrollar programas de comunicasidn para promover [a practica del Deporte Federada.

c] Elebosary dar segaimiento al glan cperativa anual de la Subgerencia de Comunicacion.

d] Posicionar y consclidar la imagen de la Confederacidn Depertiva Auldnoma de Guatemals,

2] Brindar asescria v lingamlentos an cuanto al uso correcto de legos e magen mstitudional,

fi  Desarrollar estrategias de comunicacion conmedios nacionales @ inlernacionaies,

El Dirigir los servicios de apoyd audiovisual, diseho, prensa y mercaden a solicliud de las Federaciones
¥ Adpaacioned Dopartivas Madoaaies y Unidades Administrativas.

h] Apovar al desarrollo de la comunicacidn del Sisterna del Deporte Federada.

il Contribulr al posicionamiento v aumente del valor de 2 marca de la Confederacién Deportiva
Automoma de Guatemala en el deporte federada,

11 Cumpdir con las leyes, politicas, normas y procedimientes aplicables en La instilacion e el afercicio
de sus funcinnes.

kl  Los dernds funciones y atribuciones asignadas por af Jefe iInmadiata.

ARTICULO 72. DIRECCION DE PRODUCCION AUDIOVISUAL, Es el frea encargada de dirigir, planificar,
organkar log conteridod audiovisuvales de lae diversas activdades ds FADN ¢ unidades do CDAG para

divulgacian en medios de comunicacion Instliiudonal v medios externos. Sus funciones son las siguientes:

a) Planificar, organiar, difigc v foperdsar la activided 8 casgo del personal de la Direccidn de
Procuccian Sudlowisual,

bl Dar seguimiznto 2 ia plenificecidn de trabaje v cumipdir ia pricrizacion de la prodweccidn audiovisual
pstablacida por el Subgerente de Comuricacidn,

€] Planificar mensuwaimente contenidos avdicvisuakes para programa de television mstitucional y
diversas producciones a trasmitirse en medios Institucionales y madios de comunicacion extarnos,

d] DCirigir la productidn de grabacion para campafias institudonales, eventos especlales, apoyo a
wridades de 3 indtitueidn, ¢ Federaclonas y Asoclaciones Deportivas Macionales.

e} Dirigir Ia grabacidn de videos y audios de Ios contenidos mformativos de las diferentes disciplinas
deporiivas y atletas de las distintas Federacioncs y Asocaciones Deportivas Madaonales.

fi  Dirigir v sprobar contenidos de produccidn v post-produccicn hasta [z entrega fingd del proyecto
audiovisual de Las soliciiudes recibidas de servicios audlovlsuales.

gl Dirigir y administrar el canal digital instituclonal,

h} Supersisar & procesc de produceldn, incluyendo los procesos admirdstratheos.

il Dirigir Ios proyectos andiovisuales de la Sehgerencia de Comunicacion,

il Cumpgfir comnlas leyes, politicas, normas ¢ procedimientos aplicables @ fa institucion.

kl  Lzsdemds funciones v atrtbudones asignadas por 2l Jefe inmediata.

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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ARTICULD 73, DIRECCION DE COMUNICACION EXTERMNA. Es el drea encargada de diriglr los centenicos de
comuRicacion externa de fa institucidn, con al fin de promover la practica deportiva v posiciznar la imagen

inslitucicndl, Sus funckones son las siRulenies:

al Orgamizar, coordinar v dar seguimiento a l2s actividades de [z COAG con medios de comunicacion,

bl Brincar aencion & medios de comunicacidn en temias insttcionales,

€] Acompafiamiento a autoridades de CDAG en temas periodisticos en reuniones o actividades con
mediod camunicacian,

d] Planificar y Srigie los eontenldos del dres de prensa de |3 institucidn y publicaciones en medios de
comumicacian.

e)  Supervisar imagen instibucional en las dferantes instalaciones de CDASG,

I/ Dirigir Iz implementadon de campanias institucionalkes en medios de comunicacidr externa.

g} Dirigir las diferentes coberturas periodisticas en eventes deportives locales ¢ internacionales de las
diferentes FADNS.

h] Evaluar e informar del comexio de la informacidn depoitiva e informadion nacienal de relevancia
para la institucidn,

il Fortaktecer |2 informadcidn en diferentes medios de comunicacan relacionadas ala COAG y de FANS,

il Cumplir con las leyes, politicas, normas ¢ procedimisntas apfcables a lz institucicn,

kl  Lasdemds funclones v atribuclones asignadas por el Jefe Inmediatg,

ARTICULD 74. DIRECCION DE MERCADED, RELACIOMES PUBLICAS ¥ PROTOCOLO. Desarrplla estrateglas de
mrercadea, relacienes piblicas y protocolo para contribuir al posicionamiento y aumentodel valor dela marca
de la Confederacion Departiva Autdnoma de Guatemala en el deporte federado, de scuerdo con |a estrategia

Institeional y objetivas de B Subgerenca de Comunicacion. Sus funciones sor las siguientes:

a)  Desarrollar e implementar acdones para fortalecer el posicionamiento y buen uso de la marca de
COaG on el Sistema del Departe Federads, 4 nivel intend v exiermo,

bl Generar @ implementar acciones pasd posicipnamienta ¥ pramacion de los servicios, proyectos y
eventos oz COAG.

] Administrar ol Manual de Maren de CDAG y Guila de Apociacidn de Marcas del Sistema del Deporte
Federada.

d] Desarrollar v ejecutar el plan de fmagen de COAG en instalaciones deportlvas.

e} Pesarrallar v 2jecutar el plan de wso v renovacian de vallas externas en instalaciones deportivas,

i Reallzar acciones de irmeestigacion en Federadones y Asoclaclones Deportivas Mackonales en temas
Ge posicionamients de marca vy patrocinios, protocola y eventos.

gl Asesoramicnts a Foderadiones y Asociaciangs Deportivas Mackonal en temas de posidonamiento de
marca, patrocinios, protocolo v Evenios.

h) Gestionar afienzas con sector plblico y privado para COWG, como apoyo a sus actividades.

() Identificar y promover alianzas de mercadeo estratégico con medios e comunicacon,

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala ] |
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jI  Atender solicitudes de presencia de imagen y manca instilucional én eventos internns ¥ exiernns.,

ki Dirigi recepciones de delegaciones representativas del deporte federadn de acuerde a sokciudas
de Federaciones v Asociaciones Deportivas Nacionales,

1) CHrigic &l persenal de protocols en gclod protocolarios, juramentadonss, ssamblenss generales y
cualguier otro acto que e necesite funcones prelocolarias.

mj Dirigh al eguipo de protocolo a los actos en os cuales asista y soliclie el Comite Elecutivo de COAG.

r)  Coardingre la actualaaddn de la base de datos del personal diplematice v auxiliar de las misionss
diplomadticas acreditadas 2n Guatemala

fl  Welar por & cumalimiento y atencldn de los servicics de la Dirsccion,

o} Welar por el seguimiento v medicion de los resultades, procedimientos ¥ controles internas de la
Dirgccidn.
pl  Cumplir con las leyes, politicas, normas v procedimizntos aplicables 2 la institucion.

gl Las demas fundones y atribuciones asignadas por e Jefe mmediato,

ARTICULD 75. DIRECCION DE MSENO CREATIVO. Ei el drea encargada de Dasarrollar diseftos e Imagen
innewadar ¢ creatien allneadas a la estrategla institucional, reflejando identidad ¥ dinamismo. 5os funciones
son las siguientes:
a) Desarrollar manuales de marca para uso aprogiado de la magen de |3 institucion,
b}  Desarrollar los lineamizntos y el manejo de la linea grafica de todes los elementos de
comunicacion que st realicen,
¢} Supervisar |la creatividad, disefio v disgramacion de materiales gue se realioen para evantos
deportivas a nivel nackenal e internacional con &l fin de velar con & wSo adecuado de |z linea grafica
aprobada.
o} Desarrollar lineas creatlvas para campafias de comunicacicn.
]  Progener y difigic proyectos innovadores de disefic grafico en el campo aditorlal, publicitario y
organizacional.
fl  Revisar ¥ aprobar disefios requerides per unidades administrativas de la institucian,
gl Desarrodlar estrategias creativas en & area de mercadeo ¥ publicidad,
By Unificar criterios y estandares visuales de la marca.
i1 Realizar la planificacion para la elaboracan de disefios
11 Supsersar el proceso de diseiis, comunicacion y peesta an practsea de las campahas para 1a
institueion.
kI Dirigi y gestionar & proceso de disefio canforme [0 plazos establecidos.
[l Apoyar vy ssasarar e gl uso ¥ creadion de imagen para eventos departives a Faderaziones v
Asociacianes Deportivas Nadonales.
m] Cumplircon ias leyes, politicas, nocmas y procedimientos aplicables g la stitucion.

n} Las demds funciones v atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala ;o
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CAPITULD X
SUBGERENCIA GENERAL DE INFRAESTRUCTURA

ARTICULD 76, SUBGEREMNCIA GENERAL DE INFRAESTRUCTURA, Esla encargada de proponer a la Gerencia la
planificacidn ¥ mantenimiento estratégico de proyectos de infraestructura para la Confederacidn Departiva
Autgnoma de Guatemala, asi coma brindar seguimienta ¥ monitores 8¢ oS proyecios e nfraestruciura
relacionados con las Subgerencias y Direcciones 2 sU Cgo v ofras instandas para megorar el fundonamiento
del Sisterna del Deperte Federado. Sus funciones son las sigulentes:
al  Asistir al Gerente en 8 organizacidn, planificacidn, mantenimignto & Implementacion de la
estratigica de proyectos de infraestructura.
bl Representar técrnéca v edministrativamente al Geremte en agquelos casos en los csales le osea
zclgnado.
¢} Realizar seguimiento v monitoren de los provectas de infraestructura que se realicen para el
fortalecimiento de las estrategias institucionales,
dl Impubsar propuestas de nuevos proyecics garg el mejoramiento de las instalaciones deportivas de
todo & pas.
a] Impuliar propuestas de proyectas de infraeskruciera que beneficien el desasrolla del deporte
federado.
fI Coordinar con las instancias administrataas corrpspondiontes pars que e Plan Operative Anual y
Plan Estratégico Institutonal se gjecute en base a lo planeada,
gl Participar en reuniones de trabajo con la Gerencia, Subgerencias, Unidades Adminisiratives de
Gerencia ¥ otras instancias, para 13 coordinackin e informacién de avances de Bos diferentes
programas, prvvectos ¥ acthidades desarroliadas en cada drea.
B} Cumplir eon las leyes, palitica, narmas ¥ procedircientos aplicabbas a la institucidn en el ajercicic de
sus funciones.

Iy Otras atribudiones Inherentes al puesto gue le asigne el jefe inmediato,

CARTULD X
DIRECCION DE SUBGERENCIA GENERAL DF INFRAESTRUCTURA

ARTICULD 77. DIRECCION ESTRATEGICA DE PROYECTDS DE INFRAESTRUACTURA. Es |2 encargada de evaluar
y direccionar Iz programacion y planificacian de proyectos de infraestructura, segln su relevancia vy necesidad
fisica, apegados al plan estratégicn institucional Sus funciones son las siguientes:

al Realizar la plandficacidn estratégica y finantiera de ks Subgerencia Ganeral de Infragstreciura,

b} Elorar y dar seguimiento a la Planfficacisn Operstiva v al Plan Anval de Compras -PAC- de la

Subgerencia General de Infragstruciura.
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¢} Generar, evaluar e informar, sobre los indicadores y procesos de |3 Subgerenda General de
Infraestructura, como parte del procesc de las avditorias respectivas.

di  Coordinar las acciones y atender los requenmientos administrativos institucionales.

@l Alinedr y direccionar & Instrumento de Seguirsdenta de lz Panificacidm al plan estratégco
institucional de las Subgerencias @ cargo da |3 Subgeronda General de Infrasstructura de las
Subgerancias a cargo de la Subgerenda General de Infraestructura,

fl] Gemerar informes de avence v ejecucidn ded presupuesto sslgnade a las Subgerencias de la
Subgerencia General de Infraestructura,

Bl Curmplr con gs jeves, politicas, normas y procedimientos aplicables en la institucion, en of gjercicio
de sus funciones.

hj Otras stribudones inherentes al puesto gue e asigne & jefe inmediato,

CARPITULD X1
SUBGEMENCIAS DE SUBGERENCIA GENERAL DE INFRAESTRUCTURA

ARTICULD 78, SUBGEREMCIA DE PROYECTOS ESPECIFICOS DE INFRAESTRUCTURA DEPDRTIVA. Es la
encargada de proponer provectss de mejora, Planes Operativos Anuales, wisitar instalaclomnes, progoner
ninEwas provect o, diagnosticar necesidades de mejora, construcciones nuevas, ampliacionss y modificacliones
de instalacionss deportivas v diripir todas las acciones de la Direccidén de Proyectos Especificos. Sus funciones
zaon kaz skpuientes:
a} Dirlgir todas las acclones comrespondientes 3 la Subgerencla de Provectos Especificos de
Infrasstructura Deportiva,
b) Monitorear y evaluar instalaciones departivas 2 nivel nacienal
¢l  Formular portafolios de proyectos de nuevas instalaciones departivas
d] Conformar expedientes pars la Subgerencia de Infrapstructura con la decumeniacon necesar.
e) Diapnosticar necesidades de mejoramienio de instaaciones
fi  Cumplir con las leves, politicas, normas y procedimentos aplicasles en la institucidn, en el ejercicio
te sus funciones,
g} Otrzs atriouciorss inkerentes al puesto que ke 3apng el jefe nmediata.

ARTICULD 79. DIRECCION DE PROYECTOS ESPECIFICOS, Fs | encargada de apoyar a la Subgerencia de
Provectos Espedfices de Infrasstructura, generando saludones #n temas de proyectes especiiices, exordinar
dcciones relacionadas & su area, realizar wisitas $egUn programacion, ¥ conformacidn de portafolios de
proyectos. Sus funciones son las sgulentes:

a)  Apoyal las acclones de @ subgerencla de Proyectos Especiflcos.

b] Dirigir proyectos para generar soluciones @ |as problermdticas en las instalaciones deportivas a nivel

nachanal.

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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€] Coordinar juntamentz con |3 Subgerenda de Proyeclos Especificos el meioramiento de las
instnlacioness deportivas,

dl  Cumplir con las leves, politicas, normas y procedimientos aplicables en la institucicn, en el ejercicio
oe sus funchones.

&) Otrzs stribucionss inherentes al peecto gue ke asgne el jefe inmediata.

ARTICULO 80. SUBGERENCIA DE PLANIFICACION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA. ©s ln encargada de
planificar todos los provectos de infraestructura de construccidn e inversidn, a nivel nacienal, tomanda coma
base las necesidades emanadas por 13s Federaciones y Asociaciones Deportivas Macionales, cumpliendo con
los astandares y teomologias intermadonales para |a practica deportiva. Sus funclones son |32 siguiantas:
al  Desarrcllar propuestas de proyectos de inversicn gue sean resullado de las necesdades proplas de
la3 Federaciones ¥ Asociacionss Deportivas, gue cumplan con estdndares inlernacionsles,
b) Evaluar las necesidades mediano y large plazo de cada una de las instalaciones de la Confederacion
Deportiva Auténoma de Guatemala, para asegurar su optimo funcignamisnto.
c] Garzntizar que |z Infraestructura depaortiva 4 administrativa cuente con proyectos para mejora de
instaladiones.
d]  Desarrgllar provectos de construccion, remodeladidn de instalodiones nucvas v existentes,
e} Generar informacion actualizada del Inventario de instalaciones deportives y/o adminkstrativas a
rilvel reacional
fl  Generar alternativas ¥ proguiestas de soludon goe sequieren las instalaciores depostivas, segin su
recesidad.
gl Welar porque las instetaciones deportivas cumplan con las normativas internecionales, estandares v
especificaciones tecnicas de infreestructura deportiva.
h) Garantizar que los proyectas de construccidn y remadelacion cumplan con las leyes, normativas y
regulacianes vigentes.
I} Fromover v apoyar [ construceddn, conservacién, ampllzcidn v mejora de campos & Instalaciones
deportivas, dindose prioridod a los departamentos ¢ municipios gue earezcan de sllos.
il Elaborar, dar seguimiento y ejecutar el Instrumente de Seguimiento de 1z Manificacion de la
Subgerenda de acuerdo al Plam Estratégica tnstitucional.
kl Cumplir con las leyes, politicas, normas v procedimientos aplicasles en la institucidn, en el sjercicio
e sus funciones,

I} Otras atribuclones inkberentes al peesto gue le asigne al jefe mmediata.

ARTICULD 81. DIRECCION DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE PLANIFICACION. Es Iz encarmada de la
sup=ruision de los trabajos de los proyecios de construccian e inversian de mstalaciones deportivas de fa
Subgerencia de Manificacion de Proyectos de infracstructura la cueal responde a las necesidades de las
Fedaraciones y Asociaciones Departivas Nacionales, Sus Tunciones son [as siguisnies:

ap Ewaluar areas deportivas y/o administrativas, para identificar mejoras a la instalacion,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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B} Supervisat los proyectns adjudicetos parz |3 mejora en las diferentes instalaciones daporiias.

g} Propaner, eviluar, elsbosar y gestionar, soluciones -3 los diferentes problemas qua &2 prasentan en
la ejecucion oe los provectos de las Instaladones de CDAG & nivel nacianal,

db Elaborar documentos relacionados a los procesos de inicio de oira, suspension proorega,
seguimiento de la supervisidn, reinicio de ejecucidn y finslizacdn de los proyvectos adjudicades
tedas fas gue contenga ka Ley de Contrataciones del Estada,

e} Preparar las estimaciones de pago de los trabajos y provectos, como se establece en la Ley de
Contrataciones del Estada,

f] Freparar informes de avance flslco-contable de los proyectos supervisados, segun lzs necesidades
administrativas.

gl mealizar lzs gestiones administrativas para | saficitud, seguimiente v contral del jibre de bitacora de
fns proyectos en ejecucion, como o establece la Ley de Contrataciones del Estado.

R Supervisar de forma fisica y periocica el seguimiento de los renglomes de rabajo segdn contrato
administrative, drdenes de compra, especificaciones téonicas y planns constructivos.

i) Elaborar informe final poemenorizado de bos provectos, como se establece en la Loy de
Contrataciones del Estade.

il Elaborar informe de recepcidn de obras como se establece en la Lay de Contrataciones del Estado.

kI Cumplir com la leyes, politicas, normas y procedimientes aplicables en la institucidn, en el gjerdicia

N

e sus funciones,

Otras atribuciores inherentes al puesto gue le asgne af jelfe inmediate,

ARTICULD 82. DIRECCION DE DISENO Y PLANIFICACION, Es |a encargada de planificar, coordinar, dirigir y

manitorear las scciones dol @rea de dseho, plonificacion y célouls de presupuesto de obras. Sus funclones son

|&s sigubentes:

a

bj

c}
d]

e
fl
El

h)

b

Disefiar proyectos nuevos da infraestrectura deportiva o cualquier otro espacio fisico propledad de
Ia Confederatidn Departiva Sutdnoma de Guatemala.,

Dlsehar proyecios de remodelacidn de infraestructura deportiva o cualguier otro espado fisco
progiedad de la Confederacidn Deportiva Autenama de Guatemala.

Coordinar la planificacidn de proyectos nuevos o remodelaciones da infreestructura.

Desarrollar  especificaciones, cuaniificaciones ¥ céloulo de materiales para provectos de
infraestructura.

Evaluar las instalacionmes deportivas de la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala.
Elaborar disefios de remodeladion o de provectos nueves a mediano o larga plazo,

Presentar proyectas medliano v largo plazo a autoridades de |a Confederacidn Deportiva Auldnoma
da Guatemala.

Elaborar el Plan Maestro de Instalacionas Deportivas.

eafizar levantamientos topograficos v iener regstes de bos mismoa.

Actualizar el invantario de instaladiones depoerlivas v / o adménistrativas @ nivel nacional,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
26 Calle 9-31, zona &, Palecio de bos Depories & PEK: 2412 7600 & www.cdegocom.gl



COAG
-'_F
Certificacion Acuerdo Numero 33/2025-CE-CDAG TURTERALA

Paginag 32 de 57

ki Dar seguirmento v levar contrel de las geationss, estanes v avance de [os provectos de inversion.

I} Impresar, dar seguimianta y aprabar los proyectos de inverside en ol sistema de SEGEPLAN.

mi Cumplir con 3 leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables en fa institucicn, en af ejercicic
de sus funcones.

nl Otras atribuciones inherentes al puesto que le asigne el jefe inmediato,

ARTICULD 83, DIRECCION DE DISERD ¥ PLANIFICACION, Fs la encargacia de planificar, coordinar, dirlgir y
manitarear las acciones del drea de diseno, planificacidn y calcubs de presupuestode obras, Sus funciones san
las siguientas:
a) Disefiar proyectas nuevos de infraestructuna deportiva o cualguier otro espacio fisico propiedad de
la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
bl Disefar provectos de remodelacion de infraesiructura deportiva o coalouwier otro espacio fisico
propiedad de a Confederacidn Deportiva Auténoma de Guatemala,
el Coordinar la planificacidn de proyoctos nuevos o remodelaciones de Infraestructura.
dl Desarrollar especificaciones, cuantificaciones: v calculo de materiales para proyectos  de
infracstmciura,
g Evaluar s instalaciones deportivas de la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guaternala,
fl  Elaborar disefios de remodelzciin o de proyectos nuevos a mediano o args plazo.
gl Preseatar provectos mediano v largo plaza a avtoridades da la Confederacidn Depertiva Auténoma
de Guatémala,
h| Elsbarar el Plan Maastro de instalaciones Depariivas.
i} Realizar levantamientos topogrificos ¥ tener registro gde los mismos.
il Actusiizar ol inventario de instalaciones deportivas v [/ o administrativas a nivel nacional.
k) Dar seguimienta v Bevar control de |as gestiones, estatus y avance de los proyectos de inversion.
Iy Ingresar, dar seguimiento y aprobar los proyectos die inversian en e sistema de SEGEPLAN.
m] Cumplir conlas leyes, ooliticas, normas v procedimientos aplicables an la stitucion, en el ejercicio
d& sus funciones.

n} Otras atribuciones inherentes al puesta que lo asigne al jefe inmediata

ARTICULD 84, DIRECCION DE PROYECTOS HIDROSANITARIOS. £5 la encargada de planilicar, coordinar, dirigle
¥ maonitorear ks acciones ded drea de disefio de instalaclones hidrosanitarias para proyectos de |a
Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemald, planificackin de proyecios de piscinas v cdloulo de
prayectas hidrosanitarias, Sus funekanes son Las siguientes:

] Ddsefigr provectos de drenajes de gguas negras y pluviales y sistermas de agua potable para proyectos
de infraestructura deportiva o cualguisr atra espacin fisica propiedad de i3 Confederacicn Daportiva
Autdnoma de Guatemala,

b} Dizefar y panificar provectos meevos, de ampliacién o remodelacion do ingtalaciones acuaticas para
esgatios propledad de |z Confaderacion Depodtiva Autdnoma de Guatemala.

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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cl
d}

a)

Bl
h}

Y

k]

m|

e

Coordinar la planificacidn de proyecios nuevos o remodelzciones de infraestructura hidrosanitaria.
Desarraflar les cdlculns hidrosenitarios de los proyectos de infraestructura de la Confederacian
Deportiva Autdnoma de Guaiemala.

Dasarrollar especificaciones tenicas v caleula de materiales, integracion de costos o cuadro de
renglones para proyectas de infragstructura hidrosanitarla.

Evaluar las instalaciones deportivas de la Canfederacitn Departivae Auldnoma de Guatamala.
Elaborar disefios nuevos o remodelacidn hidresaniiaria a mediane o fargo plazo.

Elaborar Ios manuales de operackin y mantenlmiento para uso de piscinas.

Contralar de estudios para peovectos de piscinas.

Presentar proyectos mediano v largo plazo @ autoridades de |2 Confederacion Deportiva &utonama
de Guatemala an refacidn 3 Instalaciones Acuaticas.

Elabarar ol Fian Masstra de Instaladones Departivas acudticas,

Cumplir con las leves, politicas; normas ¥ procedimientos aplicables en la institucidn, &n el gjercico
de sus funciones.

Otras stribuciones inherentes al pueste gue e asigne el jefe inmedizto.

ARTICULO 85, SUBGERENCIA DE MANTENIMIENTO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA, Es Ia pncargada

de la evaluacion y reparscidn de la infraestructura de las instalaciones deportivas de [ COAG a nivel

nacional a braves de las direccionss a su cargs, como parte del mantenimientn praventiva y comectivo que

requieren las instalzciones para gue se sncuentren en condiclones de uso, 5us funcones son las sigulentes:

aj

b

d}

i

f

al

Elaborar, dar seguimients v ejecutar el Instrumenio de Seguimiento de la Planificacidn de ia
subgerencia, de acuerde al Flzn Estratégico Institucional

Evaluar |2 infrasstructura de las instalaciones deportivas de la Confederacian Deportiva Autonoma
de Guatemzla proponiendo soluciones a las necesidades a corto, mediano y largo plamo de 1a
elecucidn correspondiante.

Coordinar v programar el mantenimienio preveative v correctivo que garandice el buen
funclenamiento de ka infraestructurs depertha.

Lievar 3 cabo |2 efecucidn de proyectos de construccidn, remodedacion mediante fos sistemas de
mantenimiento preventive y correciiva.

Aevisar ¥ autarizar propucstas de solucion de acuerdo a los requerimientos. del grupo de interds
prigritaria, corma antrenadores, atletas y asociaciones deportivas

Coordinar y velar que bed proyectos de mantenimiento praventivo y correctivo a las instalaciones,
cumplan dom las mormativas  internacionaies, estindares y  especificaciones técnmicas de
mifraestructura deportivs,

Coordinar v verificar que las proyectas ejecutadas para el mantenimiento preventiva y corrective,
cumpian con las leyes, normatives v regulaciones vigentes.

Cumpdir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimbentas aplicables en la institucidn, en el ejercido

de sus Tunciones.

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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il Otras atribuciones inberentes al puesto que Ie asgne of jefe inmediabs,

ARTICULD 86. IRECCION DE MANTENIMIENTO. ES [a encargada e coordinar las actividades orientadas 3 la
ejrcusion del manlenimisnto preventivo, corrective v emergents, de acueerdo a ks solicitudes recihidas por
Ios wsuarios de las Federaciones y Aspriaciones Deportivas Nackonales v [as unidades efminkstrativas de CDAG,
por medio de |3 conrdinacion con persoral cperative, en las dréas de electricidad, plomeria, carpinteria,

herreria y albafilera, Sus funclones son fas sipuientes:

al  Apoyarcon s revision del estada fisics do bas instalagiones departivas y unidades adminiitrativas, en
las droas de electrickdad ¢ Huminaclén, plomeria, obra gris, plscinas, Impermeabilizacidn y pintura

b) Erindar apeyo, de acuerds a reguerimiento y autorizacidn de |a Svbgerancia de Mantenimiento de
Provectas de Infraesfructura, para el mantenimienin preventivo, corrective v emergenie de las
inataleciones deportives y unidades administrativas de COMNG.

ol Asender solicitudes de mantenimisnto presentivo, correctivo ¥ emergente de Federaciones y
Asctiaciones Deportivas Maclonales y as unidades administrativas de COAG,

dj Elaborar especificaciones técnicas para instalaciones deportivas, cuantificaciones die materiales y
Eronogramas de ajecucien de los trabajos de mantenimients, para las instalaciones deportivas y
unidades sdminstrativas de CDAG.

e} Supervisar v dar scguimiento o contratadiones v trabajos para la construcddn, remodelacion y
readecuacian de las instaladanes departivas y unldades administrativas de CDAG.

fi  Efzborar y dar seguimiento a la programacidn de uwso de los vehicubes de la Direccion de
Mantenlmiento

gl Cumpdir con as leyes, politicas, normas v procedimienios aphcables en la institucidn, en el ejerciclo
e sus funciones.

hl Otras stribucionss inherentes al puesto que 1@ asigne ol jafe inmediate,

ARTICULD E7. DIRECCION DE SERVICIOS REGIONALES DE MANTENIMIENTO, Es |a encargada de coordinar,
revisar y supervisar los proyectos de mantenimiznto preventive v correctivo, generados por las B regiones
departamentabes a nivel nacional, por medio de evenios de compra directa, cotizacion y licitacion, para
asegurar Bl correcto funcionamiento de fas instalaciones de COAG 2 mivel nacional. Sus funciones son las
siguienies;

a) Coordinar con 2 Subgerencia de Mantenimiento de Provectos, la programacidn, sjecudon y
seguimlenta de las acthadades relaclonadas &l mantenimisnte de (as instalaclones para su revision i
sulorizacion.

b] Hewisar ¥ supervisar que los jefes regicnales, completen a cabalidad la documentacion técnica para
las mvenitas de compra directa, cotiracidn y licitacidn de proyectos ¢ trabajos de mantenimiento
preventivo y correctivo an las instalaciones de CDAG de lzs b regiones, para gque garanticen su

corracta funcianamisnta,

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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e} Verificar qgue la documentacién téonica de los proyectos de martenimiento preventivo v corrective,
contengan 1z especificaciones técnicas, cantidades de trabajo, cronsgrama de sjecucion y planes
constructivos sin omisiones, errores v discrepancias de acuerdo a la buera practica de |a ingenieria.

d) Crientary dirigic a Jos jefes reglonzles en la priorizacidn de los trabajos de mantenimiento preventivo
Y earractive nocssarios en las diferentes instalaclenes deportivas de CDAG de fas 6 regiones
gepartamentales,

6] Supervisal gie oo expedientes de proyects gue se elaberen en cada ragidn, sean entregados de
acuerdo & cronegrama propuesto por fa Subgerencia de Mantenimiento de Froyectos.

fl Coordinar con los & jeles regionales, que los expedientss de los provectos, cumplan con las narmas
de internacionales, estandares y especificaciones de infragstructura deportiva,

gl Desarrollar propuastas de solucidn de acuerdo & ios requerimientos del grupo de interés pnaritano,
cormo entrenadorss, atletas v esaciaddones deportivas.

h) Coordinar y verificar gue los proyectes ejecutados para gl mantenimiento preventivo y correctiva,
cumplan con las eyes, normativas y regulaciones vigentes,

i} Cumplir conlas ieyes, politicas, normas y procedimientos aplicables en la institucion, en el gjerciclo
e sus lunciones,

il Otras atribuciones inherentes. al puesto gue b azigne o jofe mmediata.

ARTICULD BA. DIRECCION DE SUPERVISION DE PROYECTOS DE MANTENIMIENTO. Es fa encargada de dar
srpuimiento & la supervision de las trabajos de manienimiento preventivo, correctivo y emergente, en las
dgiferentas instalacones deportivas y administrativas de COAG, Sus fundones son las siguientes:
a} Evaluar dreas deportivas y/o administrativas, para identificar mejoras a |2 instalacidn,
b) Supervisar los trabajos y proyectos de mantenimiento preventive, corrective v emargente, 2n las
instalaciones deportivas.a nivel nacional,
€] Propomer, evaluas, cuantificar, elaborar y gestionar, solucionss a o5 diferentas problemes gue se
prosentan an la epecucidn de los proyectos de las Instalackones de COAG 3 nivel nacianal,
d] Proparar las estimaclones de pago de los trabajos v proyectes, come se establece en la Ley de
Contrataciones del Estado.
g} Preparar informes de avance fisico-contzble de los provectos de mejoramiente de las Instalaciones
de COAG a nivel nacional.
1 Elaborar actas de inicio, suspensien, promoga ¥ renicio de ejecucidn de los renglones da trabajo de
los proyetios,
g} PRealizar bas gestones administrativas parala solictud, seguimiento v contral del libre de bitdcors de
las progectos en gjeoucidn, como bo astablece la Ley de Contrataciones del Estado
h) Sopervisar dé ferma fsica y peribdica o sogulmlents de los renglormes de trabajo segin contrato
adminlstrativo, drdenss de compra. espacificaciones técnicas v planos constructivos.
I} Elaborar informe final permenerizade de los proyectos, como se establece en la ley de
Contrataciones def Estado.

I} Elabarar infofme de recepcidn de obras como se establece en la Ley de Contrataciones éel Estada.
Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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kb Cumplir con las leyes, politicas, normas v procedmienios aphcables en 12 institucidn, en el glercicla
de sus funciones

Il Otras atribuciones inherantes al puesta que le asipne el jefo inmediabe,

ESTRUCTURA ORGANICA INTERNA
ThuLg|
capiTuLo Gnico

DISPOSICIONES GEMERALES

ARTICULD 89, ESTRUCTURA ORGANICA INTERMA. Beprasenta graficaments la organizacién v los principales
fiveles jerdrgulcas de kb Confederacidn Deportha Autinoma de Guatemala, &5 como la ubicacion e
interrelacicn de las unidades administratvas, para cumplir con las responsabilidades en el ambito de su
competencia. Bl resto de niveles jerdrguicos, se le faculta al Gerenta de COAG, para incluirlos en ef Manual de

Organizacién v Manuzl de Descripoldn vy Perflies de Puestos vy efectard bos cambios necesarios.

TiTuLz N
cariTULD UMIco
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULD 90. RESPONSABLE DE LA IMPLEMENTACION. Corresponde a la Gerencia |2 implementacion de las
disposizionss emanadas del presente Reglaments, debiendo en consemencia efectuar las medificeciones
correspondlentes al Manual de Organizacldr y el Manual de Descripcicn v Perfiles de Pusstes, asi como

efactuar las accionas egales, administrativas v financieras que de elio se deriven.

ARTICULD 91, RESPOMSABLE DE CUMPLIMIENTO. El Superior lerdrquico de cada drgano y unidad
administrativa de fa Confederacidn Departiva Auldnoma de Guatemala, 3 responsable del cumplimiento de

las disposiciones estatlecidas en el presente Reglamentn,

ARTICULD ©2, ATRIBUCIONES ADICIONALES, Las funciones y atribuciones establecidas en ol presente
Reglamento, tienen cardcter enunciativao y ne imitative. & cada unidad administrativi le comesponde ademas
de las atribucicnes agui seflaladas, las inherentes @ las funcienes y responsabifidades de acuerdo 2 las leyes,

normas, reglamantos v dsposiciones aplicables,

ARTICULD 93. CASOS NO PREVISTOS, La Gerencia rescheera kos casns no previstos en @l presente Reglamento
y las dudas derivadas de su aglicacon y cuando la naluraleza de los casos lo demande debera conlar con la

autarizacadn diel Comild Ejpcutiva,

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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ARTICULD SEGUNDD: Se faculta al Gerente para reafizar /o aprobar todas las accienes v los pracedimisntos
legales, administratives y tinancieros correspondientes y necesarias para la implementacion del Reglamento

Crganioo nterno.

ARTICULO TERCERO: Facuitar z la Gerenciz para que a través de la Subgerencia de Desarradn Institucional se

actualics o Manual de Organizacén de L nsttudion.

ARTICULD CUARTOQ; El presente Acverdo entra en vigencla a partir del 15 de marzo de 2023, fecha en |z que
gquedaran deropados los Acverdes emitidos por @l Comité Ejecutiva de la Confederacion eportiva Autdnoma
de Guatemala numeros 127 2024-CE-COAG v 164/2024-CE-CDAG de fechas 05 de agoesto v 12 de septiembre
de 2024, respectivamente, 2o coma cualguler otra norma que se oponga al presenta Acuardo. La certificacion
del presente acusrdo debe remitirse a ld Gerencia de |3 Instituckdn parz las acciones v efectos

correspordientes,

ARTICULD QUINTD: Facultar & ls Gerencia para que, a bravés de las Unkdades adminstratieas y Subgerencla
g Desarrollo Hurmane @ inicen con los prosesns de contratacidn de persanzl, traslados o modificaciones,
pecesarias oorrespondientes; asi como las acciones respectivas en relacian al Manual de Descripeién y Perfiles
de Puestos ¥ la documentadon legal v administrativa necesaria para ¢ legitimo ejercicio y Tuncicnambenta de
Ins puestas aprobados v cualquier otra accidn necesaria que responda a |3 entrada en vigencia al Reglamento
Organica Interma,

DADO EN EL PALACIC DE LOS DEPORTES “PROFESOR MANUEL MARIA AVILA AYALA", EN LA
CIUDAD DE GUATEMALA, EL TRES DE MARZD DE DOS MIL VEINTICINCO." Firmas llegiblas, e
Y PARA QUE SE REMITA A LA GERENCIA DE LA INSTITUCION, SE FIRMA Y SELLA LA PRESENTE
CERTIFICACION EN CINCUENTA Y SIETE HOJAS DE PAPEL BOND CON MEMBRETE DE LA
INSTITUCION, EN EL PALACIO DE LOS DEPORTES “PROFESOR MAMNUEL MARIA AVILA AYALA",
CIUDAD DE GUATEMALA, EL TRES DE MARZO DE DOS MIL VEINTICINCAQ. - -
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