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Procedimiento SGN-PRO-03

Uso de Fraccion de Terreno en Instalaciones de CDAG Subgerencia de Gestién Nacional

Se modifica la descripcion de ' actividad No. 2, quedando asi:

El Administrador de Area Deportiva recibe y revisa el llenado correcto del
formularic SGN-FOR-07 Solicitud para usc de fraccion de terreno en
instalaciones de CDAG y verifica que se encuentren completos los documentos
requeridos, de lo contrario pide al Solicitante que se complete la
documentacion.

El Administrador de Area Deportiva realiza la solicitud por escrito del uso de Pagina 3, 4,
fraccion de terreno con visto bueno del Director Regional, digitaliza la Actividad 2
documentacion completa y traslada a la Asistente de Subgerencia por medio de
correo electronico para gestionar su autorizacion.

El Subgerente de Gestion Nacional analiza y determina las condiciones de uso
de fraccién de terreno de CDAG para gestionar la autorizacion del Solicitante y
que cumpla los requisitos. Si el solicitante no los cumple, la Asistente de
Subgerencia informa al Administrador de Area Deportiva, para que se complete
la documentacion. Si el solicitante no los presenta, finaliza el procedimiento.
Se modifica la descripcion de la actividad No. 3, quedando asi:

El Subgerente de Gestion Nacional solicita a la Asistente de Subgerencia, la
elaboracién de una hoja de tramite con visto bueno del Subgerente General,
dirigida a Gerencia, salicitando la evaluacion y autorizacion de las solicitudes
de uso de fraccion de terreno en instalaciones deportivas de CDAG, adjuntando
la Nermativa de Uso de fraccion de terreno de CDAG y las Condiciones de uso.

Camilo Elias /
1 15/05/2023 Actividad 3 Analista Gestion
El Gerente determina si procede la autorizacion del uso de las fracciones de de la Calidad
terreno, de conformidad con las recomendaciones realizadas por el Subgerente
de Gestion Nacional y traslada la resolucion de autorizacion por medio de hoja
de tramite.

Pagina 4,

La Asistente de Subgerencia, informa al Director Regional y al Administrador de
Area Deportiva la resolucion emitida por Gerencia.
Se modifica la descripcion de la actividad No. 4, quedando asi:

El Administrador de Area Deportiva, a través de oficio con visto bueno del
Director Regional, notifica al solicitante la autorizacion de uso de fraccion de
terreno y adjunta las Condiciones de uso e informacion sobre los pagos
correspondientes. Asi mismo requiere la aceptacion de las condiciones de uso Pagina 4,
de la fraccion del terreno de CDAG por escrito en un plazo no mayor a 3 dias, Actividad 4
para la elaboracion del convenio.

En caso de no autorizarse el uso de fraccion de terreno, el Administrador de
Area Deportiva notifica al Solicitante, a través de oficio con visto bueno del
Director Regional y finaliza el procedimiento.

Se modifica la descripcion de la actividad No. 13, quedando asi:

El Subgerente de Gestidn Nacional recibe y analiza el informe con el historial Pagina 6,
de acciones y solicita a Gerencia a través de hoja de tramite con visto bueno Actividad 13
del Subgerente General, la autorizacion de la rescision del convenio suscrito
entre el Usuario y CDAG con la documentacion de respaldo adjunta.
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Al recibir la autorizacion del Gerente de la rescision del Convenio, el Director de
Asuntos Juridicos solicita al Analista Juridico o Profesional Juridico la
elaboracién de la rescisién del Convenio.

En caso de la rescision del Convenio sea por acuerdo entre ambas partes, el
Usuario debe presentarse para suscribir la rescision y recibe copia de esta. De
lo contrario, la Direccién de Asuntos Juridicos entrega copia al Subgerente de
Gestion Nacional para que notifique al Usuario.

Subgerente de Gestion Nacional solicita a la Asistente de Subgerencia que
digitaliza la rescisién del Convenio y envie por correo electronico al Director
Regional y al Administrador de Area Deportiva correspondiente, para la
notificacién al Usuario.

El Administrador de Area Deportiva, con visto bueno del Director Regional,
notifica al Usuario sobre la rescision del Convenio, adjuntando una copia y
otorga un plazo de 15 dias calendario para que desocupe la fraccion de terreno.
El Administrador de Area Deportiva envia copia de la notificacion recibida por
el usuario, al Director Regional y al Subgerente de Gestion Nacional para su
conocimiento.

Solicitado por: Estefany Boiton / Enlace xel SGC

Aprobado por: Licda. Patricia Moreno / Subgerente de Gestion Nacional ~2 xS
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