CDAG
o

FORMULARIO

CONTROL DE CAMBIOS MENORES

Del proceso: PLANIFICACION DEL SGC Cdadigo:

GCA-FOR-03

Version: 2

Pagina 1

DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

Tipo

Cdodigo Version

Nombre del documento

Procedimiento

SGI-PRO-05 2

Gestion de proyectos de inversion publica -SNIP-

Proceso al que pertenece el documento

Unidad responsable del documento

Diseno y Planificacion

Subgerencia de Infraestructura

Cambio
Pagina, inciso o
Noi ooty Descripcion del cambio menor numeral donde | Tegistrado por
cambio Sl eaahl (nombre y
P puesto):

Se sustituye en toda la narrativa del procedimiento el Licda. Andrea
1 03/05/2023 | Puesto de “Encargado de SNIP” y “Encargado de Todo el Alvarado/Analista

Proyectos SNIP”, por el puesto de “Analista de Datos Procedimiento de Gestidn de la

e Informacion de Proyectos SNIP". Calidad

Se modifican los responsables y la descripcion de la

actividad No. 14, quedando de la siguiente manera:

Responsables: Gerente/Subgerente

General/Subgerente de Infraestructura/Director de

Gestion de Proyectos/ Analista de Datos e

Informacién de Proyectos SNIP /Técnico en

Requisiciones de la Subgerencia de

Infraestructura/Director de Disefio y Planificacion.

Descripciéon de la actividad: Gerente recibe

notificacion con el resultado de la evaluacion del

proyecto publicado por SEGEPLAN y comunica al

Subgerente General y Subgerente de

Infraestructura, siendo el resultado: opinion técnica

aprobado, opinidn técnica pendiente, opinién técnica

rechazado y no aplica evaluacion, conforme a las

Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica

vigente. Licda. Andrea
1 03/05/2023 Pagina 10y 11, Alvarado/Analista

A. Opinion técnica aprobado

En el caso de conseguir la opinion técnica aprobado,
Gerente recibe notificacion con el resultado de Ia
evaluacién del proyecto publicado por SEGEPLAN y
traslada a Subgerente General y Subgerente de
Infraestructura quien solicita al Director de Gestion
de Proyectos que se integre al expediente el oficio
donde se dictamind la factibilidad del proyecto y el
oficio de aprobacion enviado por SEGEPLAN.

Director de Gestion de Proyectos gira instrucciones
al Analista de Datos e Informacion de Proyectos
SNIP quien opera lo correspondiente a la opinion

Actividad No. 14

de Gestion de la
Calidad
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técnica aprobado y adjunta dichos oficios al
expediente.

Analista de Datos e Informacién de Proyectos SNIP
elabora Dictamen de Factibilidad y entrega al
Director de Gestion de Proyectos para su revision,
de estar correcto traslada por medio de oficio al
Subgerente de Infraestructura para Visto Bueno, con
firma de Analista de Datos e Informacion de
Proyectos SNIP y Director de Gestion de Proyectos.

Encargo de SNIP, traslada el expediente al Técnico
en Requisiciones de la Subgerencia de
Infraestructura. Continta actividad No. 15.

B. Opinion técnica pendiente

Gerente recibe notificacién con el resultado de la
evaluacion por SEGEPLAN y traslada a Subgerente
General y Subgerente de Infraestructura, quien
entrega el analisis de las observaciones hechas al
expediente del proyecto al Director de Gestion de
Proyectos, quien traslada el resultado de la
evaluacion al Analista de Datos e Informacién de
Proyectos SNIP, para que opere lo correspondiente
a la opinion técnica pendiente para el analisis de las
observaciones hechas al expediente del proyecto.
Analista de Datos e Informacion de Proyectos SNIP,
entrega el andlisis de observaciones realizadas al
expediente del proyecto al Director de Gestion de
Proyectos, quien traslada al Director de Disefio y
Planificacién, quien en conjunto con los involucrados
realiza las modificaciones o correcciones necesarias
al proyecto de acuerdo a las observaciones de
SEGEPLAN, cumpliendo con lo establecido en lo
definido en los proyectos de nuevos del
procedimiento SGI-PRO-03 disefio y planificacion
de proyectos, para presentarla a SEGEPLAN y
obtener la aprobacion del proyecto.

Director de Disefio y Planificacion traslada las
correcciones del Proyecto al Director de Gestion de
Proyectos, quien traslada al Analista de Datos e
Informacién de Proyectos SNIP para que revise que
se haya resuelto las observaciones hechas al
expediente del proyecto, elabora y adjunta oficio de
entrega a SEGEPLAN, firmando por el Subgerente
de Infraestructura con Visto Bueno del Gerente y
entrega en la ventanila de recepcion de
SEGEPLAN.

C. Opinion técnica Rechazado
En el caso de conseguir la opinién técnica

rechazada, Gerente recibe notificacion con el
resultado de la evaluacion del proyecto y traslada a

Pagina 10y 11,
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Subgerente General y Subgerente de Infraestructura
quien entrega el andlisis de las observaciones
hechas al expediente del proyecto al Director de
Gestion de Proyectos, quien traslada el resultado de
la evaluacion al Analista de Datos e Informacion de
Proyectos SNIP para que opere lo correspondiente a
la opinién técnica rechazado y para el analisis de las
observaciones hechas al expediente del proyecto.

Analista de Datos e Informacién de Proyectos SNIP,
entrega el analisis de observaciones realizadas al
expediente del proyecto al Director de Gestion de
Proyectos, quien traslada al Director de Disefio y
Planificacién, quien en conjunto con los involucrados
desarrollan una nueva propuesta de proyecto, seguin
lo establece el inciso c) Proyectos Nuevos, del
procedimiento de Disefio y Planificacion de
Proyectos SGI-PRO-03, para presentarla a
SEGEPLAN y obtener la aprobacion del proyecto.

Si el rechazo del proyecto es por no ser factible su
gjecucion, Subgerente de Infraestructura envia oficio
con Visto Bueno del Gerente al Solicitante
informando que el proyecto no es factible y finaliza el
procedimiento.

D. No aplica evaluacion

Si el estatus del proyecto es no aplica evaluacion, el
Subgerente de Infraestructura envia oficio con Visto
Bueno del Gerente al Solicitante informando que no
aplica evaluacién al proyecto y finaliza el
procedimiento.

Pagina 10y 11,
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Se modifican los responsables y la descripcion de la
actividad No. 17, quedando de la siguiente manera:

Responsables: Director de Gestién de Proyectos
/Director de Supervision /Supervisor/ Autoridad
Administrativa Superior /Analista de Datos e
Informacion de Proyectos SNIP

Descripcion de la Actividad:

Para el registro de inicio y ejecucion del proyecto,
Director de Gestion de Proyectos solicita al Director
de Supervision, la presentacion de informe mensual
de avance fisico, financiero y fotografico del proyecto
(cuando aplique), con firma del Supervisor asignado
y Visto Bueno del Director de Supervision.

A efectos de dar seguimiento mensual a la ejecucion
fisica y financiera, como minimo 5 dias habiles antes
de cada fin de mes, el Director de Gestion de
Proyectos enviara oficio al Director de Supervision
para la entrega del informe mensual de avance

Pagina 11y 12,
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fisico, financiero y fotografico del proyecto (cuando
aplique), con firma del Supervisor asignado y Visto
Bueno del Director de Supervision. Este informe
debe contener los avances correspondientes a la
programacion fisica y financiera del proyecto para el
afio en curso.

Cuando el Director de Gestiéon de Proyectos recibe
este informe da seguimiento al Plan Operativo Anual
y traslada al Analista de Datos e Informacion de
Proyectos SNIP, quien alimenta la informacién en el
madulo de seguimiento de SEGEPLAN.

Cuando se den los cambios en el proyecto, de
acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento y son aprobadas por la Autoridad
Administrativa Superior, el Supervisor conforma
expediente con copia de la Resolucion de la
Autoridad Administrativa Superior y lo entrega al
Director de Supervision quien a su vez lo traslada
con oficio al Director de Gestion de Proyectos. Por
medio de oficio lo traslada al Analista de Datos e
Informacién de Proyectos SNIP, solicitando que se
realice la reprogramacion fisica en el Sistema de
Informacion de Inversion Publica — SINIP.

El Director de Gestion de Proyectos, con la
informacion anteriormente descrita, gestiona la
reprogramacion financiera en el Plan Operativo
Anual del afio en el que se efectle |a liquidacion del
proyecto (cuando aplique) y se informa a la Direccién
de Gestion de la Estrategia con Visto Bueno del
Subgerente General para que proceda con lo
establecido en el articulo 38 literal e), inciso ii)
Decreto 101-97 Ley Organica del Presupuesto.

De existir suspension del proyecto y finalizacion de
la suspensidn del proyecto, segln sea el caso, el
Director de Supervision informa por medio de oficio
al Director de Gestion de Proyectos, quien traslada
la informacion al Analista de Datos e Informacién de
Proyectos SNIP, para que se registre en el médulo
de seguimiento del SINIP.
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2 19/09/2023

Se modifican los responsables y la descripcion de la
actividad No. 2, quedando de la siguiente manera:

Responsables:

Director de Gestion de Proyectos /Auxiliar
Administrativo /Jefe de Topografia

Descripcion de la Actividad:

Director de Gestion de Proyectos solicita al Auxiliar

Pagina 7
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Administrativo trasladar por via electrénica u oficio
la solicitud recibida por la Direccion de Disefio y
Planificacion con la documentacién adjunta al Jefe
Topografia para que gestione la Cédula Catastral,
Certificacién o Constancia segun la Municipalidad
donde se realice la gestidn.

El Jefe de Topografia coordina las actividades para
la gestién de la Cédula Catastral, Certificacion o
Constancia entre las que se encuentran la
programacion de visitas, gestion de transporte y
gestion de viaticos (cuando aplique la gestion de la
Cédula Catastral, Certificacion o Constancia seguin
la municipalidad donde se realice la gestion, puede
realizarse via electronica).

Al obtener la Cédula Catastral, Certificacion o
Constancia de la Municipalidad a la que pertenezca
el Anteproyecto, el Jefe Topografia responde por
escrito al Director de Gestion de Proyectos y
devuelve la documentacién con el resultado de la
gestion requerida.

Pagina 7
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Se modifican la descripcion de la actividad No. 5,
quedando de la siguiente manera:

Responsables:

Director de Gestién de Proyectos/ Jefe de Célculo/
Jefe de Diserio y Planificacidn/ Director de Disefio y
Planificacion/ Subgerente de Infraestructura/Gerente

Descripcion de la Actividad:

Director de Gestion de Proyectos recibe el
expediente del proyecto del Director de Disefio y
Planificacién y Director de Gestion de Proyectos
revisa lo siguiente:

a) Nombre del proyecto generado por
SEGEPLAN.

b) Juego de planos constructivos,
debidamente firmados, sellados, por
Profesional de la especialidad que
corresponda, Jefe de Calculo, Jefe de
Disenio y Planificacion, Director de Diserfio y
Planificacion, Subgerente de
Infraestructura, el Gerente y adicionalmente
los planos deben llevar el timbre profesional
que corresponda.

¢) Productos de profesionales contratados,
segin el SGI-PRO-03 Disefio vy
Planificacion de Proyectos.

d) Cuadro de costos y especificaciones
técnicas.

e) Cronograma de  ejecucién  Fisico-
Financiero.

f) Certificacion del Registro de la Propiedad y
Certificacién de la Direccién de Asuntos

Pagina 7
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terreno es propiedad de CDAG o del
Estado.

Y traslada el expediente al Analista de datos e
informacion de Proyectos SNIP.

2 19/09/2023

Se modifican la descripciéon de la actividad No. 3
quedando de la siguiente manera:

Descripcion de la Actividad:

Director de Gestion de Proyectos revisa la
documentacion entregada por el Jefe de Topografia
y de estar correcta solicita al Auxiliar Administrativo
que se traslade por via electronica u oficio al
Encargado de Proyectos SNIP para que se genere el
nombre y codigo del proyecto dentro del SINIP segln
los criterios contenidos en las Normas del Sistema
Nacional de Inversion Publica.

Analista de datos e informacion de Proyectos SNIP
imprime del sistema SINIP el nombre y cddigo y firma
como responsable del registro e impresion; asigna
fecha y lo devuelve al Director de Gestion de
Proyectos.

Pagina 7
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Se modifican la descripcion de la actividad No. 4
quedando de la siguiente manera:

Descripcion de la Actividad:

Director de Gestion de Proyectos revisa que el
nombre corresponde a la descripcion del proyecto y
la direccion a la Cédula Catastral, Certificacion o
Constancia seglin la municipalidad donde se realice
la gestidn, de estar correcta la informacidn traslada
al Auxiliar Administrativo el nombre del proyecto para
que dé respuesta a través de oficio a la solicitud
ingresada por el Director de Disefio y Planificacion,
quien a partir de alli contintia con lo indicado para el
desarrollo de proyectos de inversion segun el SGI-
PRO-03 Disefio y Planificacion y se comunique el
nombre del proyecto a todo el personal involucrado
en el desarrollo del mismo.

Pagina 7
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Se sustituye la narrativa donde indique “Cedula
Catastral” por “Cédula Catastral, Certificacion o
Constancia segin la Municipalidad donde se realice
la gestion”

Todo el
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