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Pégina 1

DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

Tipo

Cédigo Version |

 Nombre del documento

Procedimiento

GES-PRO-03 3

Modificacién del manual de organizacién

Proceso al que pertenece el documento

~ Unidad responsable del documento

Moadificacién del Manual de Organizacién

Subgerencia de Desarrollo Institucional

Focha del i i i e e Pégina, incisoo | Cambio registrado
No. R Descripcién del cambio menor numeral donde por (nombre y
: 1 : aplica el cambio puesto):
Lic. Andrea
Se modifica el responsable de la actividad 1 quedando asi: ) . Alvarado /
1| 07/03/2023 Pagina3, Adtividad | Analista de
Responsable: Responsable de la Unidad Administrativa Gestidn de la
Calidad
Se modifica la descripcion de la actividad 2 quedando asi:
Descripcion de la actividad:
Revisan y analizan |a propuesta de modificacion en la EQI Lic. Andrea
y en el ROI presentada por el Responsable de la Unidad Alvarado /
1 07/03/2023 Administrativa, si cumplo con los requisitos se acepta la | Pagina 3, Actividad Analista de
plantilla presentada plasmando firmas en la misma y se 2 Gestisnde |
presenta al Gerente. est) _n e
Calidad
En el caso que el Responsable de la Unidad Administrativa,
no cumpla con los requisitos establecidos en la plantilla
para la elaboracién y actualizacion del manual de
organizacioén se le informa y finaliza el procedimiento.
Se modifica los responsables y la descripcion de la
actividad 3 quedando asi:
Responsables:
Subgerente de Desarrollo Institucional / Gerente
” fEIsR ] dvidad Lic. Andrea
escripcion de la activigaa: Alvarado /
1 | 07/03/2023 o Pagina 3, Adtividad | Analista de
Presenta al Gerente la propuesta de modificacién en la EOI 3 Gastién de |
y en el ROI, para su aprobacién y presentacién a comité estion de la
Ejecutivo. Calidad
En el caso el Gerente no apruebe la propuesta, devuelve al
Subgerente de Desarrollo Institucional quien informa al
Responsable de la Unidad Administrativa y finaliza el
procedimiento.
Se modifica los responsables y la descripcién de la
actividad 6 quedando asi:
Responsable: Subgerente de Desarrollo Institucional / .
Director de Gestién de la Calidad / Subgerente de Lic. Andrea
Comunicacion . " Alvarado /
1 | 07/03/2023 HAgAS patidad Analista de
Descripcion de la actividad: Gestion de la
T i s ) Calidad
Subgerente de Desarrollo Institucional, solicita al Director
de Gestién de la Calidad la publicacién en la intranet
conforme a lo establecido en el GCA-PRO-01
Administracion Documental y al Subgerente de
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Comunicacion, la publicacién en la pagina web del EOl y
del ROI.

07/03/2023

Se modifica los responsables y la descripcion de la
actividad 6 gquedando asi:

Responsable: Director de Gestion de la Estrategia /
Subgerente de Desarrollo Institucional / Director de Gestion
de la Calidad / Director de Comunicacion / Gerente

Descripcion de la actividad:

Director de Gestién de la Estrategia con Visto Bueno del
Subgerente de Desarrollo Institucional, solicita al Director
de Gestién de la Calidad la publicacion en la intranet
conforme a lo establecido en el GCA-PRO-01
Administracion Documental y al Subgerente de
Comunicacion la publicacién del Manual de Organizacion
en la pagina web.

Gerente socializa las modificaciones del Manual de
Organizacién a las Unidades Administrativas para las
gestiones correspondientes.

Pagina 3, Actividad
6

Lic. Andrea
Alvarado /
Analista de
Gestion de la
Calidad

Solicitado po

ollo Institucional
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