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| Se modifican los “Responsables” y la descripcion
de la actividad No. 3, quedando de la siguiente
forma:

Responsables:
Encargado de Revision Previa Documental/ Auxiliar
de Contabilidad / Analista de Compras

Descripcion:

Encargado de Revisién Previa Documental y/o
Auxiliar de Contabilidad verifican que el expediente
contenga la documentacibn completa, de
conformidad con la FIN-GUI-03 Guia de Evaluacion
de Pago a Proveedores, Cotizacion y Licitacién y el Licda. Andrea

FIN-PRO-12 Procedimiento de Revisién Previa i Alvarado/
1| 020082023 | Documental Ac";g’*}ga"‘;’- < Analista de
g Gestion de la
En caso de estar incompleto o contenga errores el Calidad

expediente, se elabora el FIN-FOR-01 Cédula de
Deficiencias, para su correccién y se devuelve al
Analista de Compras responsable.

Analista de Compras, corrige y traslada nuevamente
el expediente a la Secretaria de la Direccién de
Contabilidad quien registra el reingreso en el control
interno y lo traslada al Encargado de Revision
Previa Documental y/o Auxiliar de Contabilidad,
quien verifica que se haya resuelto la deficiencia y
retira el FIN-FOR-01 Cédula de Deficiencias, del
expediente.
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