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LA INFRASCRITA SUBSECRETARIA GENERAL EN FUNCIONES DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALA, CERTIFICA: QUE PARA EL EFECTO TUVO A LA VISTA EL ORIGINAL

DEL ACUERDO NUMERC B8/2024-CE-CDAG DE FECHA VEINTITRES DE MAYOD DE DOS MIL

VEINTICUATRO, EL CUAL LITERALMENTE DICE:

“ACUERDO NUMERD 88/2024-CE-CDAG

EL COMITE EJECUTIVO DE LA CONFEDERACION

DEPORTIVA AUTONOMA DE GUATEMALA

CONSIDERANDD
Que la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala de conformidad al articulo 92 de e Constitucidn

Politica de la Repdblica de Guatemala, es un organismo autdnomo y rector ded deporte federado,

COMSIDERANDO
Que de canformidad con lo establecide en al articulo 87 de la Ley Macional para el Desarrollo de s Cultura
Fisica y ded Deporte, la Confederacitn Deportiva Autonomz de Guatemala, es el organismo rector y
Jerdrguicamente superior del deporte federado en el orden nackonal. 5u funconamiento estard normado

Unicamente por lo que establece dichs ley, sus reglamentos y estatutos,

CONSIDERANDD
Cue el Comilé Fjecutive ejerce ta representacidn legal de la Confederadidn Deportive Autdnoma de Guatemala
¥ del Deporte Federado en general ¥ dentro de sus atrlbuociones se enceentra emitlr los acuerdos y
reglamentos necesarios para ef cumplimiento de los fines de |2 Ley Nacional para gl Desarrollo de ka Culture
Fisica y thel Deporte

CONSIDERANDD
Que parg 3 mejora continua v ol fortalecimiento Institucional es necesarlo contar con un Reglamento
Organico Interno v Estructura Orgdnica interna que responds  las necesidades actuales de la Confederacidn

Deportiva Autdnoma de Guatemala.

CONSIDERANDO
Cue el Comité Ejecutivo de fa Confederacidn Deportivi Autdnoma de Guatemala en sesidn 37/2024 celebrada
el 23 de mayo del 2024, conacid la informacidn presentada por la Gerencia ¥ Subgerencia de Desarrolle
Instituctonal, reladonada a la propuests de medificacidn del Reglamento Orgdnico Interng, reselviends
aprobar las modificaciones propuestas y emitir el presente Acuerdo que incorpore las mismas en un solo

instrumenio.
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POR TANTOD

Con base en lo considerado v con fundamento en les articulos 92 de la Constitucidn Politica de la Repdblica
de Guatemala, 87, 94, 05 liverales o) ¢ p) v 220 de |a Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica iy del

Deporte.

ACUERDA,

ARTICULD PRIMERD; Aprobar y emitir el siguiente:

REGLAMENTD ORGANICO INTERND
TiTULO |
QBJETO Y CONTENIDD
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULD 1. OBJETO ¥ CONTENIDO. El presente Reglamento tiene por objeto normar |a Estrectura Orgdnica
internza de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala, para el eficente v eficar cumplimiento de
sus funciomes. Contiens las disposiciones gque determinan las atribuciones, derechos, obligaciones de cada
dgrgano ¥ funciones de las unidades sdministrativas de la COAG, de acwerdo o ot objetivos estaldecidos en la

Ley Naclonal para el Desarrelle de la Cultura Fisica y del Deporte, en adelante se denaminarad dnicamente |@

lay.

ARTICULD 2. AMBITO DE APLICACION, El presente Beglamento es de abservancia general para los Dirigentes
Deportivos, Funcionarios Pdblicos y demds personal de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala,

an adelante se denominard indistintamente como la Confederacidn o COAG,

TiTuLD i
DRGANIZACIGN
CAPITULD UNICD
DESCRIPCION DE ORGANOS ¥ UNIDADES

ARTICULD 3. GRGANOS DE LA CONFEDERACION.

Asamblea General

Comité Ejecutivo

Gerencia

Eomisitin de Frscalizacién Administrative - Contable

Tribunial de Honor e

Tribunal Electoral del Deporte Federado
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ARTICULD 4. ORGANOS TECNICOS DE LA CONFEDERACION.
1. Colegio Nacional de Arbitros
2 Colegle Machonzl de Entrensdores

3. Academia Deportiva Naclonal

ARTICULD 5. UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL OOMITE EJECUTIVO,
1. Secretaria General

2. huditorla iInterna

ARTICULOD 6. DIVISION DE GERENCLA
1. Gerencia
1.1 Unidades administrativas de Gerencla
11,1 Direccidn de Asuntas Juridicns
1.1.2 Direcclén de Evaluacién a Federaciones y Asodaciones Deportivas Macionales
1.1.3  Direccidn de Atencidn a Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales
114  Direccidn de Gestion de la Cooperacidn
115 Unidad de Informacién Publica
1.1.6  Régimen de Prestaciones de los irabajadores de COAG
1.2 Subgerencias Generales
121  Subperenca General Técnica

122  Subperencia General Administrativa

ARTICULOD 7. DIVISION DE SUBGERENCIA GENERAL TECNICA
1. SUBGERENCIA GENERAL TECMICA
1.1 Direccion de Formacidn Académics Deportiva
1.2 Direccidn de Deporte Seguro del Deporte Federado
13 Unidad de Apoyo a la Gestién Administrativa de FADN

ARTICULO 8. SUBGERENCIAS DE SUBGERENCIA GENERAL TECNICA

1. Subgerencia de Optimizacicn para &l Rendimiento Departivo
1.1 Direccion de Equipos Multidisciplinarios
1.2 Direccion de Acondicionamiento Deportiva

2. Subgerencia de Ciencigs del Deporte
2.1 Direccion de Salud Deportiva
2.2 Direccidn de Desarrollo v Fortalecimiento
23 Direccion de Medicing General

2.4 Direccidn de Gestidn aAdministrativa

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatamala
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3. Subgerencia Técnica
3.1 Direccidn de Programas para Deportistas de Segunda v Tercera Linea
3.7 Direccin de Mormativa en Excelencia Departiva
3.3 Direccion de Juegos Departivas Macionales
3.4 Direccion de Programas Técnicos Interinstitucionales
1.5 Direceidn de Gestidn Téonics Departamental
3.6 Direcctén de Estrategia Deportiva

4. Subgerencla de Programas y Proyectos de Innovadon Deportiva
41 Direccion de Inteligenca Competitha
4.2 Dhreccién de Innovacidn de Gestion Deportiva

ARTICULD 9. DIVISION SUBGERENCIA GENERAL ADMINISTRATIVA
1 SI..IHH,EFEI'I-EIl General Admenisirativa

1.1 Direccion de Contral v Riesgos

ARTICULD 10. SUBGERENCIAS DE SUBGERENCIA GENERAL ADMINISTRATIVA
1. Subgerencia ce Desarrollc Humanao
1.1 Direccidn de Gestidn de Personal
1.2 Direccidn de Formacidn de Personal

L3 Direccidon de Comunicacion Inbarng

2. Subgerencia de Desarrollo Institucional
2.1 Dareccion de Gestion de la Estratagia
2.3 Direccion de Gestidn de |a Calidad

2.3 Direcciin de Innovecldn y Tecnologia

3, Subgerenca Administrativa
3.1 Direccidn de Servicios Generales
3.2 Direccidn de Compras y Contrataciones
3.3 Direccidn Administrativa
3.4 Direccidn de Seguridad
4. Subgerencia de Gestidn Nacienal
4.1 Direcciones Regienabes || Metropolitana, || Central, Il Morte, IV Orente, W Occidente, W) Sur
Decidanti)

&, Subperencia Financiera

5.1 Diraccion de Contabilidad
Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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AR TERMALA

5.1 Direccidn de Presupuesto
5.3 Direccidn de Tesorarla

5.4 Diraccidn de SEtemas Fingncleros

6. Subgerencia da Infraestructura
6.1 Direccidn de Gestidn de Proyectos de Infraestructura
6.2 Direccdn de Disefa v Planificacidn
6.3 Direccidn de Mantenimiento
6.4 Direcckin de Supervisidn
7. Swubperencia de Proyectas Especifices de Infraeswuctura Deportiva
7.1 Diraccion de Froyectos

B. Subperencia de Comunlcagion
8.1 Ddreccion de Produgcidn Audigvisual
8.2 Direccidn de Comunicacion Externa
B.3 Direccidn de Mercadeo

TiTULE I
DERECHOS, DBLMGACIOMNES Y ATRIBUCIGNES
CAPITULO |
ORGANOS DE LA CONFEDERACION

ARTICULD 11, ASAMBLEA GENERAL. De conformidad con ls Lay Macional para ¢ Daesarrollo de la Cultura
Fisica y del Deporte, la Asamblea General es el drgang representative v superior de la Confederacion. Se
integra por un delegade de cada una de las Federaciones Deportivas Nacionales y un delegade por cada una
de las Asocipciones Deportivas Nacionales, guienes tendrén derecho a8 wor v voto. Los delegados de las
Federaciones vy Asctiaciones Deportivas Nacionales serdn designades en [ forma prevista por la fey, Ses
derechos, obligaciones y atribuciones, estan contenidas en e articuio 93 de la Ley,

ARTICULD 12. COMITE EIECUTIVO. El Comité Ejecutivo de “La Confederacidn” ejerce |a Representacidn Legal
y emite las mormativas legales y las politicas administrativas de la misma. Estd integrado por siete miembros,
Quienes sougan |03 COrgas sigukentes,
L Presidente;
Primar Vicopresdente,
Seguendo Vicepresidente;
Vocal Primarn;
Viocal Segundo;

Viocal Tercero; v,

~ Mo oA W

Wocal Cuarto. ¥ ;

Confederacién Deportiva Auténoma de Guatemala
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Sus amibuciones son las sipuientes;

a] Reunirse en sesidn ordinaria, por lo menos, una vez por semana y, extraordinariamente, cugndo sea
necesario.

bl  Epercer la representacion legal de la Confederaclén Deportiva Autdnoma de Guatemala y del Deporte
Federado en general, dentro di su competencia, de conformidad con lo establecido en la ley,
pudiendo defegarla en la Gerencla de acwerdo a las crounstancias,

¢} Aprobar o improbar los estatutos ge las Federaclones v Asocladones Deportivas Madonales, siendo
responsable de que éstos se ancuentren redactados scordes ala ley y en consecueencia con su aspirite
¥ @ la wer permitan el desarroflo, armonico en su respactivo deporte y qua cumplan con Io gque
reglamenten kis normas $¢ su respective federacidn internacional

d| Welar porgue las Federaciones Deportivas Naclonales v las Asociaciones Departivas Machanales se
epeguen en su funcionamientos a lo enmarcadeo en 1z ley y en sus estatutos, cumpliendo dabidaments
con la gjocucidn de sus programas ¥ planes de trabajo y presupeestas. En casos (ustificados v con
base en dictamen de organess competentes de ks Confederacidn Deportive Auténoma de Guatemala,
podra suspender de sus funciones a quienes no cumplan con le anteriormente expuesto, tomando
las medidas pertinentes, agolando el procedimiento reglementario, donde se garantice ef derecho
de defensa. Corresponderd al Comité Ejecutive de Lo Confederacicn delegar en el Tribunal de Honor
esta atribucidn.

e] Designar comisiones, delegados ¥ representantes en la forma que establezca la ley.

fl  Presidir las sesiones de la Asamblea General con wor, pero Sin volo, Sho @n caso de empate,
coyuntura en la cual el miembro del Comité Ejecutive de |z Confederacidn quien presida ssa
Asambles General, hard wso del voto de calidad para decidir, sbempre gue no se trate de asuntos
elccinnariog,

B} Promover y apoyar ld constreccidn, censeradon ¥ mantenimiento de campos & instalaciones
deportivas, ddndose pricridad a los departamentos y municipios gue carezcan de ellos.

h] Organizar, dirlgir y reglamentar los juegos deportivos municipales, departamentales, reglonales y
nacionales

i)  Fiscalizar y suparvizar 2l funcionamiento ¥ las actividades de |las organizaciones deportivas afiiadas
die scuerdo con sus estatutos ¥ reglamentas,

1l Ejecutar las resoluciones de la Asambles General, Tribunal de Honor, de la Comisidn de Fiscalizacidn
Adminisirativo Contable, disponer lo que sea corveniente para el cumplimiento de los fines de la ley.

k] Formular con base al Plan Anual &l presupuesto anual de la Confederacidn, como minimo, con Ires
(3] meses de antelacidn o inicio del afto fiscal y someterio a la aprobachdn de la Asamblea General,

I Autorizar v juramentar a bos deportistias, eguipes, salecciones y delegacionas deportivas para que
participen en representacian del depacte federads nadional en gvantos gue sa realicen en & pais o
an el extranjaro, salvo los casos contempladas donda para ejercer wn control mas eficiente, debara
existir un mecanismo de coordinacién entre la Confederacién Deportiva Autdnoma de Guatemalay

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala .
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gl Comité CHimpico Guatemalteco, excepto cuando sean eventos auspiciados y avaladaos por el
Comité Olimpice Guatemalteco.

m) Juramentar y dar posesion a los directivos de |as Faderaclones y Asociacionas Deportivas Macionales,
o les migmbras del Tribunal de Honor, a los de la Combsidn de Fecallzackn Admindstrativo-Contable.

n] Participar en el disefio conjunto de politicas ¥ planes dervados del plan Nacional de Desarralio dela
fctividad Fislca.

fi] Contratar y remaver al Secretarko General, Auditor interne y Gerente de la Confederacidn. Enlos casos
de los dos [2) primeres, sus funciones seridn establecidas an los estatutos de la Confederacidn siendo
todes los cargos remunerados.

ol Cumplir v hacer que se cumpla la lay, sus reglamentos v los estatutos de la Confederacion.

pl Emifir los scuerdos ¥ reglamentos necesarios para el cumplimiento de los fines de ka lay.

ARTICULD 13. GERENCIA. Es la mixirma autoridad administrativa de “La Confederacidn®.
Sus derechos, atribuciones y obligaciones son las $guientes;

aj Ejercer oonjuntamente con & Presidente de la Confederacion, & representacién legal de dicha
dependencla por delegacidn del Comité Ejecutivo, de conformidad con lo establecido en la Ley
Maclongl para el Desarrolla de |a Cultura Fisica y del Deporte.

b} Administrar los blenes de la Confederacién, asi coma nombrar y destituir al personal administrativa
e la misma, de acuerds con las politicas y los linearmientos del Comité Ejeculive, exceplo a los
funcionarios contemplados en al articule 95 indso f) de la Ley MNacional para el Desarrolio de |a
Cultura Fishca y del Deporie.

c) Elaborar la memaoria anval de labores y someteria a conodmiento y aprobacidn o Improbacidn del
Comité Ejecutive de la Confederadidn, la cual a su ver |3 elevard a la Asamblea General para su
conacimients, discusidn y aprobacidn o improbacidn,

d) Mutorizar el boletaje para vodos los eventos deportives federados que se celebren en & pais,
organizados por la Conlederacian o sus entidades aliliadas,

2] Asistir a las sesbones del Comité Ejecutivo de la Confederacldn con voz, pero sin volo,

fl Elevar a consideracsdn del Comité Ejecutive de la Confederacidn, para su autorlzecidn, tocos los
gastos que realice |a Confederacian, siendo el cuentadante de la Institucidn; juntamente con o
Presidente de la misma;

gl Intervenir en todas las negoclaclones de contrates que realice el Comité Ejecutive de la
Confederacidn, debiends informer obligadamente por escrita ¢ en forma pormenorizada & la
Asambles General mis prdxima a la suscripcion ded contrato respectivo

Rl Cumplir con las leyes, politicas, normas y procediminntos apficables en |a institucidn,

Ademds de lo sefialado deberd observar o regulade en las Leyes, Reglamentos, Estatutos, Acuerdos v demds

disposiciones legales vigentes,

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
26 Calle 830, zona &, Pefacio de los Depores & PEX: 2412 FS00 & www, cdag.com.gt
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ARTICULD 14, COMISION DE FISCALIZACION ADMIMNISTRATIVO = CONTABLE. Es el érgano encargado de
ejgrcer una eficaz fiscalizacidn v control interno del manejo administrativa y contaible de “La Confederacidn®™
y de todas las entidades que la integran. Sus facultéedes y obligaciones se anoventran reguladas en el articulo

nimeso 137 de |a Ley Maclonal para el Desarrolio de la Cultura Flsica y del Deporte,

ARTICULO 15. TRIBUNAL DE HONOR. El Tribunal de Honer de "La Confederacién®, se constituye &n la maxima
instancla disciplinaria en el deporie federado en el dmbito de su competencia, eferciendo su Jurisdiccidn
disciplinaria conferme al articulo 147 de la Ley Nacional para el Desarroflo de la Cultura Fisica y ded Depoane,

ARTIOULD 16. TRIBUNAL ELECTORAL DEL DEPORTE FEDERADD. Es el organo que ejerce la mdxima autoridad
en materia electoral dentro del deporte lederado para la eleccién de los miembros del Comité Ejecutivo,
Tribunal de Honor y Comisiones Disciplinarias teniendo @ su cargn convocar, ofganizar los procesos
eleccionarios dedaranda el resultado y |2 validez de kas elecciones o an su caso la nulidad total o parcial de las
rrilsmias. Sus atribuciones ¢ obligaciones se encuentran centenidas en |z Lay Maclonal para el Desarrollo de la
Cultura Fisica v del Deporte, Reglamento del Tribunal Blecteral del Deporte Federado, Estawios v demas

disposiciones aplicables.

CAPITULD I
GRGANDS TECNICOS DE LA CONFEDERACION

ARTICULD 17, COLEGID NACIONAL DE ARBITROS. Es una entidad encargada de suminisirar al deporte
nacional, personal vécnicamente preparado para el ejerciclo de la judicatura deportive en todas las
especialidades. Las organizaciones deportivas deberdn wtifizar pars sus compelencias oflciales los serviclos
de los rbitros de su especizlidad afillades al Colegio Nacional de Arbitros o incorporados al misma y asociadas
a sus entidades arbitrales afllizcas.

E4 la entidad rectora del gjercicio de la judicatura deportiva en todas las especialidades deportivas, tenienda
como finalidad esencial |z formacidn, capacitacidn del persongl tonicamente preparido en el campo arbitral
de todas las entidades del deporte federsdo, asi como |3 organizacion y regulacian de dicho personal en forma

conjunta ¥ coordingda con las Federaciones o Asociaciones Deportivas Nadonales.

ARTICULO 1B. COLEGIO MACIONAL DE ENTRENADORES, Es la entided encargada de agrupar a los
entrenadores federados de cada rama deportiva y velard por |a calidad técnica de sus agremiados por media
de lormacidn, copacitacedn v especializacidn en la preparacidn deportiva con el fin de que s eleve la calidad

técnica del deporie nacional.

ARTICULD 19, ACADEMEA DEPORTIVA NACIONAL. Al igual que el Coleglo Macional de Arbitros v el Colegio

Macignal de Entrenadoras, la Academia Deportiva Macional de acuerdo & la Ley Nacional para el Dasarrollo de

la Cultura Fisica, Articulo 163, es un Organe Académico Técnico de Apoyo del Deporte Federado, bajo ia

R —
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dependencia directa de la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guaternala, guien aprobara sus estatutos ¥
se encargard de dictar todas las disposiciones necesarias para ¢l buen funcionamiento y cumplimiento de los

fires que les correspondan,

TiTuLo v
FUNCIONES
CAPiTULD N
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE COMITE EJECUTIVD

ARTICULD 20. SECRETARIA GENERAL. La Secretaria General, depende directamente del Comité Ejecutivo,
Segln lo establecido en los Estatubos de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala en el Capitula
W, Seccidn Primera, Artlcubo 24, Son funciones del Secretania General:
a) Elaborary aulosizar las Actas del Comité Ejecutivo y Asamblea Genaral y [levar el control de bos libros
correspondeentes, asi como alaborar Sus acUerdog.
b| Aslstir a todas [as sesbenes que celebre el Comité Ejecutivo y [a Asamblea General.
e} Preparar toda la documentacién relaclonada con |a convocatoria a Asambleas Generales y sesiones
que sea competencia del Comité Ejecutive de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala,
d] Preparar con la debida anticlpacidn las sgendas de sesiones del Comité Ejecutivo y de la Asamblea
General,
&) Velar porgue la correspondencia y los expedientes en ramite se encuentren al dia.
fl Expedir |as certificaciones gue le sean solicitadas o de oficio cuando procediere.
gl Rendic las informes gue le sean requetidos por parte del Comité Ejecutiva.
h} Proporccnar la informacion de su compelencia gue ke sea salicitada por |a Gerencia,
i} Coordinarias actividades de cardcter oficial en las cuales tenga que participar €l Comité Ejeculiv,
i} Reprasentar al Comité Ejecutive en los actos para los cuales sea designado.
k} Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables en la institucidn en ef ejercicio

de zus funcionas.

[} Las demds que le determinen las feyes v las que le asigne el Comité Ejecutivo en relacidn con su

CArEL.

ARTICULD Z1. AUDNTORIA INTERNA. Ex el drea responsable de ejercer el control interno institucional y welar
porgue e mantengan actualizades los procesos y sistemas operativos de |3 Confederacdén Deportiva
Autdnoma de Guatemaka, confarme a los lineamientos de auditorla gubernamental.

Segln lo establecido en los Estatutos de la Confederaciin Deportiva Sutdénoma de Guatemala en & Capitula
W, Saccdn Segunda, Articulo 26, son funcionas de la Auditoris inberna;

Tiend las funciones siguinontes: Sy,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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d)

H

h)
il
k)
)

m)

n)

Evaluar pariddicaments bos sistermas y procedimientos utilizados para el control contable interno de
"La Confederacién” y las entdades gue administren recurses de “La Confederacidn®, dentro del
migrca legal.

Apoyar al Comlité Ejecutive, Garencia y demas Unidades Administrativas de "La Cenfederacion”, asi
como a las Federaciones, Asociaciones y a3 entidodes administradas por la Institucidn, con
informacidn conflable sobre aspectos de control inferno contable, administrativo, técnico ¥
financiera;

Impulsar |3 aplicacion de las leyes, reglamentos, acuerdos y normas de contral interno, pare
garantizar que [os recurios de "La Confederacion™, se imviertan en forma eficiente, efectiva v
transparente;

Fromacionar la eficiencia en las operaciones de |a Institucién;

Welar porque la ejecucidn de los procesos administrativos se adhiera a las politicas establecidas por
&l Comité Ejecutivo v la Gereéncia de | institucidn;

Velar por la custodia de los actives de "La Confederacidn®;

Verificar los resultados de |z gestidn de ka institucion, utilizando las politicas, metodologias, normas,
téenicas y procedimientos establecidos en la ley en concordancia con ko que establezca 2 Contraloria
General de Cuentas, en lo que fuera aplicable;

Elaborar &l Plan Operative Anual gue comprenda las actividades a desarrodlar en su amito;
Fromover la capacitacion y desarrollo del personal @ su cargo;

Curmplir con fa programacion e trabajo incluida en el Plan Anual de Auditoria;

Revlsar, autorizar, aprobar o modificar 3 planificacidén especifica de las auditorias que se practiquen;
Verilicar que la ejecucion del trabajo de auditoria se realice adecuads v profestonalmente, culdando
gue se epliguen las normas relativas a [a ¢jecucion del trabajo;

Comunkcar los resultades de las suditorias y discutir en forma oportuna con el superyisor los posibles
cambios de tipo técnico antes de trasladar los informes a los responsables;

Autorizar y aprobar los informes de auditeria ¥ velar porgue se remita a la Contraloria General de

Cuentas, copla de los mismos;

fij Facilitar la informacion reguerida por las autoridades superlores y por las demés Unidades de “la

ol

el

Confederacicn®.

Cumgplir con |as leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables en |a institucian en el gjercicia

dig sus functones.

Lag demds atribugione: gque determinen las leyes y las gue a julcho del Comité Ejecutivo le sean
asignadas v las funciones especificas del puesta, establecidas en los Mandales de Organizacidn

Descripoidn y Perliles de Puesios de “La Confederackdn”.

CAPTULD IV
DIVISIGN DE GERENCIA
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE GEREMCLA

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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ARTICULO 22, DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS. Es el drea encargads de brindar asesorla en asuntos
juridicos a la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemnala, Sus funciones son las siguientes:

a) Asesorar en aspectos juridicos y administrativos a los Organes de la Confederacidn, Grganos
Técnicos, Federaclenes y Asociaciones Deportivas Macionales y Unidades Administrativas de |z
Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala;

bl  Informar, opinar ¥ evacuar consultas sobre proyectos de cardcter begal que se formuben;

t]  Recopilar, compendiar y difundir sistemdticamente, la legislacidn relacionada con fa Confederacidn
Departiva Autdnoma de Guatemala y toda instruceidn interna qee deba tener electos legales;

d] Elaborar contratos v establecer directrices para la formulacian de contratos, convenios ¥ demds
documentos legales que celebre la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatamala;

&) Intervenit y gestionas los proceses legales correspondientes para la regularizacion de los bienes de
la Confederacidn Deportiva Autdnoma die Guatemala;

fi  Ermitir dictémenes, opinionas y pronunciamientos de orden legal;

g| Elaberar provectas de normas de tipo begal propaas de la Confederacidén Deportiva Autdnoma de
Guatemala.

h]  Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicabldes g la institucién,

il Las demas funciones v atribuciones asignadas por e Jefe inmediato,

ARTICULO 23. DIRECCION DE EVALUACION A FEDERACIONES ¥ ASOCIACIONES DEPORTIVAS NACIOMNALES.
Es el drea encargada de evaluar la gestion de las Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales, segin
normativas disefiadas por la Subgerencia Técnics. Asi como dar retroslimentacion a Federadones y
Asociaciones Deportivas Macionales gue permitird el fortalecimiento del Slstema Deporthve Federado en

Beneficio del departists geatemallecs, Sus luncianes son 155 sigubentos;

a] Evaluar el desempefio de las Federaciones ¥ Asociaciones Deportivas Macionales, con base alla
normativa del Models de Rendimiento Deportivo "MRED",

b} Ewaluar metas y criterios de las Federasclanes y Asaclaciones Deportivas Nacionales.

¢} Evaluar el proceso de Juegos Deportivos Nacionales en sus fases departamental, regional v nacional.

d} Ewaluar les competencias deportivas internacionales con sede en Guatemals v competencias
deportivas en el extranjers segin los Criterios Modeio de Rendimiento Deportiva,

#] Realizar la Evaluacion del proceso de la matricula de Potencial Deportivo.

fl Evaluar ol trabajo de los Técnicos Metodeldgicos Departamentales.,

gl Evaluacidn de actividades plasmadas en los planes anuales de trabajo de las Federaciones y
dspooiaciones Deportivas Macionales.

hl Coordinar reuniones de cortes de evaluaciones del Modelo de Rendimientio Deportiva "MRD".

il Elaborar informes de retroalimentacion de bos cortes Diagndsticos v evaluacidn final del MRD

realizados & las Federaciones y Asodaciones Deportivas Macionales.

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala T
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i1 Participar en la slaboracidn de reglamentos, acuerdos ¥ convenios relatives o kas drees de sy

compelencia,

kEj Curmplir con i3s leyes, pollticas, normas y procedimientos aplicables a la institucidn.

Las demas funcionies ¥ atribuciones asignadas por @ lele inmediato,

ARTICULD 24, DIRECCION DE ATENCION A FEDERACIONES ¥ ASOCIACIONES DEPORTIVAS NACIOMALES. Es

el drea encargada de coordinar la atencién y seguimiente a las gestiones que realicen las Federaciones y

Asociacionas Deportivas Macionales ante la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala. Sus funckanes

son las siguientes:

al

b)

4]

dj

]

h]

Realizar sepuimlento Interno a las gestiones gue realizen les Federaclones y Asocisciones
Deportvas Macionales ante las unidades administrativas de la Confederacidn Deportiva Autdnoma
de Guatemala,

Establecer canales de comunicacidn dgiles entre la Confederacidn Deportiva Auldnoma de
Guatemala y ks Federaciones y Asodiaclones Depadiivas Nacionales.

Establecar estandares de calidad en |3 atencidn a les Federaciones y Asooaclones Deportives
Maclonales, de acusrdo a los serviclos gue proporciona |a Confederacidn Deportiva Aulanoma de
Guatemala.

Mantener informadas a las Federacones ¥ Asccladones Deportives Madonales sobre las serviclos
gue progorciona le Confederacsan Deportiva Autdnoma de Guetemala,

Desarroflar un Programa permanente de capacitackones para dirigentes deportivos, personal
técnico ¥ administrative de las Federaciones ¥ Asociaclones Deportfvas Naclomales en temas
relacionadas con las funciones que desarrollan (administratives, legales y financieras)

Coordinar con fas unidades sdministrativas de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de
Guatemnala, la orlentacidn y asesoria de consultas realizadas por las Federaclonss y Asocladones
Departivas Macionales en termas: administrativos, legales v linancienos.

Apavar 3 las Federaciongs y Asocaciones Deporiivag Macicnales en los procasos relacionadas con
Eas Instituciones Fiscalizadoras y Legales.

Atender consultas en temas sdminisirativos, legales v financieros realizadas por las Federaciones y
fsocaciones Deportivas Nacionales ¥ Asoclaciones Deportives Departamentales,

kdedir y analizar los indicadares de =atisfaccicén del diente y cafidad de los servicios gue brinda la
Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala,

Gestionar y dar seguimiento & la atenclén de espresiones del ciente recibidas por los distintos
medios establecidos.

Cumplle con las leyes, paliticas, nermes y procedimientos aplicables a la institucidn,

Las demibs funciones v atribuciones asignadas por el Jefe inmediato,

ARTICULD 25. DIRECCION DE GESTION DE LA COOPERACION. Es el drea encargada de gestionar recursos y

Basscar alinnzas astratégicas con entidades nacionales & internacionales, pdblicas y privadas, en busca del,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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desarrodlo deportive & nive! naclonal. Esta funcion se desarrcllard conjuntamente con lgs instancias
responiables de cada dree en la CDAG, 5us fundones son |as siguientes:
a] Gestionar recursos y buscar alianzas estratégicas con entidades nadonales e internacionales,
publicas y privedas, en busca del desarrollo deportivo a mivel nacicnal,
by Desarrollar herramientas y metodologias para |3 recopilacién y prionzacion de demanda de
eoperaciin internacional, que requésran las Federaclones v Asoclaclones Departivas Nacianales e
intancias de la CRDAG,
c] Elaborar propuestas de acuerdos, contratos, cartas de entendimiento w otra forma de instrumento,
para concretar las negoclaciones con los palses y organizaciones internachonales de oooperacidn,
Estos documentos serdn sometidos & consideracidn de las instancias correspondientes de la COAG.
d} Coordingrlasuscripcidn de convenlos, cartas de entendimiento u otro instrements, & fin de asegurar
la carrecta aphcacicn de s normas y leyes nacionales en materi de cooparacion Internacional.
g) Darseguimiento ante las instancias correspondientes, tanto internas, como externas, a fin de gue se
agilicen |as gestiones que e realicen,
fi Gestionar apoyo de instandas nacionales para el desarrollo de acciones v/o proyectos en
instalaciones departives.
El Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucian.

h] Las demds funciones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD 26. UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. Es el drea encargeda de garantizar el derecho a solicitar
¥ tener accesc a la informacion publica relacionada cen la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala,
Sus funciones son las siguientes:

) Welar por el conodmiento v cumplimiento e [a Ley de Acceso 3 I3 Informacidn Pdblica.

b) Centralizar los requerimientos de informacion pablica.

C)  Asegurar 13 cofrecta y oportuna respussta a los requerimlentos de Intformacidén pdblica en apego a

la Ley vigente.
d] Facilitar al flupo de informacidn hacia uswirkos internos y extarnos del sistema.
g] Cumplir con lac leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la Institucidmn,

i Las demds funciones ¥ atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD 27. REGIMEN DE PRESTACIONES DE LOS TRABAJADORES DE LA CONFEDERACION DEPORTIVA
AUTONOMA DE GUATEMALR. Tiene coma objetivo administrar, reglstrar, tramitar y sutorizar prestaciones
de pensidn por vejer, invalider, wiude:, arfandad. Sus fundones son las siguienbes:

a) Elaborar ¢l Reglamento Interno que determina las normas de funcionamienta,

b} Dictar ks medidas necesards para la oorrectd aplicacion del Reglamento del Régimen de

Prestaciones de los Trabajadores de la Confederacidn Depaortiva Auténoma de Guatemgla,
cl Otorgar o denegar las prestaciones gque determina el reglarmento correspondiente.
d] Elaborar fa memaria anual de fabores v aprobar el estado de ingresos y egresos,

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala :
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gl Participar en reuniones de trabajo con la Gerencia, Subgerencias, Unidades Administrativas de Gerencla 'r
obras instancias, para la coordinacion e infarmacidn de avances de los diferentes programas, provectos ¥
actividades desarrolladas en cada area.

h) Curmplic ©on las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicebles @ ka Institucidn,

1] Las demas funciones y atribuciones asignadas por el kefe inmedisto

cariTuLo wi
DVISION DE SUBRGERENCIA GENERAL TECNICA

ARTICULD 29. DIRECCION DE FORMACION ACADEMICA DEPORTIVA.  Es el drea encargada de contribulr
oparativamante 8 la consolidacidn e implementacion efectiva del sistema de formacion continua y
profesionalizacidn de los entrenadores deportivos, deportistas, arbitros, preparadaores fisicos, gestores
deportivos, &l personal administrative y los dirigentes de las Federaciones v Asogiacionas Deportivas
Macionales, administrende, planificando, organizando vy controlando bos procesos en beneficio del deporte
nacional, Sus fundones son las siguientes:

a) Desarrollar Iz formacidn, capacitadidn y especializacion de fa preparacion deportiva para edevar la calidad
técnica del deporte nacional

b} Apoyar a Federaciones y Asodiaciones Deportivas Nacionales en sctividades v programas de desarrollo de
entrenadores, drbitros, deportistas, pestores deporlivos, preparadores fisicos v diripentes deportivos

¢) Planificar, sdganizar, dirigir ¥ contralar el sistema de formacldn académica deportiva nacional.

d) Desarrallar ¥ sjecutar proyectos de capacitacion naclonal e internacional.

&| Gestlonar &f apoyo de programas de formacidn con entes internacionales vinculados al deporte.

I} Conwocar, seleccionar y gestionar apoye para candidatos propuestos a programas de formacidn
internacional,

gl Desarrcllar programas nacionales para la formacian de entrensdores, arbitros, deportistas, gestofes
deportieas, preparsdores flsicos, dirfigentes deportivos v persanal administrativo.

hj Desarrollar programas de formacion con apoyo de universidades nacionales o internacionales e
instituciones de formacion.

i) Coardinar v dar seguimdento & s eonvenlos de cooperacidn entre entes de formacion seperor y ofras
entidades relacionadas con la educacian,

1] Buscar alternativas de formacidn académica gue se acoplen a las necesidades del deporte federada.

k] Planificar las actividedes anuabes de traba|o gue s¢ fealizardn on b Direccidn,

I} Ejpecutar los procedimientos en coordinacion con otras unidades administrativas pars el ehective desargollo
de las actividades designadas al puesto de trabajo v @ la unidad administrativa,

m| Curnplir con las leves, politicas, normas y procedimientos aplicables a la Institucon.

n} Las demds funciones v atribucones asignadas por el jefe inmediato.

ARTICULD 30. DIRECCION DE DEPORTE SEGURD DEL DEPORTE FEDERADOD, Es el drea encargndadeprumwgr .
v dirigir las condiciongs necesarias para la prictica del deporie segure, para proteger los derechos _ﬂé:|ﬂ'.-'l._ oest, -]

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala 1 :
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e]  Administrar el Régimen de Prestaciones de conformidad con los reglamentos y narmas aplicables, as|
coma dictar todas las rescluciones ¥ disposiciones necesarnas para garantizar su buen desarrollo del
Régimen de Prestaciones.

fl  Dictar las normas para trimite de pensiones, asl como las comrespondientes para b elaboracion de
reglstros y estadisticas respectivas.

g| Organizar un sistema contable adecuado & los fines del Régimen,

h) Invertir y administrar las disponibilidades privativas del Régimen conforme el Reglamento v la politica
de inversiones que se adopte.

il Aprobar el Reglamento y normas operatives del otorgamiento de préstamos a miembros del
Régimen.

1] Mombsar al personal adminkstrative y técnico gue considere conveniente para el mejor desarrollo de
sus fines.

k] Autorizar o denegar las solicitudes de préstamos gue presenten los miembros del Régimen, de
confarmidad con las normas del Reglamento.

I} Organizar un sistema contable adecuado @ 105 fines del Régimean.

m] Kendir a mas terdar el dia uno de abril de cada afo un informe sobre el Régimen para conociméenta
die= COAG, v de bos miembras del Régimen. Tal iInforme deberd contener |as operaciones desarralladas
dentro del periodo comprendido del dia 01 de enero al dia 31 de didembre del afio anteriar,

debiendo contener basicamente: aspectos administrativos generales y aspectos financieros.

CARTULD V
SUBGERENCIAS GENERALES

ARTICULD 2B. SUBGEREMCIA GEMERAL TECNMICA. Es el drea encargada de proponer a la Gerencia |a
planificacidn técnica & implamentacion de la estrategla téonlca para la Confederscidn, bringando segulmienta
¥ monilorao de bos diferentes planes, programas § proyecios con un enfogque técnico deportive tomando
como base el desarrollo de una "Metodologia de Allo Desempefio para la Optimizacion del Rendimiento
Depaitiva”, Sus funclonas son [as Siguientes:

&) Asistir al Gerente en la organizacidn, planificacion & implementacién de la estrategia.

b| Representar técnica v administrativamente al Gerente en aquedios casos en les cuales e ses asignado,

c| Realizar seguimiento y monitoreo de los planes, programas, proyectos y actividades que e realicen para
el fertalecimiento de las actividades técnicas deportivas.

d] Impuisar propuestas de nuevas proyectos para  majeramiento de las instalaciones deportivas de todo el
pals.

e] Impulsar propusastas de proyectos de Innovacdan ¥ tecnologlia que beneficien el desarrolio del departe
federado.

f) Coordinar con las instancias administrativas correspondientes para gue &l Plan Operativo Anwal ¥ Plan

Exstratégico Inttitucional s sjecute &n base a lo planeado.

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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bienestar integral v fisico educando v sensibilizando a los deporfistas, entrenadores ¥ demas involucrados
dentro del Sistermna de Deporte Faderado sobre los derechos y las responsabifidades con relacion a la

prevenciin y denunca de violencla no accldental.  Sus fundones son las siguientas:

2} Promeover la prevencidn de |a wielencia a los inwolucrados dentro del Sistema de Deporte Federado
de Guatemala

b) Desarrcilar tableres educativos y de prevencidn a los integrantes del Sistema de Deporte Faderado
de Guatemala sobre termas de violencia en todas sus formas de manifestacion.

£)  Fomentar relaciones salidas con bos padres de familia, entrenadoses, deportistas ¥ reprasentantes de
los deportistas menares de edad.

d) Dilundir matedal ecducative y cultural parz la conclentizacldn v prevenddn de la wolenciz en todas
sus formas de manifestacicn.

€] Brindar dsesoria cnicalegal sobre cémo proceder en caso de ser posible victima o afectado.

fl Sostener relaciones profesionales, con entidades locales y exfranjefas con la finafidad de adquirs
nuevas conocimientos sobre la prevencidn ¥
Erradicacion de la viofencla deportiva en Guatemala.

gl Establecer y dirigir tas diligencias de mediecidn entre las partes involucradas, cuando la situacian
amerite 1al circunstancia o cuando guien & considera afectado |o solicita o acepta,

b} Promover la creacidn, derogacidn ¢ modificacién de reglamentos /o manuakes que promuevan €
deporte .5e-gur|:| para tedos los imvolucradas en el Sistema del Deporte Federado de Guatemnala,

i} Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucidn.

Il Las demds lunclones y atribuciones asipnadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD 31. UNIDAD DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DE FADM (De ahora en adelante se
entiende gue las siglas FADN, corresponde al texto Federaciones y Asocdiaciones Deportivas Nacionales). Es el
area encargada de gestionar, dar segulmiento, liguidar ¥ Bevar control de las operaciones de recursos
financieros para apoyos econdmicss de deportistas priorizados de Federaclones y Asociaciones Deportivas
Mackonales, Sus Tuncionis son las siguientes:
al Analizar y Dictaminar solicitudes de las FADN relacionadas a: Cumplimiento de criterios de ks
sollcitudes de apoyo ecomndmioo para asistir a eventos internackonales y naclonales propuestos por
las federaciones wfo asoclaciones deportivas nacionales. (Administrativa v Financieral; fval v
juramentacidn de delegaclones; Implementacion deportiva u otra ¥ en la Organizaclén de eventos
Internacionales sede Guatermnaila.
by Asistira reuniones de trabaje con las Federaclones y Asoclacones Deportivas con dirlgentes, técnicos
¥ eéntrenadores, segin las necesidades planteadas.
¢} Apovar a las FADN en los procesos administrativos erlentados por ley ¥ winculados al Modelo de

Rendimiento Deportivo (Asambleas, cumplimiento ded articulo 132, cajas fiscales entre otros). '..: ; "’ 3
Confederacién Deportiva Auténoma de Guatemala ¥
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d]

e

]

Rezlizar planes de accidn para |a reduccidn de brecha despuds de cads corte eyeluativo. (Posterior a
I recepcian del informe de retroalimentachdn].

Qrientar v apovar fa elaboracion de los programas o provectos de capacitacidn de entranadores v
arbitros.

Llevar el control de las operaciones presupuestenias para apoyas & FADN,

Brindar seguimiento, mondtoreo ¥ registre a la ejecucion presupuestaria del programa de Spovo
Econdmico de atletas de segunda y tercera linea para su participacidn en Competencias, Fogueos y
Campamentos.

Acompafiar en el proceso de entrega de los informes de gastos ejecutados de apoyos econdmicos da
los programas de apoya de CDAG & las FADN,

Brindar seguimiento y apoyo a otras unidades administrativas con las Federaciones ¥ Asociaciones
Deportivas Naclonales y COMAG.

Curmplir con las lenpes, politicas, narmas ¥ procedimientos aplicables & la institucidn,

Las demads funcicnes y atribucones asignadas por @l Jafe inmediato,

capiTuLO Wi
SUBGERENCIAS DE SUBGERENCIA GENERAL TECNICA

ARTICULD 32, SUBGERENCIA DE OPTIMIZACKIN PARA EL RENDIMIENTO DEPORTIVO, Es @l drea encargada

de dirigir, coordinar v estructurar en conjunto con las Federaciones y Asoclaciones Deportivas Nacionales -

FADN- &l desarrolls de estrategias para oplimizar el proceso de entrenamiento deporiivo e incidie

sistlematicaments an & incremento del nivel de rendimiento an los deportistas para el logro de resultados

deportivos internachonales de atto mived, Sus funciones son |as siguisentas:

b

d)

L

il

Dirigie, planificar, ooordinar, Supendsar ¥ garantizar kos procesos de preparacion deporiiva de alto
rendimiento federado en conjunto con las FADN,

Liderar y dasarrollar planes de alto rendimiento deportive federado, asi como promover acciones
pstratégicas por parte de los equipos multidisciplinaries ¥ de acondiclonamients deportiva,
garantizando la ejecucion de dichos planes de manera electhva ¥ en coordinacidn con las FADM,
Garantizar el desarrollo y la achuslizacidn de metodelogias de trabajo, conodmiento ¥ buenas
practicas para ofrecer servicios de excelencia deportiva en los procescs de entrenamiento de las
FADM,

Apoyar al entrenador an la toma de decisiones basedas en dotos generados por [0 servicios y poner
i disposicien los recursos necesarios para optimizar en los deportistas el rendimiento depertivo
dentro del proceso de entrenamients o competencia.

Procesar ¥ analizar los datos de rendimiento deporthva de los deportistas en la fase de alto
rendimiento deportng federado,

‘Welar por el cumplimiento del controd de indicadores y estadisticas de atencidn de los deportistas.

Curmplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a la institucian,

26 Caba 3-31, zonm &, Pelacio da los Dapores & PEX: 2412 7800 & www.cdap.oom.gt
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h) Lasdemds funciones y sirlbuciones asignadas por el lefe inmediato.

ARTICULD 33, DIRECCION DE EQUIPOS MULTIDISCIPLINARIOS. Es &l drea encargada de de brindar asesoria y
acompafamiento a las Federaciones y Asocaciones Deportivas Maconales, para la implementacién de los
equipes multidisciplinarios que permita mejorar el rendimiento deportive v el nivel competitive sus
deportistas mediante acciones evaluztivas, de manitoreo v seguimiznto de variables relacicnadas con las
clenclas del deporte, 5us funclones son las sigulentes:

@) Revisar v coordinar la planificacion y programacion de sctividades de apoyo a entrenamientos y

evaluaciones de terrero y morfofuncional a deportistas federados para su preparacion competitiva

bl Organizar ¥y supervisar la planificacién v entrega de repories de evaluacion morfofuncional v de
terrenao, incentivando la participacidn activé de todos los involucrades y brindando seguimiento a las

acchones regueridas de apoyo al deportista,

C|] Gestionar y coordinar con |as dreas técnicas de las Federaciones y Asociadiones Deportivas,
entrenadores v parsonal thenico de COAG feunkones y actionss en conjunto que beneficien al

deportista federado donde participe persondl de las ciencias aplicadas al deporie.
d] Integraria infermacldén proveniente de eveluacienes realizedas por equipos multidisciplinarios.

e} Informar sobre el desempefio general respecto a la planificacion establecida de seguimiento a la

preparacidn deportiva de los equipos multidisciplinarios

fi  Werificar |3 realizacidn de las evaluaclones dizgmndsticas y de intervencldn sobre las varables del
randimienio departivo,

gl Generar estrategias para implementar acciones preventivas hacia |a continuidad del entrenamiento
deportivo, capacitande y educande a deportistas y entrenaderes en temas relacionades con el
rendimiento departivo.

hi Identificar tecnologias para reafizar la monitorzacion de bos deportistas con base a necesidades de
cptimizacian del rendimiento deportivo.

i} Reportar indicadores y estadisticas de atencion de los deportistas priorizados,

i Cumplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a la institucian.

k) Las demas funcionesy atribudones asignadas por el lefe inmediato®™,

ARTICULD 34. DIRECCIGN DE ACONDICIONAMIENTO DEPORTIVO. Es |3 encargads de dirigie a gestidn tdenlea
y adminkstrativa de bos Cantros de Acondiclonamients Deportve a nival neclenal, para el dptima rendimients
de los deportistas priarizedos de las Federsclones y Asociaciones Deportivas Naclonales - FADM-, Sus
funciones zen las siguientes:

g] Dirigic, planificar, coordinar y superviser el fencionamienta y atencidn de los Centros de

Acondicionamients Fisico, tanto nacional coma departamental. 3 [ e
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b) Promover la Implementacidn y mantenimiento de kos Centros con equipo de acondidonamlenta y
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tecnalogiz,

C) ‘Garantiar los suministros adecuados 3 las necesidades de los deportistas asisientes a los centros de
acondicionambento deportiva.

dy velar porgque los asistentes a los centros nacienales y departamentales cuenten con planificacon de
acondicionambento fisico.

2] Uewar ¢ contrel de indicadores v estadisticas de atepcldn de los centros nackonales y
departamentales.

fl Garantizér la realizacidn de estudios de campo gue permitan incrementar los conocimientos
cientificos del aporte del Acondicionamiento Fisico en el rendimiento de los deportistas,

gl  Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucion.

hl  Las demds funciones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato,

ARTICULD 35. SUBGERENCIA DE CIENCIAS DEL DEPORTE. Es el &rea encargada de plenificar, organizar, dirigir,
contralar los servicios de atancidn, evaluacidn y segeimiento para presersar a salud integral del deporiista de
las Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales v 13 salud e higiene ocupacional del parsonal de CRAG,

Sus funciones son las Sgulentes:

al Organizar y controfar la planificacion y ejecucidn de actividedes de medicna v cenclas del departe
coma la evaluacidn morofuncional, eveluacones pre-competencia v cobertura de competencas
departivas,

bl Coordinar la realizacion oportuna v de calidad de las evaluaciones morfofunclonales, procuranda
respetar los procesos de planiflcacion depostiva de fos entrenadores.

gl Velar porguee el persenal de Clenclas del Deporte cumpla con sus funciones ¥ que los servicios se
bringen con calided pars presarvar |z salud integral de los deportistas.

d] ‘elar por la salud e higiene ocupacional con programas médicos para 13 alencion del personal de ki
Canfedaracion

a] Fomentar y apoyar actividades de formacion y capacitacién del personal y la aplicacidn de nuevas
retodolopias y tecnodoglas en la atencién, evaluacion y seguimisntd de deportistas lederados

f] Establecer una comunicacidn eficlente con otras unidades de CDAG, gua favorezca la gestion de
actividades en conjunto & impulsar |a creacion de alianzes estratégleas con otras instituciones que
impacten positivamente a las dencias del deporte.

gl Controlar, evaluar e informar sobre ol desempefio general respecto a |a planificacién establecida y
de las actividades de atencitn, evaluacion y seguimiento que generan impacto positive &l departe
lederado.

h] Cumplir con las leyes, politicas, normas ¢ procedimentos aplicables & la institucidn

il Lasdemas atribuciones inherentes al puesto asignadas por el lefe inmediato,

Confederacién Deportiva Autdnoma de Guatemala - 1 5
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ARTICULO 36. DIRECCION DE SALUD DEPORTIVA. Es el drea encargada de promover y mantener =l estado de

salud integral del deportista Federado, & traves atencones preventivas, curativas y 1as evaluaciones de las

Cigncias del Deporte, pars determinar @l estado de salud previo y posterios a lag compelencias deportivas.

Sus funciones son 35 siguientes:

a)

b

dj

e

i
El

Realizar contral médico deparivo de los diferantes servicios relaclonados 2 la busna salud dal
deportista, elaboranda ficha médica & histodial mddico-dapartiva,

Realizar evaluaciones diagndsticas y de tratamianto para lesicnes y enfermedades comunes para
athetas federados, brindando la suspensién y alta para la practica deportiva,

Bealizar evaluaciones médicas pre-compétencias cuando sea requerido por la Federacidn o
Aspciacidn Deportiva Meclonal, asi como la extensiin de certificadas médicos segldn sed requerido,
Coordinar v apoyar la atencion en Coberiura de Competencias, compamentos deportivos y olras
gclividades realizedas por las instituciones que forman parte del Sistema del Deporte Federado,
cuando sea reguerido,

Fomentar la Impiementaci:‘.inn de accionas presentivas hacia b buena sslud del departista,
capacitandao y educando a atletas y entrenadoras en temas relacionados con |a salud.

Cumplir con las leyes, politicas, normas y precedimientos aplicables a la institwcion,

Crtras atribuciones inherentes al cargo ¥ las que ke asigne el Jefe inmediato.

ARTICULD 37. DIRECCION DE DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO. Es el drea encargada de apoyar en

temas relacionados a la mejora de comunicacion con las partes interesadas nternas y externas,

promoviends praciicas y actividades que contribuyan positvamente en las actividades reallzadas de

atencidn y servicio 3 deportistas, Sus funciones con s saguientes:

&}

bl

£

d)

e}

Apoyar al Subgerente en fortabecer los procesos de comunicacién con las FADM, incwywendo
Dirigentes, Persanad Administrativo, Técnicos, Deportistas y Codaboradores Internos.

Realizar charlas, talleres y conferencias, u olras actividades encaminadés a la actuslizecidn de
servicios, metodologias, procesas u otros aspectos de interés para las FADN,

Generar proyeclos, programas y actividades gue fortalezcan la calldad de atencldn a las FADN en
los servicios brindadaos por B Subgerencea.

Apoyar la gestidn de solicitudes de FADN en coordinacion con los demas Directores de la
Subgarencla.

Frogramar & implementar actividades que fortalezcan el clima organizacional de los trabajadores
o 12 Subgarencia,

Cumplir con tas leyes, politicas, normas y procedimientos splicables a ia Institucidn.

Cwras atribuciones mherantes al cargo y 1as que |@ asigne o Jefe inmediato,

ARTICULO 38. DIRECCION DE MEDICINA GENERAL. Es of drea encargada de promaover fa educacion continua

de los profesionales de la Subgerencia de Cencias del Deporte, impulsando la implementacidn de nuh'r;a' g
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metododopias y tecnologlas pera el fortalecimiento integral de los servicios brindados a los deportistas y
entrenadores, asi coma la atencidn medica general para deportistas federados, personal del Sistema del
Deporte Federsdo y colaborar con las estrategias de Salud v Seguridad Ocupacional,  Sus funchones son las

siguientes:

a] Impuksar la implementacién de metodologias v tecnologias a través de la educacidn continua, gue
Impacten positivamente en la atencion vy evaluacién del departista lederado,

b} Planificar, gjecutar e informar resultados d¢ educacion continua de los profesionales y téonicos da
la Subgerencia de Cienclas del Deporte, que tienen atencidn directa con los deportistas federados.

¢} Brindar abencion medica primaria a los deportistas de las diferentes Federaciones ¥ Asociacones
Deportivas Maclonales.

dl Brindar atencidn medica primarig al personal y colaboradores del Sisterna del Deporte Federada,
asi comio elaborar planes de ratamiento pare [a recuperacidn de fa salud

e| Colaborar con la Coordinacién de Saled y Seguridad Ocupacional actividades gue promuevan la
prevencidn de riesgos laborales v medio amblente, con el fin de evitar accldentes y prevenir
anfarmedades profesionales derivadas del puesto de trabajo.

f] Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a [a instituddn.

gl Orras atribuciones inherentes al cargo y 1as gue le asigne &l lele inmediato,

ARTICULD 39. DIRECCION GESTION ADMIMISTRATIVA. Es el drea encargada de gestionar administrativa
financieraments los recursos de |a Subgerencia, permitiendo un uso eficlente y transparente gue repercuta
positivamente en los servicios de atencidn al deportista federado, 5us funciones son las siguientes:
al Promover la gptimizacidn y uso transparente de los recursos, controlando los ingresos v egresos del
presupuesto asignado acorde a la planificacidn y prioridades estabiecidas.
b} Gestionar e implementar oporiunidades de mejera @ procesos y procedimientos internos de la
Subgerencia.
e} Coordinar y dar seguimiento a las acciones y/o actividades & cargo de |a Subgerencia, relacionadas con
la gestitn por procesos,
d)} Coordinar y realizar tas gestiones administrativas con otras unidades de la CDAG, garantizando su
cumplimients en Hempa y con los feguarimientos establecidas.
e] Planear, coordinar ¥ ejecutar bodas las actividades relacionadas 4 las compras de suministros y equipa,
proporcionando el apoyo adecuado y oportunn @ todas las dreas de la Subgerencia,
fi Apoyaren las gestiones del personal y coordinar con la Subgerencia de Desarroflo Humana las acciones
y actividades requeridas.
El Cumplir com las leyes, polltkcas, normas y procadimientos aplicables a la institucién.

h] Otras atribuciones iInherentes al cargo y las que le asigne el lafe inmediato.

ARTICULO 40. SUBGERENCIA TECNICA. Es e dred encargada de generar la normativa del Modelo de -
L 1) L
Rendimiento para Deportistas de segunda y tercera linea para orientar, apoyar y fortalecer Iz [zbor técnica de ¥

. 2 T :
Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala (|
2E Calle 8-31, zona 4, Palacio dae los Deportes = PEX: 2412 TEI0 & weww.cdag. comugt : I T

TEiry



Certificacidn Acuerdo Hdmero 88/2024-CE-CDAG EBAE
Pagina 22 de 51

las Federaciones v Asociaciones Deportivas Neclonales y par medio de ésta, articular eficaz y eficientements

el proceso sistematico de desarrollo deportive en la busqueda de la formackén integra del deportista

pustemalteco, Sus funciones san las siguientes:

2] Promovery enfocar las acclones técnicas - deportivas para garantizar el desarrolio del deporte federado,

b]  Welar en conjuntc con las Federaciones y Asodiaciones Deportivas Nacionales porque e deporte 58
practigue canforme las eeglas internaceonales adoptadas para cada modafidad.

£]  Prormover dentro del Sigiema Deportivo Federado gue las Federaciones Deportivas Nacionales y
Bsociaciones Deportivas Nacionales, realicen proceses de bdsgueda, descubrimiento, seleccidn,
preparacion y competitivided departiva de madiano y alto rendimiento.

d] Alimear estrategies téconico deportives con Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales para
fomentar &l desarrollo y crecimiento del deporte federado,

g] Promover y garantizar la ectividad fisica con fines de competitividad, espedalizacién vy
perfeccionamiento deportiva,

fi Dar seguimiento i las competencias internacionales en el pais v 8 la participacidn del deporte faderado
fuera del mismo, cuando no se trate de actividades, eventos o programas auspiclados por el Comité
Climpico Guatemalteco,

gl Mormar lz fiscalizacdn y evaluacion técnica de L Federaciones y Asaciacones Deportivas Macionales
por medio de los lineamientos plasmados en &l Modelo de Rendimiento Departivo para Deportislas de
segunda y tercera linga “MROD™,

h] Coordinar el Sistema de Juegos Deportives Nacionales e CDAG.

il  Coordinar ¢ acompafiamiento tdcnico 2 las Federaciones y Asociadiones Deportivas Nacionales con el
ofjethva de la elaborscidn dei Plan Anual de Trabajo v Planas de Accién para la mejora de procesos
tecnico departivos.

il Coordinar sspectos 1écnicos de cogperacién nacional e Intermacianal.

k}  Darseguimiento y monitoreo al desarrollo del trabajo técnico a nivel nacional,

I Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplcables 3 la institucian,

)  Las demds lunciones ¥ atribuckones asignadas por & lefe inmediato;

ARTICULD 41. DIRECCION DE PROGRAMAS PARA DEPORTISTAS DE 20, ¥ 30, LINEA: Es el drea encargada
Encargada de desarrallar, establecer, coordingr y admimstrar programas y proyectos para deporlistas de
cogunda ¥ tercers linea; brindando seguimlento del proceso de desarrollo deportivo desde 1a identificacian,
captacién ¥ seleccidn de talents, Wansicién entre segunda y tercera linea hasta el alto rendimiento,
reduciendo Ia fuga de talento por medic de incentivos gue o retengan en el sisterna deportivo naclonzl; y

asi coadyuvar 3 que las Federaciones y Asociagiones Deportivas Macionales formen deportistas gque tengan la
capacidad para competir en eventos del ciclo olimpica y mundiales. Sus funciones son las siguientes:

a) Dirkgir & Programa de Retencidn de Talento Deportive cen la finalidad de brindar incentivos a los atletas

pera motivarlos a gue permanezcan en el sistema de desarrollo deportiva,
b} Administrar losinsumos de la Direccidn de Programas de Apoyo a Deportistas de Segunda y Tercera Linea, | .
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c)  Administrar la pdliza de seguro ge accidentes gue brinda cobertura 2 los deportistas gue integran el
Programa de Retencion de Talento Deportiva vy Que paricipen en o8 jusgos deportivas nacionabes
organizados pod la Confederacldn Deportiva Autdnoma de Guatemala,

d} Administrar el Programa de Competencias, Foguecs y Campamentos para contribulr a que los atletas
participen en eventos de alto nivel y asi cosdyuvar a que evolucionen en su bdsqueda del Alto
Rendimiento Deportive.

gl Gestionar el Programa de Asistencia Téonica, para fortalecer las competencias académicas v Thonicas de
los entrenadores, cuerpos tdonicos y otros profesionales rvclucrados en el dezarrollo de los deportistas
de segunda v tercera Binea, @ traves de cursos, diplomados, pasantias e intercambios nacionales e
internacionales, coordinados con la Direccidn de Formacidn Académica Deportiva,

1  Implementar el Programa de identificacidn, captacion y seleccién de talentos ¥ asi contribuir a que fas
Federaciones vy Asociaciones Deportivas Macionaies desarrollen el proceso de blsqueds de talentos para
conformar su reserva deportive por medio de un sistema de identificacion, captacion v seleccidn de
talentos,

g} Elaborar y presentar propuestas para el mejoramients de las condiciones de los deportistas de segunda
y tercera linea hacia el alto rendimlento.

h] Desarrollar, establecer, coordinar y administrar programas y proyectos de apoyd para deportistas de
segunda v tercera lingd.

i] Gestionar la realizacidn de actividades para la masificacion del deporte federado a través de giras en
instalacianes deportivas de COAG v FADMN.

J} Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a 1a institucidn,

k| Lasdemds funciones y atribuciones asignadas por ol lefe inmadiata

ARTICULO 42, DIRECCION DE NORMATIVA EN EXCELENCIA DEPORTIVA. Es el drea encargada de velar por el
curmnplimiento de la Normativa del Modelo de Rendimiento Deportivo para Deportistas de segunda y tercera
linea *MRD” v Direcciones Técnicas Departamentales de CDAG, Sus lunclones son |5 slgulentes:

a] Establecer, Implementar v ejecutar los programas de desamolio deportivo instituciongles con
Federaciones ¢ Asociaciones Deportivas Nackonales y Direcclones Técnicas y Asoclaciones Deportivas
Departamentales.

b} Analkzar, coordinar ¥ acompanar el proceso de increrments cedenade ¥ sistematizado de la
arganizacian depertiva en Federaclones y Asodaciones por medio de las estrategias de desarrolko
deporiieo gue se enceentran en los Planes Anuales de Trabajo v los consensos anuales de mistas,

g| Acompafiar téchicamente &n la elaboraciin de los Flanes Anuvales Trabajo de las Federaciones y
Asociaciones Deportives Nacionales, apoyo en la elaboracion y cfganizacién de las bases de
competencia y realizacion de Juegos Deportivos Nacionales.

d] Apoysr, supervisar y werificar la  coordinacidn ded  trabajo  Sondco oel Sisterna
Deportive Macional Federado, incentivande la coordinacion interinstitucional para apoyar el

mejoramiento del nivel de rendimiento de los atletas en Competencias Nacionales & Internacionales.
Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala -
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el Informar y generar procesos que permitan la deteccldn de necesidades de capaditackan para
programar ¥ desarrollar cursos en coordingcidn con Fas demds direcciones de ka Subgerencia Técnica,
Asoclackones y Federackones Deportivas Macionales, para |a superacian y actualizacidn de Dirigentes
Deportivos, Directores, Técnicos Metodoldgicos, Entrenadores, Monitores, Meestros de Educacidn
Fisica, Promatores Deportivas, antng GLros,

fl Paricipar en reuniones Maclonales con Federaciones y Asociaciones Deportivas Naclonales.

gl Pariicipar en reuniones de corte gl Plan Anual de Trabajo (PAT),

h] Presentar informes de avances mensuales ¥ anuales.

i) Cumpdir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucidn,

i1 Las demas fundiones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULO 43. DIRECCION DE JUEGOS DEPORTIVOS NACIONALES: Es el drea encargada de planificar, dirigir,
coordinar y monitorear las accones técnicas metodoldgicas de gestidn deportiva a través de los eventos de
Juegos Deportives Nacionales, Sus funciongs son las siguientes:
al Establecer, implemantar ¢ ejecutar de lod eventos da luegos Deportivas Nadonales.
B) Velar por que las eventos de luegos Deportivos Nacionales cumplan con |85 objetivas de desarrofio
deportiva planteados por l2s FADN.
c) Awalar las Bases de Competencia de los Eventas do Juegos Deportivas Natianabis,
d)  verficar gue se Heve el control de los resuftados de los Eventos del Sstema de Juegos Deportivos
Hacionales.
&]  Wernflear y orientar las metas para los eventos de luegos Deportivos Nacionales,
fl Promover la descentrafizacidn de leegos Deportlvos Mackonales, para le reslizacion en
departamentos.
gl Definir la entreéga de reconocimientos por resultados a los departamentos con base al medallers de
luepos Deportivos Nacionales,
k) vaerificar que se realice la memoria técnica con los resultados ¥ medalleros finales de los eventos de
Juegos Deportivos Nacionales,
iy Brindar seguimiento al desarrollo adminiEstrative da Jueges Departivas Nacionales,
il Levar contrel de s programacién y realizacion de los eventos de Juegos Deportivos Nadonales.
k] Werificar y recopilar resultados de o eventos, procesos y-sistemas dasificatorios de los Juegos
Deportivos Nadonales.
Iy Curnplir con las leyes, politicas, normas y procedimiantos aplicables » la instituzidn.
m] Las dermds funcones y atribuciones asignadas por el lefe inmediato.

ARTICULD 44. DIRECCION DE PROGRAMAS TECNICOS INTERINSTITUCIONALES: Es el drea encargadea de
dirigir, coordinar, ejecularn y supendsar todas las actividades de programas técnicos inferinstitucionoies de la

Subgerencia Técnice, Sus funciones son las sigulantes:
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26 Calle 5-3, zana §; Palacss de los Deportas & PR 241 2 7800 & wwecdagoomagl




Certificacidn Acuerdo Nimero 83,/2004.CE-CDAG Eﬂ'ﬂ G

Pagina 25 de 51 :

b] Brindar asesoria técnica y apoyo directo al Subperente Técnico sobre programas interinstitucionales

2] Elaborar informe mensual y anual de las actividades realizadas por la Direccién.

para & desarrolio def deporte federado y de las Federaciones y Asodiaciones Deportivas Nacionales.

c] Brindar sepuimiento a las actividades de las Unidades a su cargo: Ejes transversales y de Seguimiento
al Plan Macianal.

d] Recopilar mensuatmente ke informacion de & distintas unidades a cargo de la Direccion para |3
conformacién de los informes mensuales ¥ anuales con los medios gue sustentes las metas
cumplidas, que incluyen os programas Interinstifucionales, a5 coma verificar que exdstan madios
para sustentar las metas cumplidas.

el Apoyarala Unidad de Cooperacidn Internacional en la identificacidn de temas estratégicos para el
desarrollo deportivo que requieren apoyo de Cooperacion Raconal e Internacional y seguimiento de
la firma ¥ ejecucion de comvenios nacionakes e internackonales susoritos por CBAG.

f}  Apoyar a las Organizaciones educativas en aspectos téenicos - deportivos.

gl Brindar sepulmientn & las actividades gue reafizan las Federaciones y Asociadones Depaortivas
Naclonales, para la ejecuckdn de las polliticas emanadas del Plan Naclanal.

k]  Premover, desarrollar y apoyar proyectos Internstitucionales én aspectod técnicos deportivos del
Sistema de Cultura Flsica.

i) CurnpBr con las leyes, peliticas, normas y procedimientos aplicables a la Institudian.

i} Las demas funciones y atribuciones ssignadas par @l Jafe inmediato.

ARTICULD 45. DIRECCION DE GESTION TECNICA DEPARTAMENTAL Es el drea encargada de optimizar,
organizar vy dirigir el seguimiento técmico departamental a en todo e pais, supervisar los procesos de
desarrofle de deportistes departamentzles priorizados y brindar acompafiamiento a 13 gestion de las
Asaciaciones Deportivas Departamentales en funcion del “MRD™ y politicas de cada una de sus Federaciones
Macionales. Sus funciones son las siguientes:

a}l Apovar la gestidn estratéglca departamental de las Federaciones y Asofiaciones Deportivas
Wacionales

ki Fortzlecar los procesos de apoyo a nivel técnico, administrativo ¥ organizativo de las Asocaciones
Deporiivas Departamentaies,

¢} Contribwir al desarrollo de actividades departamentales programadas en el Plan Anual de Trabajo de
las Federaciones y Asodaciones Deportivas Macionales,

dj Orientar las acclones de formackin como capacitaclones departamentales y jornadas clientificas.

2] Generar &l plan de reuniones téonicas metodoldgicas y despachos con Asociadones Deportivas
Departarmeniabes.

1]  Dar seguiminnio metodaldgicn o los procesos de desarrolls departive y entrenamiento de los atletas
priorizades departamentales de segunds vy tercera linea de las Asociaclones Deportivas
Departamentales y del Programa de Retencidn de Talentos de COAG.

g] Uewvar controles de datos estadistices con el objetive de valorar ¢f petencal deportive a nivel” -
nacional ] '
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hl  Cumplir con las leyes, paliticas, narmas v procedimbentos aplicables & la mstitucian,

il Las demas funciones v atribuciones asignadas por el Jele inmediate,

ARTICULD 46, DIRECCION DE ESTRATEGIA DEPORTIVA. Es el drea encargada de Asegurar el cumplimiento
de los resultados planteados en fos procesas [Ecnico deportivo @@ los atletas en procesos de rendimiento

deportivo.  Sus funciones son las siguientes:

a] Werlficar &1 desarrollo del ciclo de wida de los atletss priorizados con las Federaciones v Asociaciongs
Deportivas Nacionales.

b} Welar por el seguimiento de los procesos sistemdtico de desarrollo deportivo de las Federaciones y
Asociaciones Deportives Nacionales, werificando el establecirmiento de bos adecuadas oriterios para la
tramsicidn de lineas.

€} Controlar gue se cumplan bos criterios establecidos dentro del instructivo paralz efaboracidn de los planes
de preparacian de o35 atletas priorizadas.

d} Werificar el cumplimients del andlisis de informes de Mesociclo, Campamentos, Test y/o Competencias,
reportado por los entrenadores de los atletas priorizados y recomendaciones de planes de accidn para ef
clerre de brechas.

e] Werificar el cumplimiento de objetivos estratégicos internacionales, nacionales y Juegos Deportivos
Macionzles de los planes de entrenamiento de los atletas priorizados,

f:l Controdar las visitas Técnicas de verilicaclon metodoldgica al progese de preparacién deportiva y
preparacion fisica de los atlatas pricrizados

gl Controlar el seguimiento de la realizacién de los test v chequeos de marcas programados de acuerdo a
los planes de preparacian,

h} Controtar el cumplimiento de l2 programacidn ¥ resultados de los acuerdos de preparacion deportiva,

i) Werificar v coptrodar el clerre de brechas del preceso de entrenamiento,

il wverificar el cumplimianto de la eobertura 8 competenclas preperatorias, clasificatorias y fundamentales,
en seguimients el cumplimianto de los resultados y prondsticos esperados de los atletas prasrizados,

k} werificar el andlisis y dictamen de los atletas priorizados y entrenadores dando cumplimiento a las
directrices establecidas en los reglamentos de los programas.

I}  Revisar y verificar @l proceso de actualizacidn de la informacian del rengimienta departive de atletas
priotizados, en la base de datos de los deportistas.

m] Dar seguimiento a fa implementacidn de inteligencia compaetitiva 4 sus procesos da andlisis pre-
competitivo ¥ post-compatitivo.

n) Atender al cliente externo  intarno,

f| Ejacutar procedimientos en coordinacion con olras unidades administrativas e institucionas, pars al

efective desarrollo de actividades para el desarrodlo deportivo

o} Cumplir con las beyes, politicas, normas y procedimientas splicables a la institucian,

p| Las demas funciones ¥ atribuciones asignadas por e Jefe inmediato,

Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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ARTICULD 47. SUBGERENCIA DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INNOVACION DEPORTIVA: Es el drea
encargada de administrar & Sistema de Gestldn de Innovecidn Deportiva y del Sistema de Inteligencia
Competitiva para los programas y proyecios de mesora y transformacidn del Deporte Federado de acuerdo a
las necesidades de lgs Unidades adminlstrativas que conforman la COAG y Federaclones y Asociaclones

Deportivas Nacionales, Sus funciones son |33 sigukentes:

al Administrar un slstema de gestidn de innovacldn deportiva, que Incluys los programas y proyectos
fque contribuyan 3 la mejora y translermacién del deporte federado, de acuerda a las necesidades de
cada Federacidn ¥ Aseciacidn Deportiva,

B} Promover estrateglas de desarrollo departivo del sistema competitive naclonzl a través del procesa
sistematizado de captura y analisis de datos enfocado en deportistas gue 58 encuentran anetapas
de especializacidn deportiva y alte nivel deportive.

¢} Identificar ¥ coordinar con las Unidades Administrativas, la fermulacidn e implementacion de
proyectos de innovacidn deportiva v de inteligencia competitiva, gue representen nuevas
oportunidades para el desarrollo del deporte.

d} Brindar seguimiento, monitoren ¥ evaluar los programas ¥ proyectos de gestion de innovacion
deportiva y de intellgencla competitiva.

&) Impulsar, Tortbecer v desarrollar 1os programas y proyecios de innovacion deportiva en COAG v de
inteligenca competitiva en Federaciones y Asaciaciones Deportivas Nacionales.

fl Elaborar, gjecutar ¥ dar segulmiento al Plan Operativo Anuzl de la Subgerencia de Programas y
Prayactos de Innovacion Deportivg v sus DIFECCIones,

Bl  Cumgdir con las leyes, politicas, normas y precedimientos aplicables a la institecian,

k] Les demds funeiones y atribucienes esignadas poar el Jefe inmediato.

ARTICULO 48. DIRECCION DE INTELIGENCIA COMPETITIVA: Es &l drea encargada de promover estrategias de
desarrollo deportiva del sistema competitivo nacional 2 través del process sistematizado de captura y andlisis
de datos enfocedo en deportistas gue se encuentran en etapas de especializacion deportiva v alto nivel
deportivo. Sus funciones serdn las siguientes;
a)l Desarrallary lortalecer un sistema de captura ¥ andlisis de datos de deportistas federados priorizados
de aruerdo a las etapas de especiacién y nlvel deportive e que S8 sncyentren,
bl Generar un proceso de captura de dztos de resultados del sistema competitive nacional,
t} Fomentar |& sistematizacién y estandarizacidn en la captura de datos del sistema competitivo
necionad,
d) Idestificar resultados deportivos Internadionales, gue sirvan como referencia para andlisis de la
capecidad del sistema competitive naclonal,
2] Realizar, procesar y analizar estadisticas conflables de deportistas que se encusntran @n la elapa de
espacializacidn deportiva ¥ alto nivel deportivo, ¥ Rman g

Co eracion Deportiva Autdonoma de Guatemala
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fl  dentificar y analizar resultados rebevantes dentro del sistema competitiva nacional en bisqueda de
fortalecer el progreso de deportisias entre las fates del proceso sistamatico de desarrollo deportivo.

gl Desarrollar prondsticos deportives de deportistas de las Federaclones y Asociacsones Deportivas
Macionales del sistema competitive nacional,

h] Desarrollar propuestas de estrategla deportiva, para generar programas o proyectos enfocadas en
elevar b calicad del sisterma competitivo nacional.

i) Coordinary mantener comunicacitn con lzs Unidades Administrativas de lainstitugion, Federaciones
¢ Asoelaciones Deportivas Macionales & instancias necessrias para el efectivo desarralle de las
funciones asignadas a la Direccidn.

i} Elzborar, ejecutar y dar seguimbento 2l Plan Cperativo Anval de la Direcddn.

k] Cumplir con las leyes, politicas, normas § procedimientos aplicables a la institucion.

I} Las demas funciones v atribuciones asignadas por & Jefe inmediato.

ARTICULD 49, DIRECCION DE INNOVACION DE GESTION DEPORTIVA. Es el drea encargada de promover
estrategias para el desarrodlo del sistema de pestion de innovacidn deportiva, a través de programas
proyectas gue contribuyan @ la mejora v transformackén del deporte federado.  Sus funclones son las
sipuientes:
2] Implementar y desarrollar el sisterna de gestion de innovacion deportiva,
b) Coordimar con las Unidades Administrativas de CDAG y Federaciones y Asocaciones Deportivas
Machonales propuestas de programas ¥ proyectos de innovaddn en gestidn deportiva.
t] Generar procesos, procedimientos de gestidn de innovacidn deportiva
d] Dessrrellar herramientas y metodologlas de innovacidn deportiva basadas en las mejores praclicas
mundizles én innovacidn deportiva.
el Coordinar ¥ apoyar & les Unidades Administrativas de CDAG v @ las Federaciones y Asociaciones
Deportivas Macionales en la formulacion & implementacidn de programas y proyectos de innovadion
en gestiGn deportiva.
fi Brindar acompaftamiento, monitoreo, seguimiento ¥ evaluacion a los programas ¥ proyecios de
innovacian en gestion deportiva,
g} Promower en la institucion y con las Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales una cultura
di innovacidn en ka gestidn deportiva.
h] Elsborar, ejecutar vdar seguimiento al plan operativo anual de la direccidn.
i} Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicabies & la institucidn,

i1 Las demds funciones y atribuciones asignadas por el lefe inmediato,

CAPITLLO Vil
DIVISION DE SUBGERENCIA GENERAL ADMINISTRATIVA

ARTICULO 50. SUBSERENCIA GENERAL ADMINISTRATIVA. Es ¢l drea encargada de proponer 3 [a Gerencla la

lanificacidn & i ntacitn la estrategia para la COAG, asi como el se ulmmntuvmmllnren-ﬂ!l:ﬁ
e =mgmﬂm§|#ﬁn% o anuﬁncma de G uafa
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diferentes programas, provecios y ectividades relacionadas con las Subgerencias, Unidades Administrativas
de Subgerencia General v otras instancias para e mejor funcionamiento def sistema del deporte federada.

Sus funciones son las sigulentes:

&) Asistir al Gerente en la organizacion, planificacion e implementacian de |3 estrategia.

b] Representar administrativamente al Gerente en aquellos casos gn los cuales le sea asignade.

c] Healizar seguimiento y monitoreo de bos programas, proyectos y actividades que se realicen para el
fortalecimiento do las actividades adminlstrativas v depodtivas,

d] HBrindar seguimiento a la Direccion de Contral y Rissgos, responsable del cumplimientio de las Marmas
Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental, Acverds A-03%-3023 a través de la
coordinacidn y supervision del mismo, Asi coma otras Normativas gue emita el Contralor General de
Cuentas,

&) Impulssr propuestos de nueves proyectos para e mejoramiento de les instalaciones deportivas de
todo el pais,

fi  Impulser propuestas de proyectos de innovacién y tecnologia gue beneficien el desarrollo del
deporte federado.

gl Coordinar con las instandas administrativas correspondientes pard que el Plan Operativo Anual y
Flan Estratéglco Instliuclonal se ejecute en base a lo planeado,

k] Pamicipar en reunionss de frabajo con la Gerencia, Subgerencias, Unidades Administrativas de
Gerencia vy otras instancias, para la coordinaciin e infermacidn de avances de los diferentes
programas, proyectos y actividades desarrolladas en cada drea

i1 Cumplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a la Institwcidn,

j1  Las demdés funciones y atribucionns asignadas por el Jefe iInmediato.

ARTICULD 51. DIRECCION DE CONTROL ¥ RIESGOS, Es el rea responsabla de dar cumplimiento a las Narmas
Genarales y Técaicas de Contrad Interns Gubernamental, de la evaluacidn oportuna de |a eficiencia del control
interno & través de la coordinacion, ejecuddn, supervisidn ¥ monitorea del mismo, asl como de otras
pormativas que emita el Contralar General de Cuentas, Makima Autoridad y Maxima Autoridad Administrativa
de la institucion, relacionados con al fortalecimiento del contral interno y mitigacidn de riesgos institucionakes.

Sus funciones son las siguientes:

)  Cumplir con el Acuerdo nidmers 4-039-2023 del Contralor General de Cuentas, Normas Generales y

Téonicas de Contral Interno Gubernamental; y otras normathvas relacionadas

b) Emitlr & imglementar la metodobogla para la identificacion, evaluatidn v gestion de los riesgos de las
uhicades administrativas e intagrar [a matriz institucional de evaluacidn y gestidn del riesgo, matriz
institucional de continuidad v monitoreo del resgo, ¢ mapa de Aesgos Institucional; as como

supervisar el cumplimienta del contial interma rstitecional,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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c] Welfar por el fortalecimiento del control interna institucional ¥ por Iz Implementacidn de metodologla
para la mitigacion de riesgos identificados en |3 Matriz de Rlesgos gestionada por el Equips de
Direccitn y aprobada por la Maxima Autoridad

d] Ermith ¢ sormeter a autesizacidng y soclalizar los procedimientos necesarias, con el objeto de contar
con el control interno de kas actividades de control de |3 Direccion.

g] Cogrdimar con & Subgerente General |3 enfrega de instrumentos para el cumplimients de la
presentacion del Informe Anual de Contrel Intesno -Evaluacion y Contral-, de conformidad con el
Acuerdo nimero A-039-2023, Normas Generales y Técnicas de Control Intermno Gubernamental y ka
Guia correspondisnte; y, atras narmatlvas vipentes emitldas por el Cantralor General de Cuentas.

fi Informar &l Subgerente Genersl de forme periddica o avence y resultado de fs evaluaciones
realizadas del controd interno; y, del monitoreo, supervision ¥ mitigacién de la Matriz de Riesgos
Institucionabe.,

gl Coocrdinar con la Direccidn de Gestidn de la Esiralegia de la Subgerencia de Desarrolla nstitucianal
& la alineacidn de los rlesgos con el Plan Estratéglos Institucional.

h] Capacitar al Equipo de Direccion y Servidores Publicos, respects a las Normas Generales y Téenicas
de Contral Interna Gubernamental, asi como sobre la metodologia utilizada para l ejecucidn del
trabajo,

i1 Brindar seguimiento a los regeermientos realirados por fa Contraloda General de Cuentas y
Ausditorin Interna, relacionadas a la evaluacidn de riesgos.

|l Coordinar la publicacidn de los instrumentos en |a paging web institudional con la Subgerencla de
Comunicacidn,

k] Cumgdir con la rendicion de cuontas a la Maxima Autoridad, Méxima Autoridad Administrativa y
Subgerente General

I} Cumplir con l&s leyes, politicas, nermas v procedimientos aplicables a |a institucien,

mj Otras Atribuciones inherentes a la Direccsdn gue be asigne el Jefe Inmeediako.

CAPITULD 1X
SUBGEREMCIAS DE SUBGERENCIA GENERAL ADMIMISTRATIVA

ARTICULD 52. SUBGEREMNCLA DE DESARROLLO HUMAND. Es ¢l drea encargada del reclutamiento, seleccidn,
contratacion v acciones del persenal de la Institucidn, asi como de fomentar sus capacidades ¥ competencias,
en funcién de las normativas aplicables al desarrollo humanao de |z Confederacidn Deportiva Auténoma die

Guatemala. Sus funciones son las siguenies;

al Establecer la normativa y procedimisntlos de gestion del personal, para atender las nocesidades de
la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala.
b] Administrar los procesos de reclutamiento, seleccidn, contratacidn, Induccidn y acciones de personal,

velando por el correcto cumplimiento de la aplicacidn de las normativas correspondientes.

Confederacidn Deportiva Autonoma de Guatemala
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¢l Coordinar las acciones necesarias para aclualizar el manual de descripcidn y perfiles de puestas, de
acuerdo con las metodelogias establecidas por la Confederacién Deportiva Autdnoma de Guatemala,

d) Dirigir las acciones necesarias para contar con el Plan de Capacitacion de la Confederacion Deportiva
Autdnoma de Guatemala, para el desarrolio de las capacidedes y competencias del personal.

el Mantener los contrales de asistencia, lleencias, permisos y medides disciplinarias de los trabajadores
de la Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala.

fl Promover una culturs erganizacional alineada a la misidn, visidn, valores y objetivos estratégicos de
4 Institucion,

Bl Coordinar & implementar acciones en conjunto con las Unidades Administrativas, para megorar el
elima arganizacional de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala.

R} Administrar |a Noming de Parsonal

i Mantener comunicacidn con el Sindicato de Trabajadores y velar por la mejora de condiciones
institucionales, segun |3 normativa vigente.

i} Coordinar las gestiones de evaluacién del desermpefio, clima organizacional y cliente intarno.

ki Dirigir las accones necesarias para la comunicacian interna con el personal de la institucion,

I} Cumplir con la leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a fa institucion.

m] Las demds funclenes ¥ etribuciones asignadas por & jefe inmadiato,

ARTICULD 53. DIRECCION DE GESTION DE PERSONAL. Es el rea encargada de planificar, arganizar y dirigir
las diferentes acciones relacionadas a Gestion de Persanal.  Sus funciones son las siguientes:

a)l  Planificar, organizar v dirlgir las diferentes acciones y registros refacionados a Gestion de Personal,

b} Informar al Subgerente de Desarrollo Humano en actividades relackonadas con Reclutamiento,
Seleccidn, Contratacliones y Acciones de Personal

¢} Uevar conwal del reclutamiento v seleccion de personal en cumplimienta a los procedimientos
establecidos de los renglones presupuestarios 021, 022 y otros renglones que se contratasen,

d) Uevar controd del reclutamiento v seleccidn de personal para el rengldn presupuestario 011, a traves
de; convocatorias, recepcidn de expedientes, revisidn y calificacion de expedientes, aplicacién de
formatos segdn procedimiento establecido, entrevistas, resguardo y archivo de expedientes,

&) Llevar ¢ contred v registro de las acciones de personal par maedio de archive, elaboracidn de acverdos
y contrates de personal, control de licencias y permisos, control y autorizacion de vacaciones,
suspensiones vy altas dal IGES, ewtensidn de Certificados del G55 de los colaboradores de la
Confederacidn Departiva Autdnoma de Guatemata.

fy LUewar contrel de asistencia y puntualidad [Suspensiones por entradas tarde segln Pacto Colectivo
die Condiciones de Trabajadores de COAG), traslados, constancias laborales

gl Revisar, actualizar & implementar sistemas de control de los colaboradores al servicio de la COAG,

h] Coordinar ¥ revisar la elaboracidn da ndmina mensual, planila de horas extras, pagos de servicios
profesionales, pago de prestaciones laborales, constancias de deducciones, pagos Ge rermesas por
descuentos realizados a empleados (BANTRAB, ACEF, ANAPEP, ISR, prastamos al régimen, cuokas

laborales del régimen y de _IESE., cuota :Jlm:liGI y préstamos a sindicato, descuentos judicales, n.[l'nil.:l,
Confederacién Deportiva Autonoma de Guatemala : ]
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pago de dietas, planillas de aguinaldo, bonos, declaracion anual impuesto sobre & renta, informe
mensual de rentas consignadas & caja fiscal para la Contralorlz General de Cuentas.
il Coardinar y revisar las acciones y actividades relacionadas & la clasificacidn y evaluacidn de puestos.
|1 Participar en reuniones en representacidn del Subgerente cuando sea necesaria,
ki Elgborar informe de las actividades realizadas por (@ Direccidn a su cargo.
I} Cumpdir con las leyes, politicas, normas y precedimientos aplicables a |a institucicn,

mj Lzs demas funciones y atribucicnes asignadas par al lefe inmediata,

ARTICULO 54. DIRECCION DE FORMACION DE PERSOMAL. Es ol drea encargeda de velar porgue los
colaboraderes se formen a8 travds de capgacitaciones y actualizaciones gue contribuyan a mejorar sus
competencias laborales y realizar mejor su trabapo.  5us funclones son las siguientes;
2} Asegurarla adecuada insercidn, identificacidn v adaptacidn de los nuevos integrantes a la institucidn
# travits de programas dé induccidn.
bl Programar en conjunto con las distintas unidades sdministrativas los Planes de Capacitacion
c] Crear oportunidades de carrera y desarrollar los valores que aseguren |z satisfaccion, seguridad,
salud y Bienestar
d) Capacitar en conjunts con las distintas unidades administrativas para que los colaboradores cuenten
con habiidades ¥ cenodmigntos regueridos para el logro de los objetivos institucionzles,
e} Determinar actuales v futuras necesidedes de foralecimients de capacidades y conocimiento
requerido para el logro de los obietlvos institucionales y reduccitn de brechas.
fi  Definir, programar y realizar evaluacidn disgndstica de las competenclas institucionales y técnicas
acordes & cada perfil del puesto y/o & las metas mstitecionales,
gl Planilicar v ejecutar evaluaclones del desempefio en funcidn a las competencias ¥ metas
institucionales.
h) fGenerar informes de resultados de indicadores de éxito, relacionados & los programas de
capacitacian v desarrollo de los colaboradores de COAG.
i1 Integrar & los colabores en programas paralelos de recreacian, cultura y practica del deporte.
|1 Organizar actividades de integracidon, identilicacion y pertinencia con la Institecidn,
k| Mantener registros actualizades de los procedimientos de indwccidn, capacitagion, desarrodlo y
evaluadidn.
I} Promover y fortalecer el clima organizacional de |a Institucidn,
mj Cumplir con las leyes, politicas, nermas v procedimientos aplicables a la institucién,

nl  Las demas luncliones y atribuchones asignadas por al Jefe inmediata.

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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ARTICULO 55. DIRECCION DE COMUNICACION INTERNA. Es la Direccitn encargada de dirigir los contenidos
de comunicacion para divulgacidn interna, asi como los proyvectas y las actividades en coordinacidn de las
unidades administrativas de la institucidn, para reforzar la culture orgenizacional y los valores de la
Confederacidn. Sus funciones son las siguientes;
a] Desarrollar & implementar campahes, herramientas o scciones de comunicacidn interna en la
Confederacion Deportiva Autdnoma de Gualemala,
b} Coordinar v apoyar en la divuigackon de actividedes que se desarrcélan internamente en la
Confederacion.
c] Coordinagr y promover acciones de comunscacicn que refusrcen la cultura y & dima organizagiona y
los valores.
d] Dirigir y planificar la programacicn de la informacién a dhvulgar al personal de ka institucidn.
e] Coordinar con la Unidad Administrativa que corrasponda, los requerimientos de disefio grafico y de
servickos de comunicacion, que soficite la Subgerencla de Desarmalla Humanao,
fi Velar por el uso adecuada de los lineamientos institucionales en los materiales que se utilkcen e la
comunicacién interna de la institucidn,
El Apoyar en las actividades internas v de personal gue se coordinan v dirigen en la Subgerencia de
Dezafralle Humana,
h} Apoyar en las actividades internas para reforzar la cultura organizacional y las valores de la
Institucian.
il Uevar el registro vy controles necesarios de comunicacldn interna y las acclones relacionadas a sus
funciones, sl como 3 emisidn de los informes que correspondan,
il Cumplir osn las leyes, politicas, normas v procedimientos aplicables a la institucion

k} Otras atribuciones inherentes al puesto y 35 gue ke asigne el jefe inmediato.

ARTICULD 5, SUBGERENCIA DE DESARROLLD INSTITUCIONAL. Es ol drea encargada de coordina, dirigir la
gestidn estratégica para garantizar el desarrollo instituclonal, asi como promover la modernizacion, mejors
conlinua, 3 través de procesos institucionales e identificar oportunidades pard promover proyecios de
desarrollo institucionzl. Sus funciones son 134 Siguientes:
@] Coordinar Iz elaboracian, seguimiento y divulgacién del Plan Estratégico Institucional.
b} Establecer lineamientos para operacionalizar los Planes Estratégicos a corlo, mediana v largo plazo.
¢} Coordinar fa elaboracidn del Plan Opsrativo Anual de la Confederacion Deportiva Autdnoma de
Guatemala v dar seguimlento a su ejecucifn.
d} Asegurar la actualizacidn y sistematizacion de los procesos institucionales pars promover la mejora
eontinua ¥ en un slstema de control interno adecuado
@] Identificar las necesidades de fortalecimiento institucional v deportiva en la COAG.
fl  Brindar segubmiento, menitores v evaluacion & la gestién de proyecios estratégicos de [a Institucidn
a travds de milodaologias para el fortalecimiento institucional,
g] Elaborar diagndsticos para (dentificar oportunidades en materia de desarrollo deportiva,
¥ pestidn natitucignal '

i i 1 . “ c
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h] Coordingr lgs acciones necesarigs pera mantener actualizado & manuwal de organizacidn, de acuerdo
con la dindmica operativa de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala

il Garantizar sistermas ce red y uso de tecnologia informatica ¥ telecomunicaciones, para la
Automatizacidn v buen luncionarmiento de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala,

il Coordinar ia Memoria Anual de Labores ¥ demds documentos qee e sean asignades que reflejen los
resultados de |2 gestidn.

k] Cumpkir con las leyes, politicas, normas v procedimientss aplicables a la institucian,

I]  Otras Atribucionss inherentes a la Direccign que le asigne el lefe Inmediato.

ARTICULD 57, DIRECCION DE GESTION DE LA ESTRATEGIA. Es @ drea encargada de coordinar con
subgerencias y Unidades Administrativas de la Subgerencia General, la elaboracidén del Mlan Operative Anual

de CDAG, garantizando |3 alineacidn con el Plan Estratégico Institucional, Sus fundones son las siguientes:

2] Coordinagr |3 elaboracidn del Man Estratégico Institucionad, Plan Operativo Anual v Multianueal,

b} Realizar seguimionto, monltores, evaluaclén y supervision asegurando el cumplimiento e impacto
cel Plam Estratégico institucional de fa COAG,

¢l Proponer la metodologia y los Instrumentos necesarios para dar seguimiento, monitoren, evaluacion
y supervision al Plan Operativo Anual ¥ Multianual de la COAG,

dl  Participar conjuntaments con la Subgerencia Finandera en la formuladén del anteproyecto de
presupuesto institucicnal anual, &n los aspectos relacionados con la aplicacidn del Plan Estratégico
Institucional y con la estructura programatica del presupuesto, en o contexto de |8 planificachén v
presupuesto par resultados.

2] Coordinar con b Direccion de Control y Aiespas la alineacién de los riesgas con el Plan Estrateégico
Institucional.

T} Coordinar la elaboracion de Informes de avances o medificaciones del Plan Operativo Anual para
entrega ante la Secretaria de Planificacidn ¥ Programacidn de [a Presidencia -SEGEPLAN-, Minlsterio
de Finanzas Publicas -MINEIN- v Contraloria Genaral de Cuentas -CGEC-,

gl Cumplir con la rendicidn de cuentas a k3 Méxima Autoridad, Mdxima Autoridad Administrativa y
Subgerencia General.

k)  Cummplir can las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucian,

i) Lasdemds funciones v atribuclones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD 58, DIRECCION DE GESTION DE LA CALIDAD. Es el drea encargada de coordinar & disefia,
evaluacién v mejora de procesos identificados como prieritarios para e desarrollo Enstitucional, buscande
mecanismos para su simplificacidn, calidad v automatizacidn. 5us funciones son las siguientes:

al Coordinar con las diferentes jefaturas |8 revisidn y ectualizacidn de sus sistemas y procesos de

trabajo, con & fin de mejorar las operaciones,

Confaderacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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bl Proponer normas para procesos y procedimientos prioritarios para e desarrollo de los sistemas de
administracidn,

c] Adminlstrar los procesos del Sisterna de Gestidn por Procesos y Sistema de Gestion de la Calidad.

d) Estudiar y proponer procedimientos de simplificacldn del trabajo en el disedio de formularios, formas,
instructivos, manuales y flujogramas gue tiendan a mejorar la eficiencia y calidad entre las unidades
administrativas,

] Ewaluar el desempefio de los procedimientes doecumentados para recomendar mejoras en sus
sistemas de rabajo.

fl Promover acciones necesarias para aplicar las nuevas tecnologias de la informacidn en I3
modernizacidn de las operacdonas administrativas,

gl Revisar ingicadares ¥ metas de los procedimientos y procesas institucionales,

h) FRealizar evaluadiones periddicas de los procedimientos y brindar retroalimentacion

it Revisar los informes de Indicadoeres de los diferentes procedimientos segun su frecuenda de
medicidn.

il Dirigie actividedes requeridas por el Sisterna de Gestidn de Calidad institucional,

k] Promover y participar en reuniones de revisidn de procedimientos en elsboracdion v de discusion de
informes de indicadores y evaluacidn de procedimientos.

Iy Cumplir con las leyes, poliicas, normas y procedimiegntos aplicables a la institucion,

m} Lasdemds fundones y atribuciones asignadas por el Jete inmediato.

ARTICULO 59. DIRECCION DE INNOVACION ¥ TECNOLOGIA. Es el drea encargada de desarrollar, automatizar,
rEnoVar & Innovar los servicios de informacidn y tecnologla en la Institucidn. Sus funciones son ks siguientes;
al Desarrollar herramientas informdticas que faciliten v agilicen kb prestacidn de productas y servicios
de las dependencias de la institucidn,
hj Rencvar y ampliar la sisternatizacion de procesos sustantivos que existen en |as dependendas de la
institucidn.
| General propuestas de implementacidn ¥ cambios en [@ organizacién enfocados a sistemas
infarmaticos actualizados.
d] Gestionar e implantar kos diferentes programas e instrumentos de ayuda para ks sistematizacion de
I procesos de COAG.
2] Brindar seguimients a los procesos de implantacion de programas y herramientas.
f] Desarrollar & implementar tecnclogias para el mejoramients de procesos relacionados con la
administracidn.
Bl Realizar propuestas para optimizar ¢l uso de equipo, tecnologia e informacian.
hj Curnplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucion
i} Las dernds funciones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.
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ARTICULD 60, SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA. E: &l drea encargada de administrar, planificar, coordinar y
ejecutar las actividades, para e buen funcionamiento de la Confederacidn Deportiva Autdnoma de
Guatemala. Sus funciones son | siguientes:

a) Welar por la splicacidn de leyes, normas ¥ disposiciones de su competencia para garantizar €l buen
funcicnamiento de lx institucion,

b} aAdministrar las Instalaciones del Palacio de los Deportes, a travds de |3 Direccidn de Servicios
Generales.

t)  Gestionar kos requerimientos de bienes ¥ servicios institucionales, 3 través de la Direccidn de
COmMpras.

d) Proveer gl senvicio de seguridad en 1as Instalaclomes priarizadas de L Confederacidn Departiva
Autbnoma de Guatemala, & través de |z Direction de Seguridad,

€| Brindar atencidn oportuna de los servicios a los clientes internos y externcs, asi como a las
Federaciones ¥ Asocaclones Deportivas Macionales, @ través de las Direcciones de: Servicios
Genirales, Compras ¥ Contrataclones, Administracidn y Seguridad.

f}  Brindar apoyo logistico para la realizacidn de eventos gue organice o spoye la Confederacian
Deportiva Autdnoma de Guatemala, las Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionalbes, a travas
de la Direccion Administrativa,

g] Fortalecdimiento, administracion y mantenimiento del Museo del Deporte Federada

h) Welar por gl cumplirmiento del Programa de Galena de Motables.

i} Curnplir con las leyes, politicas, normas y precedimientos aplicables a |2 institucién,

i1 Las demds funciones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediata.

ARTICULD 61. DIRECCION DE SERVICIOS GEMERALES. Es el érea encargada de brindar el sopaorte
administrativo en CDAG, para asegurar el efectivo fundionamiento de |3 Institucion. Sus funciones son las
sipuientes:

a} Dirigir, coordinar y controlar la prestacién de servicios generales para ¢l fundonamlento de CDAG, a
través de las unidades de Transportes, Reproduccidn de Materiales, Archivo y Mensajeria,
Mantenimiento del Falacio de los Deportes y Servicios Basicos.

bl Brindar atencidn oportuna & los chientes internos y externos, asi como 3 las Federaciones y
Asocigciones Deportivas Nacionales a través de las unidades a su cargo,

£ Gerantizar gue el Palacio de los Deportes, se encuentre en condicieneas de uso,

d] Gerantizer el dptimo fundonamiento de las unidades automotoras administradas por CDAG.

e} Gerantizar el resguardo y distribucion de documentos a nivel interno v extarno,

f} Dirgir, coordinar y controlar las acciones necesarias para e adecuado funcionamiento de las
unidades de Transportes, Reproduccidn de Materiabes, Archnvo y Mensajeria, Mantenimiento del
Palacio de los Deportes y Servicios Basicos,

gl Cumpdir con las leyes, politicas, normas y precedimientos aplicables a |a institucion, it p |

h] Las demés funciames v atribuciones asignadas por_el Jefe inmediato,
Confed emmgn Depm'Eva uténoma de Guatemala
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ARTICULD 62. DIRECCION DE COMPRAS ¥ CONTRATACIONES. Es al drea encargada de garantizar que los

procesos de adguisiciones y contrataclones de bienes, suministros, obras ¢ servidos de [ institucion, se

reaficen de acoerdo a los requerimientos Lécnicot de lss diferentes Unidades Administrativas de [a

Confederacion, con estricto apego a la Ley de Contratacdones del Estado, su Reglamanto ¥ demads leyes ¢

narmzs aplicables, Sus funciones son [as siguentas:

a)

el

d]

e)

hl

Atender las requisicicnes de bienes yfo servicios de las diferentes unidades adminisirativas de la
institucidn,

Garantizar ¢l cumplimiento de los requisitos legales y téonicos para gjecutar los diferentes procesos
de contrataciones y adquisiciones,

Brindar asesoria o s Unidades Administrativas en materia de adguisiciones y contrataciones, asi
coma & las Federacionas y Asodaciones Depaortivas Macionales gue lo reguieran.

Velar pod la implermentacian del contral interno de los procesos de adquishclones y contrataconas
gue se realicen en la Direcdan,

Coordinar con la Subgerencia Finandieéra los montos proyectados de los expedientes de
adouisicionas y'o contratachones a efecto de wastadar los montas estimados para la programacidn
del Flujo de Caja.

Rewisar v garantizar s aplicacian de las normas vigentes en la gestion de adguisiciones de bienes yfo
servicios, asi como los cambios realizados por parte de los entes rectores en los sistemas de
operacidn correspondientes.

Brindar atencidn oporiung a los dientes internos ¥ externos, asi coma a las Federaciones y
Asocizciones Deportivas Nacionales a traves de las unidades a su cargo,

Curnplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucidn,

Las dermds fundones y atribuclones asignadas por al Jefe inmediato.

ARTICULD 63. DIRECCION ADMINISTRATIVA. Es el drea encargada de apovar al Subgerente Administrative

en la coordinacion, direccidn v supervision de la funchdn administrativa de la CDAG, asl como coordinar

directamente a las Unidades de Almacén, Pargueas, Logistica v Montaje de Eventos, welando por el

desempefio adecuado de dichas unidades, Sus funciones son las siguientes:

3

b)

c)

d)

e}

Apovar directamente al Subgerente Administrative en la coordinadidn, direccion, supervisidn y
ejecucitn de las funciones administrativas de la CDAG,

Dirigir, coordinar y contredar las acciones necesarlas para el adecuado funcionamiento de las
unidades de Almacdn, parguen de la COAG, Loglstica v Montaje de Eventos.

Fevizar la informacion de neevas publicaclones Aorerdos, Resaluclones Ministeriales, Modificaciones
a las leyves aplicables en la gestion de ka Subgerencia Administrativa.

Yelar por la aplicacidn de leyes, normas y disposiciones de su competancia para garantizar el buen
funclenamiente de |z Direccidn,

Brindar atencidn oportuna @ los clientes internos y externos, asi como a las Federaciones y

Asocipciones Deportivas Macionales a traves de las unidades a su carga,
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fl
gl

Cumnplir con las leyes, politicas, normas v precedimigntos aplicables a la institucidn,

Las demds luncones v atribuciones asignades por el fefe inmediato

ARTICULO 64. DIRECCION DE SEGURIDAD. Es el drea encargada de coordinar el sisterna de seguridad integral

y tecnificado en las diferentes instalaciones deportivas pricrizadas de COAG a nived naclonzl. Sus funclones

son |as slgukentes:

al

B

el

d}

2|

El

hl

Proporcionar ¥ supervisar 3 seguridad de [as dilerentes instalacicnes priorizadas de fa Confederacidn
Deportiva Autdnoma de Guatemala, a nivel nacional.

Actualizar y establecer planes derlvades de los andlisis de riesgos en las diferentes instalaciones
administrativas v departivas de COAG, pafa [a implementacién de planes de prevencidn, proteccidn
¥ Evacuacion.

Coordinar Iz implementacidn de plenes de seguridad ¥ evacuacion colectiva recomendados por fa
CONRED,

Coordinar las acciones de seguridad para la realizacion de los eventos deportivos, culturakes y
recreativas gue se realicen en las diferentes instelaclones de COAG,

Coordinar fos planes y scciones de seguridad con las instancias de CDAG, Federaciones y Asaclaciones
Deportvas Macionales, Invalucradas en la organizacidn y ejecucidn de eventos.

Coardinar accianes refacionadas para brindar seguridad para instalaclones, usuarios y colzboradores,
Brindar. atencién oportuna 3 los dientes intermnos y exiemos, asi como a las Federaciones y
Asociaciones Deportivas Naclenales a travas de las unidades 3 su cargo.

Cumglir con |as leyes, politicas, normas y procedimeentes aplicables a |a institucian,

Las demas funciones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato,

ARTICULD 65, SUBGERENCIA DE GESTION MACIOMAL. Es el Area encargada de dirigir, coordinar, supervisar

y dar seguimiento 2 lz ejecucidn de los programas, proyectos, actividades administrativas v téonicas que la

CDAG implementa para fortalecer ¢l desarrollo deportivo en las Instalaciones. a nivel nacional vy ejecular

acthvidades para k3 mejors de las instalaciones deportivas v su fundionamiento. Sus funciones son las

siguientes:

&)

b

cl

Dirlgir y coordinar la funcidn administrativa de las instalaclones deportivas y su personal, a través de

las Direcciones Regionales.

Dirigir y suparvisar ia funcidn de las Direcciones Regionales, implementadas para coordinar, asesorar,
apoyar, superdsar v dar seguimienio a B ejecucidn de s programas, proyectos, actividades

sdministrativas y téonicas de las instalaciones deportivas ¥ 50 parsoan,

Coordinar, ejecutar y supervisar el uso, funcionamiento y manterimiento de instalaciones deportivas

de la Confederacion Deportivas Autdnoma de Guatemala a nivel racicnal,

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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d] Coordingr y brindar seguimbento al avance y cumplimlento de los programas, proyectos y actividades

administrativas y Déomicas a nivel nacional,

€] Identificar alternativas de uso de lasinstalaciones deportivas a traveés de fa coprdinacion de proyectos
e ampliscidn y mantenimignto de lgs diferentes dreas deportivas, para incrementar |a afluencia de

departistas 3 nivel nadional

f} Fomentar las competenclas de llderazgo ¥ cultura de servicdo del personal de las instalaciones

deportivas o nivel nacional.
gl Formular propuestas pare la desconcentracon de funciones en @l desarrollo de la gestion local,

h] Fortalecer la gestidn y coordipacidn interinstitucional a trawés de las Divecciones Tecnicas

Departamentales v Direcciones Regionales para fomentar el Desarrslio Departive Local.

1) Cumplir con les leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la ingtitucion,

il Las demds funciones y atribuciones asignadas por el Jefe Inmediato.

ARTICULO 66. DIRECCIONES REGIONALES (| METROPOLITANA, || CENTRAL, Il NORTE, IV ORIENTE, V
OCCIDENTE, I SUR GCCIDENTE].

Son las dreas responsables de monitorear, evaluar, werificar y dar seguimiento a lod programas, proyecoos y
actividades técnico administrative que s¢ desarrollan en las instalaciones deportivas de [ CODAG de log
departamentos que conforman |2 regidn a su cargo, en coardinackin con los Administradores y Técnicos
Metodologicos Departamentales. Asi como B verificacidn del funcionamiante, el mantenimienta y el uso
#decuade de las instalaciones a su cargo en conjunto con los coordinadores de |a Subgerencia de Gestidn

Macional y personal de otras unidades cuando lo amerite. Ses funciones son las siguientes

a) Velar porgue sa cumplan las politicas ¥ 1inH;11LEiﬁtm que en materia de arganizacidn, administracion y
departe emanan di ia Confederacion Deportiva Autanoma de Guatemala,

b} Dar seguimients al cumplimiento del funcionamiento del Acuerdo que rige el uso di s instalaciones
deportivas a nivel naclanal.

¢) Monitorear y verificar el cumplimienta de los diferantes procesos administrativos, financleros y tEcnicos
en las Instalaciones deportivas de la region @ su Cargn,

d} Identificar oportunidades de mejors en e uso vy @l funcionamiento de las instataciones deportivas a traves
de la coordinacion de proyectes de mejora, ampliacidn, remodelacién ¥ mantenimientos para el
desarrolio del deporie,

e] Apoyar al drea técnica de cada departamento, para gue las Asociaciones Deportivas Departamentales y
Wunicipales, se apeguen en su funcionamiento a la Ley que rige el Degorte Federsdo Naconal, Estatutos
y Reglamentos,

fi  Promover la participacion y facilitar las condicionss de uso de las instalaciones deportivas para la

reglizacién de los eventos deportives de los departamentes que confarman ia regidn & su cargo.

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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gl

k)

il

K]

0

m|

A)

2]

Velar que en los departamentos de su regidn se realicen programas de capacitacidn de los colaboradores
para facilitar el buen funcionamiento de las instalaciones deportivas.

Elaborar un phan de mantenimiento de las instaladiones deportivas y coardinar las actividades necesarias
pirra su cumplimiento, con base a las necesidades priorizadas por departamento y presentario por regicn
a lg Bubgerencia.

Proveer informacidn de las necesidades de las Instalaciones daeporiivas de LB region 3 su cargo para la
elaboracion del Plan Operativo Anual de |a Subgerencia de Gestign Macional,

Warilicar, gestionar y dar seguimionto a ka realizacion de los trabajos de mantenimiento, remodelacién o
readecuacion de las instalaciones deportivas de 13 Institvciin an sus respectivas jurisdicciones vy presentar
informes,

Gestionar y verificar gue se implementan las recomendaciones de la Subgerencia de infraestructura con
el fin de atender adecuadaments las necesidades de cada instalacion deportiva de la regidn a su cargo.
Varificar que =2 utificen adecuadamente los recursas, insumos e implementos deportivos asignados a las
instalaclones deportivas de [2 regitn a su cargo,

Presentar propuestas de mejora de las instalaciones deportivas de la regldm a su cargo.

Ser enlace entre el personal Bécnico v administrative de los departamentos de su jurisdiccion v la
Subgerencia de Gestidn Naclonal para la agilizacitn de los procesos administrativos y téonicos ¥ la pesticn
de soluciones a las necesidades planteadas.

Presentar infermes mensuales y anusles de svance de la gestion adminisirativa y téonica de los

departamentos de su regidn.

Cumplir con las leyes, politicas, normas v procedimientos aplicables a la institucidn,

Las demds funciones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD 67. SUBGERENCIA FINANCIERA. Es el dred encargada de dirigir y administrar 105 actives y recursos

financierocs de ka entidad, mediante una gestion alineada al plan estratagico de la Confederaciin Deportiva

Autdnoma de Guatemala. Sus funciones son las siguientes:

a}  Diriglr v coordinar la formulacidn del Presupuesio Anual de 13 Confederacidn Deportiva Auténoma
de Guatemala, con base a la planificacidn de las Unidades gue la conforman,

bl Uevar contral de la gjecucidn presupuestaria.

€] Erindar seguimiento, monitoreo y registro @ la ejecucion de ingrésos ¥ egresos presupuestarios de |a
Confederacidn Deportiva Autdnoma de GuatEmala,

d] Uevar registros de bienes muebbes o inmuebles de la institucién,

@) [Dirigir, coardinar v contrelar los procesos da pago de fos compromisos adgquirides por fas diferentes
instancias de la COAG.

i) Realizar |2 liguidaciones correspondiantes de la gjecucidn presupusstaria.

Continde en Folio guince mil dos (15,002)
Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala
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h]

Il

k)

Viene del Follo cotorce mil rovecientos novente p nueve (14,994)

Velar por el cumplimiento de keyes, reglamentas, polilicas ¥ cualquier normativa aplicable al sistema
financiero de la Confederacidn Deportiva Autonocma de Guatemala.

Establecer y garantizar al cumplimients de procedimientas internes para salvaguardar lag recursos
financieros de |2 Confedaracidn Deportiva Autdnoma de Guatemala.

Brindar informacidn financlera oportuna que favorezca la torma de decisiones estratégicas.
Formular, implementar y actualizar periddicamente manuales de procedimientos, gulas de trabajo y
otros instrumentos que se requieran pare que los proceses fingncleros sean dgiles, transparentes y
documentadaos.

Cumpdir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la ingtitucian,

Las demds funciones y atribuciones asignadas por ¢l Jefe inmediato.

ARTICULD 68. DIRECCION DE CONTABILIDAD. Es el drea encargada de:

aj

k)

<l

)

fl

&l
kil

Bdministras, supervisar ¥ controlar las aclividades relacionadas con las funciones a su cargo:
Contabilidad integrada, Capi Fscal, Revisidn Previa Documental, Boleteria, Bienes Muebées y Bienes
ImPruekies, para el cumplimiento de los objelves y metas,

Suparvisar gue log registros contebles estén debidamente sustantados con la dacumentackon da
soporte ¥ de acuerdas con Io establecide por Iz ley.

Verificar los reglstros del Inventario de la Institucidn,

Dirigir, controlar v aprobar cojes fiscales, estados financienos, comprobantes que respaldan las
transacciones contables y cualguier otro documento gue constituyes soperte de las operaciones
contables y firma de chequies,

Brindar asesoria a la Subgerencia Financiera y & las unidades de CDAG sobre materia contable y
financiera.

Evecuar requerimientas de Auditorfa Interna y Contraloria General de Cuentas,

Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a |a institucian,

Las demds funciones v atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULO 69, DIRECCION DE PRESUPUESTO, Es el drea encargada de:

aj

b

c)

d]

e

Coordinar y dirigir anualmente [a formulacian del anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresas
de |a Institucidn,

Elaborar el presupuesto anwal de la Confederacion Deportiva Autdnoma de Guaternala con base al
plan eperative anual.

Prosentar a la Subperencla Financiers el Anteproyects de Presupuesto, para someterlo a la
aprobacion de las autoridades correspondientas,

Dirigir y coordinar las operaciones de registro presupuestario delogadas al personal.

Aprobar las operaciones én ¢ Sistema de Contabilidad Integrada en 108 cas05 JuUE COrMesponda.

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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| BIATERALA

fl  Adoptar mecanismos que facilifen el cumplimiento de las politicas ¥ normas de cardeter
presupuestario.

gl Propefcionar infermacidn presupuestaria a las autoridades correspondientes.

h} Rendir los informes de la Ejecucian Presupussiaria en la periodicidad que se solicite y conforme lo
establezcan |as leyes y normas correspandientes,

i} Asesorar o las unidades administrativas de la institucidn en la elaboracidn en sus proyectos de
presupuesto.

i Asesorary atender eonsultas e |as federaciones y asociaciones deportivas nacionales en relscidn al
Mmaneje presupuestario.

ki Participar en reuniones inherentes a su cargo dentro y fuera de la institucian,

I} Liguidar el Presuguesio de Ingresos y Epresos atendiendo ks normas y leyes establecidas.

m] Cumplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a la insthtucién,

n) Las demas funciones y atribuciones asignadas por & Jele inmediato,

ARTICULO 70. DIRECCION DE TESORERIA, Es el drea encergada de:

al Emitir chegues y/o acreditaciones bancarias de pogos varios,

B} Geslionar expedientes [CUR) conformados para tramite de pago.

cl  Elaborar registro sistematics de cheques emitidos.

g} Elaborar cuenta cormente bancos, para control de saldes disponibles en las cuentas bancarlas de
COAG, manetaras v de inversidn.

e8] Cruce mensual de saldos con la unidad de Caja Flscal.

fl Atender consultas relaclonadas a trémites de pago efectuados a Federaciones, Asociaciones
Deportivas Macionales, proveedores v colaboradaras de |3 instibecidn,

gl Mentener custodia de las formas autorizadas ¥ documentos del drea a su cargo.

h) Ejecutar ¥ monitorear &l plan operativa de la Direccién en coordinacidn con la Subgerencia
Flnamclera.

il Administrar, supervisar v monitorear las actividades relacionzdas con las funciones del personal a
cargo, para el cumplimiento de los objetivos y metas.

i1 Awender a entes fiscalizadores internos y exlemos,

k] Revisar periddicamente los CUR de ingresos ¥ egrescs,

I] Welar por el registro sistemdtico de ingresos percibidos,

m) Registrar, controdar, ejecutar ¥ liguidar del Fondo Rotativo Institucional y Autoridades Superiares,

n) Cumplir con las leyes, politicas, normas v procedimientos aplicables a la imstitucion,
fi] Las demds funcionis y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

Confederacion Deportiva Autdonoma de Guatemala
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ARTICULO 71. DIRECCION DE SISTEMAS FINANCIERDS. Es el drea encargada de:

a] Supendsar y verificar en sistema de las ecreditaciones para pogos 8 Federaciones y Asociaciones
Deportivas Macionales.

b} Supendsar v verificar |as acreditaciones de pagos de honorarios y sueldos

¢} Supervisar y verificar las acreditaciones de pagos para reintegros de fondo rotativo v cajas chicas.

d] Supervizar y verificar |as acreditaciones ¥ pagos a8 proveedaorss y pagos de impuestos.

@) Realizar contrales de los sistemas contablies vy financieros do k Subgerencia Firanciara,

fl Superdsar, revisar y controlar las exenciones emitidas por los usuarios a nivel nacional v responsable
der Iz liguidacian en forma trimestral,

gl Coordinar con los Directores de drea y supervisidn del cumplimiento de las metas de POA, pars
presentarias ante la Subperencia Financiera para su aprobacian

h] Coordinar con los Directores de drea la elaboracidn de la planificacién de ls Subgerencia Financiera,

i} Coordinar con los Directores de drea y Direccidn de Compras para |a realizacién del flujo de caja
vensual, para aprobacion de la Subgerencia Ananciera previo hacer presentade & Gerencia y Comité
Ejecutivo.

1} Apoyar ala ejececidn de procesos de la Subgerencia Financiera en el drea de controles informaticos
financienos,

k} Crear unidades compradoras en el Sistemas 5KGES, asi como |a carga de renglones presupuestarios
para asodariod con las distintas unidades compradofas,

Il Anglizar l3s necesidades de automatizacidn &n las diferentes dreas de las Subgerencia Financiera y
apoyo en la elaboracién de los diferentes programas informdticos en respuesta a las necesidades
detactadas.

m) Cumplir con las leyes, politicas, normes y procedimientos aplicables a [a institucidn,

n] Las demas funciones y atribuciones asignadas por ¢ Jefe inmediato.

ARTICULO 72. SUBGERENCIA DE INFRAESTRUCTURA. Es el drea encargada de desarrollar y mantener en
dpilmas condiclones la Infraestructura deportiva yo administrativa en las diversas edificaciones que
conforman el patrimonio de la Institucidn, As mismo, garantizar un sisiema de manlenimiento cofrectivo ¥
preventivo gue asegure 8l buen funcionamiento de s instalaciones & nivel nacional, Sus funciones son as
figulentes:
a) Evaluar las necesigades a corto, mediange ¥ largo plazo de cada una de las instalaciones de la
Confederacion Deportiva Autdnome de Guatemala, para asegurar su dptimo fundonamiento.
bl Garantizar que la infraestructura deportiva y administrativa cuente con un sisterna prevantiva y
corrective de mantenimiento
¢] Desarrollar proyectos de construcclén, remodelacidn y sistemas de mantenimianto preventive y
corrective de instalaciones nuevas y existentes.
d) Generer informaddn actualizada del inventario de instalaciones deportivas yfe administratives a

nivel naceanal.

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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g] Generar alternativas y propuestas de solucidn que reguieren las instalaciones deportivas, segun su
necesidad.

fi HAesponder oportunamente a los requerimientos de mantenimiento correctivo y emergente.

gl Velar porgué las instalaciones deportivas cumplan con lEs normativas internacionales, estandares y
especificaciones téonicas de infraestructura deportiva.

h] Garantizar que los preyectos de construccitn y remodelacién cumplan con las Ievﬁ,lnmmatluas 5
ragulaciones Wigentes.

il  Promover ¥ apoyar |3 construccidn, consefvacdn v manlenimiento de campos e nstalaciones
deportivas, ddndose prioridad & los departamentos y municipios que carezcan de ellos

1l Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a |a institucian,

k] Las demds funciones y atribuciones asignadas par el Jefe inmedizto.

ARTICULD 73. DIRECCIGN DE GESTION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA. Es el drea encargada de:

a} Elaborar y dar seguimiento al Plan Cperativo Anual de la Subgerencia de Infreestruectura,

b) Coordiner la loglstica y programacidn de wisitas de proyectos planificados,

€l Coordinar &l manejo de caja chica de la Subgerencia.

d] Coordinar las acciones de proyectos de inversian en infraestruclura ante los entes rectores,

&) LUewar control de e blenes propiedad de |z Confederacidn Deportiva  Autdnoma  de
Guatemala.

fil Coordingr con dependencias munlcipales |a legalizacion y posibles donaciones de propiedadas, en
coardinacion con las instancias correspondientes de la Confederacion Deportiva Autbnoma de
Guatermala,

gl Cumplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a la institucian,

h] Las deméds funciones y atribuciones asgnadas por el Jefe inmediato.

ARTICULO 74. DIRECCION DE DISERO Y PLANIFICACION. Es el dres encargada de:

a) Disefiar proyectos nuewos de infraestructura deportiva o cualquier afro espacio fisico propledad de
la Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala,

b] Disefiar proyectos de remodefacidn de Infraestrectura deportiva o cualquier otro espadio fisico
propledad de la Confederacién Deportiva Autdnoma de Guatemali,

¢) Coordinar la planificacién de provectos nuevos o remodelaciones de infraestructura.

d] Desarrallar especificaciones ¥ célculo de materiales para proyectas de infraestructura,

&) Evaluar las instalaciones deportivas de |3 Confederacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala.

f)  Elaborar disefios de remodelacidn o de proyectos nuevos a mediano o largo plaza,

E} Presentar proyectos madiano y largo plazo 2 autoridades ce la Confederacion Deportiva Autonamad
de Guatermala,

hl Haberacn e Ao Fanaring Autbhoma de Guatemala
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i
il

Cumplir eon kas leyes, peliticas, mormas ¥ procedimientos aplicebles a la institucidn,

Las demas funciones y atribuciones asignadas por el lefe inmediato.

ARTICULO 75, DIRECCION DE MANTENIMIENTO. Es el drea encargada de:

a)
b
c}
dj
2]

)

Supervizar el mantenimisnto de instalacicnes deportivas a nivel nacional

Evaluar lis condiciones v el astado fishco de |as instalaciones deportivas a nivel nacional.

Reafizar remodelaciones, readecuacionas ¥ rémozamientos de las instalaciones departivas o nivel
nacianal.

Realizar y ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento Preventivo de las Instalaciones Departivas a Mivel
Macional,

Atender solicitudes de mantenimientn emeargente en las instalaciones deportivas a nivel nacional.
Elaborar especificaciones técnicas para instalaciones deportivas.

Supervisar v dar seguimiento a contratacones y obras para la construccion, remodelacidn y
readecuacion de las instalaciones deportivas 3 nivel naciconal,

Curmplir oon las leyes, politicas, normas ¥ procediminntos aplicables a ba institucion.

Las demdas funciones y atribuciones aslgnadas por el Jefz inmediato.

ARTICULO 76. DIRECCION DE SUPERVISION. Es el drea encargada de:

al
]

€

dj

hl

1l

k}

mi)

Evaluar |as arezs de la practica deportiva pars su mejoramisnto,

Supervisar los programas de mantenimiento en las diferentes instalaciones deportivas,

Preparar soluciones a los diferentes problemas gue presentan las instalaciones deportivas a nivel
nacional,

Cuantificar ¥ elaborar propuestas de solucidn para el mejoramienta de draas de entrenamiento de
las diferentes disclplinas deportivas.

Preparar estimaciones de trabajo.

supervisar trabajos de mantenimiento préventive v correctivo de Instaleciones deportivas a nivel
nacional,

Preparar informes de avance fisico-contable de los proyectos de majoramiento en las instalaciones
o CDAG,

Elaborar actas de inleia, suspensidn, prasroga v reinicio de ejecucidn de los renglones de rabajo de
los proyectos,

Segulmiento v control del fibra di bitdcora de los proyectos en ejecucidn,

Superviser de forma fisica v periddica el seguimiento de los renglones de trabajo segun contrato
adminitratvg.

Elabarar infarme final pormenorizado de les proyecios,

Elabarar informe de recepadn de obras.

Cumplir con las leyes, politicas, normas v procedimientos aplicables a la institucién.

28 Cals B-31, rena 5 Palacio de los Dopories & PEX; 2412 7600 » www. cdag.com.gl
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n} Las demds funchones y atribuclones aslignadas por el lefe inmediato.

ARTICULD 77. SUBGERENCIA DE PROYECTOS ESPECIFICOS DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA. Es el drea
encargada de proponer proyectos de melora, Planes Operativos Anuales, visitar instalaclones, proponer
nuevos proyectos, diagnosticar necesidades de mejora, constructiones nuevas, amplaciones y modificaciones
de instalaciones deportivas y dirigir todas las scciones del area de disefio de proyectos especificos. Sus
funciones son los siguientes:

al Dirigir todas las acciones correspondientes & la Subgerencia de Proyectos Especficos de

Infraestructura Deportiva.

bl Monitorear y evaluar instalaciones departivas & alvel nacional

c] Formular periafollos de proyectos de nuevas instalaciones deportivas

d] Conformar expedientes pasa la Subgerencla de Infraestructura con la documentacidn necesarla,

e] Diagnosticar necesidades de mejoramiento de instalaciones.

fI  Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a |a institucién.

gl  Las dermas funciones y atribuckones asignadas por al Jefe inmediato.

ARTICULO 78. DIRECCION DE PROYECTOS. Es el drea encargada de:
a) Apoyar las acclones de la Subgerencia de Proyectos Espeificos
b] Dirigir proyectos para generar soluclenes a las probdematicas en las instalaciones deportivas a nivel
nachonal,
¢] Coordinar juntamente con la Subgerencia de Proyectos Especificos el mejoramiento de las
instalaciones deportivas.
dl  Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a la institucién,

&)  Las demds funclones y atribuciones asignadas por el Jafe inmediata,

BRTICULD 79, 5UBGERENCIA DE COMUNICACION. Es la Subgerenda encergada de promecionar v divulgar ¢
deporte federado, a través de estrategias de comunicacidn integral e impulsar la imagen de la Cenfederacion
Deportive Autdnoma de Guatemala, asi como realizar acciones de comunicacidn externa, produccidn

audiowsual y mercaden. Sus funcones son las sigukentes;

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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a)

b
)
d]
&)

h

h)

i

Il

k]

Implementar estrategias de comunicacidn externa que contribuyan al logre de los objetivos
institucicnales.,

Desarrollar programas de comunicacidn para promover |a practica del Deporte Federada.

Elaborar y dar seguimiento al plan operativo anual de [ Subgerencia de Comunicacidn,

Posicionar v consolidar |3 magan de |3 Confederacidn Dapartiva Autdnoma de Guatemala.

Brindar asesoria v linsamieanios en cuanto al uso corfects de legas & imagen mstitucional.
Desarrollar estrategias de comunicacion con medios nacionales g internacionales,

Dirigir los servicios de apoyo audiovisual, disefio, prenss y mercaden a solicitud de las Federaciones
y dspciaclones Deporthvas Macionales y unidades adminkstrativas.

Apoyar gl desarrolio de la comunicacion del Sistema del Deporte Federado,

Contribuis al posicionamiento y aumento del valor de la marca de |la Confederacidn Deportiva
Autonoma de Guatemala en el deporte Tederado,

Cumphr con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables en |a institucidn en el ejercicio
de sus funciones.

Las demis funciones v atribuchones asignadas per al Jefe inmediato.

ARTICULO BO. DIRECCIGN DE PRODUCCION AUDIOVISUAL. Es el érea encargeda de dirigir, planificar,

organizar los contenidos audiovisuzles de fas diversas actividades de FADN v unidades de CDAG para

divulgacidn gn medins de comunicaclan mstituclonal y medios externos. Sus funciones son las siguienbes:

k)

)

@)

e)

f)

(14}
h]

il
k}

Flanificar, crgenizar, dirigic v supervisar la actividad a cargo del personal de la Direccidn de
Produccion Audiovisual,

Dar ssguimiento a la planificacion de trabalo y curmplir 18 priorizacién de la produccidn audiovisual
establecida por el Subgerente de Comunicacidn,

Planificar mensualmente contenidos audiovisuales para programa de television institucional v
diversas producciones a trasmitirse en medios institucionales y medios de comunicacién externos.
Diregir |a produccidn de prabacién para campafias institucionales, eventos especiales, ppoyo a
unidades de la institucidn, y Federacianes y Asoclaciones Deportives Nacdonales.

Dirkgir la grabacidn de videos y audios de los contenidos informatives de las diferentes discplinas
deportivas y stletas de las distintas Federaciones y Asodaciones Deportivas Nacionales,

Dirigir ¥ aprobar contenidos de productdn y pest-produccidn hasta la entrega final del proyecto
Audicvisual de las solicitudes recibidas de senvicios audiovisuales.

Dirsgir y administrar &l canal digital institucicnal,

Supervisar el procesos de produccidn, incluyenda log procesos administrativos.

Dirigir los proyectos audiovisuales de Iz Subgerencia de Comumicacidn,

Cumplir con |as leyes, politicas, normas ¥ procedimientos aplicables a b institucidn. R,

Les demds funciones v atribuciones asignadas por el Jefe inmediato,

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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ARTICULD B1. MRECCION DE COMUNICACION EXTERNA. Es el drea encargada de dingir los contenidos de
comunicacidn externa de la institucidn, cen el fin de promover la préctice deportive v pasichonar la imagen

institucianal. Sus funciones son las Sguienies:

a] Organizar, coordinar y dar seguimlento a las actividades de [a COAG con medios de comunicacidn,

b) Brindar alencién a medios de comunicacidn én temas instilucionales,

c) Acompafamiento a autoridades de COAG en temas periodisticos en rewsniones o actvidades con
medios comunication,

d) Planificar y dirigir los contenidos del drea de prensa de la institucién y publicaciones en medios de
comunbcacidn.

¢] Supervisar imagen institucional en las diferentes instalaciones de COAG,

fl  Girigir la implementacidn de campadias instiiucionales en medies de comunicacidn externa.

gl Dirigir las diferentes coberiuras periodisticas en eventos deportives locales e internacionales de las
diferentes FaDMS5.

hl  Evaluar e informar del contexto de la informacidn deportiva e Informacidn nacional de relevancia
para la institwcidn,

Iy Fortalecer ln informackdn en diferentes medios de comunicacién relacionadas a la CLAG y de FADNS.

i} Cumplir con las leyes, politicas, normas y procedimientos aplicables a ka institucidn.

k) Las demds funciones y atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.

ARTICULD 82, DIRECCION DE MERCADED. Desarrcllar estrategias de mercadeo para contribuir al
posicionamiento y aumento del valor de ka marce de ka Confederacién Deportiva suténoma de Guatemala en
¢l deporte federado, de scuerdo con la estrategia institucional v chjetivos de la Subgerencia de Comunicacidn.

Sus funciones son lzs siguientes:

a] Desarrollar & implementar acciones para fertatecer el posicionamignto y buen wso de la marca de
CDAG en el Sistema del Deporte Federado, a nivel interna y extarno,

b} Generar e implementar acciones para posiclonamlento v premocién de los servicios, preyectos y
eventos de COAG,

¢} Administrar gl Manual de Marca de COAG y Guls de Asodiacidn de Marcas del Sisterna del Deporte
Federado,

d) Desarrollar y ejecutar @l plan de imagen de CDAG en instalaciones deportivas.

e} Desarrollary ejecutar el plan de uso ¥ renovacidn de vallas externas en instalaciones deportivas,

f§  Realizar acciones de investigacion en Federaciones y Asodaciones Deportivas Nadionales en temas
de posiclonamiento de marca y alianzas esirategices,

gl Asesosamiento a Federaciones v Asociaciones Deportivas Nacionales en temas de posicionamiento
di mEnca.

h) Gestionar alianzas con sector pdblico y privado para CDAG, coma apoyo 3 sus priividades.

i} Identificar y promover aianzas de mercedeo estrabégico con medios masivos,

Confederacion Deportiva Autonoma de Guatemala
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il Atender solicitudes de presencia de imagen ¥y marca institucional en eventos internos.

kl “elar por el cumpdimiento y atenclén de los servicios de la Direccion,

Il Velar por el seguimiento y medicion de los résultados, procedimientos y controles internos de la
Direccidan.

m| Curmplir con las leyes, politicas, normas ¥ procedimisntos aplicables en la institucion en el ejercicio
de sus funciones.

nj Las demds funciones y atribuciones asipgnadas por el Jefe inmediata

ESTRUCTURA DRGANICA INTERNA
TiTuLo
CAPITULD ONICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO B3, ESTRUCTURA ORSANICA INTERNA. Representa graficamente la arganizacidn y los principales
nivales jerdrguicos de |la Confaderacidn Deportiva Autdnoma de Guatemala, asi como |z ubicacidn e
Interrelacidn de las unidades adminisirativas, para complic con tas responsebilidades en el dmbito de su
competencia. El resto de nivelas jerdrquices, se la faculta al Gerente de CDAG, para incluirios en el Manual de

Crganlzacidn ¢ Maonual de Descripeldn y Perfiles de Puestos y efectuarg los cambics necesaros,

TiTuLo 1
CAPTULD UNICD
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULD 84. RESPONSABLE DE LA IMPLEMENTACION. Corresponde a la Gerencls la implementacidn de las
disposiciones emanadas del presente Reglamento, debiendo en consecuencia efectuar s modikcacicnes
cafrespondientes al Manual de Organlzacsdn v el Manual de Descripcién y Perfiles de Puestos, asi como

efectuar las acclones legales, administrativas y inancieras gue dé ello 32 derven,

ARTICULD BS, RESPOMNSABLE DE CUMPLIMIENTO. El Superlor lerdrguico de cada drgano y unicad
administrativa de la Confederacidn Deportiva Aubdnoma de Guatemala, s responsable del curmplimiento de

las dizposiciones establecidas en el presenta Reglamento,

ARTICULD BE ATRIBUCHONES ADICIOMALES. Las funciones y atribuciones establecidas en el presente
Reglamento, ienen cardoter enunciativo ¥ no limitative. & cada unidad administrativa le corresponde ademds
de lgs atribuciones agul sefialadas, las inherentes a las funciones y responsabilidades de acuerdo a las leyes,

normias, reglamentos y disposiciones aplicables.

Confederacian Deportiva Autonoma de Guatemala
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ARTICULD B7. CASDS NO PREVISTOS, La Gerendia resolverd los casos no previstos en el presente Reglamento
¥ Lo dudas derivadas de su aplicacidn v cuando |3 naturalers de los casos [0 demande deberd contar con fa

putarizackin del Comitd Ejecultive

ARTICULD BB, DEROGATORIA. Derogar el Acuerdo nbmero B6/2024-CE-COAG de fecha 20 de maya de 2024
i cuslquier otra nerma gue se oponga al presente Reglamento; por lo gue el Acuerdo de mérita, no surtid

electos legales,

ARTICULD 89. PROCESDS ADMINISTRATIVOS ¥ FINANCIEROS INICIADOS. Los procesos administrativos
inkclados bajo el Acuerdo ndmero 86/2024-CE-CDAG de fecha 20 de mayo de 2024, podran continwar siempra

¥ cuando no contravenga las disposiciones del presente Acuerdo.
ARTICULD 90. VIGENCLIA, El presente Reglamento cobra vigencia a partir del 01 junio de 2024,

ARTICULD SEGUNDD: El Gerente deberd realizar los procedimientos legales, administratives y fimancieros

pard su implementacidn,

ARTICULD TERCERD: Facultar a la Gerencia para gue a través de |3 Subgerencia de Desarrolio Institucianal s

actudlice el Manual de Organizacidn de la institucian.

ARTICULD CUARTO: Facultar & la Gerencla para gue a través de las Unidades Administrativas y Subgerencia
de Desarrolle Humano se actuslice w'o modifigue el Manual de Descripcidén y Perfiles de Puestos y fa
documentacidn legal v administrative necesaria para & legitimo ejerdcio v fundonamiento de los puestos

aprobades, de forma inmediata.

Confederacion Deportiva Auténoma de Guatemala
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ARTICULD QUINTO: El presents Acuerdo entra én vigencla & partir del del 01 junio de 2024, La certificacion
dal pressnte acuerde debe remitirze 2 la Gerencia de la Institucidn para las acclones v efectos
correspondientes.

DADD EN EL PALACIO DE LOS DEPORTES “PROFESOR MANUEL MARIA AVILA AYALAY, EN LA CIUDAD DE

GUATEMALA EL VEINTITRES DE MAYD DE DOS MIL VEINTICUATRO, “ Firmas llegibles.
¥ PARA REMITIR A LA GEREMNCIA DE LA INSTITUCION, SE FIRMA Y SELLA LA PRESENTE
CERTIFICACION EN CINCUENTA ¥ UN HOUAS DE PAPEL BOND CON MEMBRETE DE LA INSTITUCION,
EM EL PALACID DE LOS DEPORTES "PROFESOR MAMUEL MARIA AVILA AYALA", CIUDAD DE

GUATEMALA EL VEINTITRES DE MAYO DE DOS MIL VEINTICUATRO.
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