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DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS
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Cddigo Version

Nombre del documento

Procedimiento
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Pago de Indemnizaciones y otras prestaciones laborales

Proceso al que pertenece el documento

Unidad responsable del documento

Pago de Indemnizaciones y otras prestaciones laborales

Subgerencia de Desarrollo Humano

) Cambio
Fecha Pagina, inciso o registrado
No. del Descripcién del cambio menor numeral donde por
cambio aplica el cambio (nombre y
puesto):
Se modifica la Nota 1 de la actividad 1 quedando asi:
NOTA 1: En caso de renuncia, el trabajador puede tramitar las solvencias
segun formulario APE-FOR-10 Gestién de Solvencias del trabajador Péaging 4. actividad 1
debiendo presentar a la Subgerencia de Desarrollo Humano el mismo como g !
constancia de que el trabajador tramito las solvencias en las areas
respectivas.
Se modifica la actividad 4 quedando de la siguiente manera:
Registra la informacion en la base de Datos de Baja de Personal y solicita
la solvencia y/o saldos del trabajador dado de baja a las unidades e .
instituciones que corresponda: Licda.
Laura Del
= Subgerencia Administrativa: Solvencia de telefonia y tarjeta de Valle
1 | 2nnzes proximidad de parqueo Mendez /
e Subgerencia Financiera: Solvencia de activos fijos y cuentas por Analista dg
cobrar Gesthn de
e Subgerencia de Desarrollo Humano: Constancia de Seguro de Paqina 4. actividad 4 la Calidad
Vida y Gastos Médicos Agna-, activida
ASDEP: Solvencia de préstamos y consumos
Régimen de Prestaciones: Solvencia de préstamos (solo para el
personal permanente, renglén 011).
» Sindicatos: Solvencia de préstamos
e BANTRAB: Solvencia de préstamos
e Ofjfos |
Al recibir documenpécién de saldos verifica que esté completa y correcta
al igual qpe la documentacién recibida del Coordinador de Contrataciones
y Acciongs de Persgnal (Acuerdos, contratos, notas e informe).
J /
Elaborado:

Suhnerente desarrciio Humano
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