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Procedimiento

COM-PRO-09

Gestion de Adquisiciones

Simultaneamente a la espera de la respuesta del Instituto
Nacional de Estadisticas INE, el Analista de Compras;
investiga dentro del mercado nacional y extranjero,
empresas que puedan proporcionar el bien o suministro
solicitado. Elabora oficios de solicitud de cotizacién, adjunta
los Formularios COM-FOR-54 Cotizaciéon Empresa
Nacional Anexo 2 y el COM-FOR-76 Especificaciones
Técnicas Bienes Importados Anexo 5, COM-FOR-48 Breve
Historial de la empresa participante, Formulario COM-FOR-
49 Experiencia de la Empresa participante y realiza lo
siguiente segun corresponda:

Para empresas del mercado nacional: Se establece en el
oficio de solicitud un plazo maximo de ocho (8) dias habiles
para la presentacion de la cotizacion, dia, lugar y hora para
recibir cotizaciones de forma fisica, gestiona las firmas del
Coordinador de Procesos de Cotizacion y Licitacion,

Lic. Sadl Sican

Director de Compras y Contrataciones y visto bueno del |  Pagina No.6, Zan_10ra /
1 26/07/2021 | gybgerente Administrativo y envia la solicitud al proveedor. | Actividad No. 8 gnahsta ge
T estion de
Para empresas extranjeras: Las solicitudes se realizan a Calidad

través de correo electronico, enviando una invitacion a
cotizar, donde se establece un plazo maximo de ocho (8)
dias habiles para el envio de la cotizacion de forma
electronica y se adjunta al correo los siguientes formularios:

v COM-FOR-77 Carta de presentacibn de
cotizacion Anexo 1

v FIN-FOR-26 Datos para transferencia BANGUAT

v COM-FOR-51 Términos para la Adquisicion
Empresa Extranjera )

v COM-FRO-53 Cotizacion Empresas Extrajeras

Anexo 4

v COM-FOR-76 Especificaciones Técnicas Bienes
Importados Anexo 5

v COM-FOR-48 Breve Historial de la empresa
participante
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v" COM-FOR-49 Experiencia de la Empresa
participante

Sistema GUATECOMPRAS

Para el efecto se podran solicitar ofe/ru\s a través del

Solicitado por:

Aprobado por:
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