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DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

aboracion, Actualizacion y Dictamen del Plan Anual de Trabajo
de FADN

Procedimiento EGD-PRO-03

Administracion del MRD Subgerencia Técnica

e modifica la actividad F.2 Trazabilidad del procedimiento de la_
seccion F, quedando de la siguiente manera:

“Definen la trazabilidad del procedimiento de la siguiente manera:

s Para las actividades que se realiza alguna gestion por

medio de formulario debidamente codificado, las firmas

v sellos en el formulario son la evidencia de trazabilidad.

s Para las actividades en las que se trasladan documentos

de una Unidad Administrativa a otra, se realiza por medio

de memorandum, hoja de tramite, oficio, circular, correo

electrénico © cualguier otro medio que considere
conveniente, en la que se evidencia la trazabilidad.

s Para los traslados o envios de documentos dentro de Pagina 8,
; . o ; 3 : Seccion E
una misma unidad administrativa, se realizan por medio Seguimient Raul de la Roca /

1 02/12/2020 i ' SHUIRRIGY Analista de Gestion de
de correo electronico, de forma personal o libro de Medicién, .
conocimiento, para evidenciar la trazabilidad. E2. Trazabilidad del la Calidad

e Para todos los pasos anteriores en los cuales se requiera procedimiento

comunicacion con las  FADN,  direcciones,
coordinaciones y demas unidades administrativas de
CDAG relacionadas en el presente procedimiento, se
podra realizar mediante oficio, memorandum, hoja de
trémite, oficio circular, correo electronico o cualquier otro
medio que e/ Responsable de la actividad considere
conveniente en dependencia de la situacion y sera valido
siempre y cuando se deje constancia de lo efectuado y
que se cumpla con el objetivo esperado de la actividad a
la que corresponda.”

Se modifica la actividad quedando de la siguiente manera:

“El Director de NED convoca por medio de circular con visto bueno
del Subgerente Técnico, al personal de CDAG involucrado en el
proceso EGD-PRO-01 ADMINISTRACION DEL MRD, para
participar en la capacitacion para el uso del SPO impartida por el
Programador asignado y sobre la orientaciéon de procedimientos,
guias y formularios que se utilizaran para la presentacion del PAT. Pagina 3 Jorge Raul de la Roca

2 17106/2021 Actividad 4 / Analista de Gestion

Director de NED deja registro de asistencia mediante el formulario de la Calidad
EGD-FOR-03 Asistencia de actividades del MRD.

En caso que exista nuevos usuarios para uso del SPO posterior a R

la capacitacién descrita anteriorimente, se deberd seguir el Docu mento O”gl nal
procedimiento establecido en la EGD-GUI-02 “Guia para la caccion de Bestion de la Calidad
Elaboracién, Actualizacion y Dictamen del Plan Anual de Direcc i Reproduccion
Trabajo de FADN.” Prohibidajsu Rep
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Se modifica la actividad quedando de la siguiente manera:

“El Director de NED convoca por medio de circular, con visto bueno
del Subgerente Técnico y Gerente de CDAG, al Gerente,
Responsable Técnico, Responsable de Contabilidad y Miembros
de Comité Ejecutivo de la FADN, para participar en la capacitacion
para el uso del SPO impartida por el Programador asignado al SPO
y sobre la orientacion de procedimientos, guias y formularios que
se utilizaran para la presentacion del PAT

Director de NED realiza encuesta de satisfaccion a los |
participantes,  utilizando el EGD-FOR-06 Encuesta de
Calificacion de Talleres del MRD, uno por cada FADN
participante y se deja registro de asistencia mediante el formulario
EGD-FOR-03 Asistencia de actividades del MRD. ?

En caso que exista nuevos usuarios para uso del SPO posterior a
la capacitacion descrita anteriormente, se debera seguir el
procedimiento establecido en la EGD-GUI-02 “Guia para la
Elaboracidon, Actualizacion y Dictamen del Plan Anual de
Trabajo de FADN.”
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