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B. Propédsito y alcance del procedimiento

Definir los lineamientos para valorar el Potencial Deportivo Nacional, mediante factores medibles que estén en linea
con las posibilidades de expansion y desarrollo de las FADN a nivel nacional.

El alcance del procedimiento comprende, desde la recopilacion, el registro mensual, cuatrimestral hasta el registro

final del Potencial Deportivo Nacional y de las metas en las variables establecidas por CDAG de cada FADN,
evaluadas y validadas por DISEV-FADN.

C. Glosario

1.- ADD Asociacion Deportiva Departamental.

2.- AMEGD Administracién del Modelo de Excelencia en Gestion Deportiva.

3.-DGTD Direccion de Gestién Técnica Departamental.

4.- DISEV-FADN Direccion de Seguimiento y Evaluacion a Federaciones y Asociaciones Deportivas
Nacionales.

5.-EGD Excelencia en Gestién Deportiva.

6.- FADN Federaciones y Asociaciones Deportivas Nacionales.

7.- Matricula Deportiva  Es el control de atletas sistematico que cuentan con planes de entrenamiento con
un minimo de 70% de asistencia, atletas del deporte adaptado y practicantes del
deporte federado.

8.- MDD Metoddlogo Deportivo Departamental.

9.- MRD Modelo de Rendimiento Deportivo
10.- NED Normativa de Excelencia Deportiva.
11.- PAT Plan Anual de Trabajo.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet de la CDAG son los documentos vigentes y controlados.
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D. Descripcion de actividades y responsables

Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

D.1 RECOPILACION.

Solicita a las FADN, por medio de oficio, la actualizacion del formulario EGD-FOR-25
Actualizacion de Categorias y Modalidades por FADN y la actualizacion del formulario
EGD-FOR-26 Nombramiento de Enlaces Departamentales de Potencial Deportivo de
FADN anualmente.

1. Solicitud,
recepcion y Recibe informaci6 ficio de los Directores Técnicos de las FADN adjuntando el formulari
traslado de ecibe informacion por oficio de los Directores Técnicos de las adjuntando el formulario
tualizacié Director de DGTD! EGD-FOR-25 Actualizacion de Categorias y Modalidades de la FADN y el formulario EGD-
actualizacion . s FOR-26 Nombramiento de Enlaces Departamentales de Potencial Deportivo de FADN
de Categorias | Director Técnico de N L . . .
con las actualizaciones solicitadas, validados, firmados y sellados por el responsable asignado
por FADN y la FADN
por la FADN.
Enlaces
Depsg?rzgéales Director de DGTD, traslada la informacion actualizada del formulario el formulario EGD-FOR-
25 Actualizacion de Categorias y Modalidades de la FADN y el formulario EGD-FOR-26
Nombramiento de Enlaces Departamentales de Potencial Deportivo de FADN al
Coordinador de la Unidad de Potencial Deportivo para la socializacion de los Enlaces
Deportivos y la actualizacion de los registros.
2. Integracion Coordinador de Integra el expediente con los formularios EGD-FOR-25 Actualizacién de Categorias y

de Expediente

Potencial Deportivo

Modalidades de la FADN y el formulario EGD-FOR-26 Nombramiento de Enlaces
Departamentales de Potencial Deportivo de FADN.

Envia por medio de correo electrénico a los Metodélogos Deportivos Departamentales los

csénlfgivc;g d/i Coordinador de cambios y/o actualizaciones del formulario EGD-FOR-25 Actualizacion de Categorias y
actualizacignes Potencial Deportivo Modalidades de la FADN y el formulario EGD-FOR-26 Nombramiento de Enlaces
MDD P Departamentales de Potencial Deportivo de FADN, para lo cual se dejara constancia por
medio del registro de los correos electronicos enviados.
Realiza reunion con los Enlaces de Potencial Deportivo nombrados por cada FADN de su
departamento, para informarles sobre los procedimientos de registro, validacion y entrega de
los formularios correspondientes que seran utilizados:
Metodélogo EGD-FOR-27 Registro Nominal de Atletas Federados en Proceso Sistemético
4. Reunion Deportivo EGD-FOR-28 Entrenadores Deportivos
Departamental Departamental/ | EGD-FOR-29 Centros de entrenamiento y Capacidad Instalada
de MDD Enlaces de ) o
Potencial Deportivo | Asi como los reportes de notificacion mensual
de FADN EGD-FOR-30 Registro de Asistencia de Atletas Federados
EGD-FOR-31 Reporte Mensual de Matricula Deportiva
Se deja constancia por medio del formulario EGD-FOR-03 Asistencia de Actividades del
MRD.
L Metodélogo Realiza actividades de verificacion de la matricula por medio de Visitas a los Centros de
5. Actividades . : : . . .
e Deportivo Entrenamiento y/o en Competencias Deportivas que permita generar los controles para validar
de Verificacion ; ; - o
Departamental. | la asistencia de los Atletas Federados Sisteméticos.
Recibe mensualmente los formularios EGD-FOR-30 Registro de Asistencia de Atletas
Federados y EGD-FOR-31 Reporte Mensual de Matricula Deportiva en forma fisica de
acuerdo a la planificacion del formulario EGD-FOR-32 Control Mensual de Recepcidn de
- Matricula Deportiva. podra recibir via correo electronico Sl y solo Sl, el correo es oficial de la
6. Recepcion, o . . ; . .
validacion y ADD, verlflc_ando la fecha de emision y los archivos adjuntos, los cual servira como medio de
. entrega de informes.
envio de .
Informacion Metodolpgo . . o - . . .
Mensual de Deportivo Valida la informacidn recibida de acuerdo a la consistencia y coherencia reportada en ambos
Potencial Departamental. | formularios, archivandolos por expedientes por ADD.
Deportivo por . o~ . . . L. .
Departamento Envia al Técnico de Potencial Deportivo por medio de correo electrénico los formularios en

forma digital: EGD-FOR-30 Registro de Asistencia de Atletas Federados, EGD-FOR-31
Reporte Mensual de Matricula Deportiva y el EGD-FOR-32 Control Mensual de Recepcion
de Matricula Deportiva.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet de la CDAG son los documentos vigentes y controlados.
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Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

De existir alguna actualizacion o cambios de atletas, entrenadores o Centros de
Entrenamiento, deberan enviar los formularios de registro EGD-FOR-27 Registro Nominal de
Atletas Federados en Proceso Sistemético, EGD-FOR-28 Entrenadores Deportivos y el
EGD-FOR-29 Centros de entrenamiento y Capacidad Instalada segin sea el caso
correspondiente.

D.2 REGISTRO MENSUAL

7. Archivo,
Ingreso y
Consolidacién
de Informaciéon
Mensual
Departamental

Técnico de
Potencial Deportivo.

Archiva en una carpeta digital por mes y por departamento, los formularios enviados por los
Metodologos Deportivos.

Ingresa la informacion correspondiente el 26 de cada mes a una base de datos para consolidar
y posteriormente trasladar a los formularios respectivos de Potencial Deportivo.

8. Verificacién
de reporte
mensual del
Consolidado
Matricular de
Deportistas
Federados

Coordinador de
potencial deportivo

Verifica la informacion del reporte mensual EGD-FOR-33 Reporte mensual de Matricula
General y lo envia mensualmente al Director de DGTD para su conocimiento y efectos
consiguientes.

9. Entrega de
reporte
mensual de
matricula
general

Director DGTD

Verifica y entrega el EGD-FOR-33 Reporte mensual de Matricular General, lo firma y lo
traslada al Subgerente Técnico mensualmente para su visto bueno y toma de decisiones en
la planificacion de actividades del MRD.

D.3 REGISTRO CUATRIMESTRAL

10. Elaboracion
de reportes
cuatrimestrales
de Matricula

Técnico de
Potencial Deportivo

Genera el reporte EGD-FOR-42 Control Cuatrimestral de Deportistas Sistematicos y
Practicantes del deporte, de los meses del cuatrimestre correspondiente a validar con las
FADN.

Deportiva Elabora cronograma de visitas a las FADN, para la validacion del informe cuatrimestral.
El Técnico de Potencial Deportivo realiza la visita de validacion de acuerdo al cronograma
establecido por FADN, durante los meses de mayo, septiembre y enero del siguiente afio.
11. Visita de
Validacion de Técnico de Firma y sella de conformidad la informacidn recibida y consolida por cada FADN.
Matricula . .
Nacional por Potencial Deportivo NOTA: De existir alguna informacién con datos que no coincidan con los controles propios de
FADN las FADN, se le indicara que cuenta con 5 dias habiles a partir de la fecha de entrega para

que pueda validar su informacion y de ser necesario, hacer el cambio que corresponda, para
lo cual es necesario que adjunten las pruebas correspondientes que fundamente el mismo.

12. Archivo de

validacion Técnico de Archiva los formularios EGD-FOR-42 Control Cuatrimestral de Deportistas Sistematicos y
Cuatrimestral Potencial Deportivo | Practicantes del deporte firmados y sellados por la FADN.
D.4 REGISTRO FINAL
. Registra en el EGD-FOR-43 Evaluacion de Potencial Deportivo a FADN
13. Registro de
Ec?ttg:c?ael Pote-rrliicar}lg)%dgnivo Entrega en forma escrita a la Direccién de Seguimiento y Evaluacion a FADN el reporte EGD-
Deportivo P FOR-43 Evaluacion de Potencial Deportivo a FADN, para que se pueda realizar la

evaluacion correspondiente a las FADN.

14. Verificaciéon
de Datos de
Potencial
Deportivo

Director de DISEV-
FADN

Recibe de forma escrita el formulario EGD-FOR-43 Evaluacién de Potencial Deportivo a
FADN vy verifica en conjunto con los Coordinadores de Evaluadores la informacion recibida de
las FADN.

Entregan el formulario correspondiente al Evaluador asignado para realizar la evaluacion final
de la FADN.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet de la CDAG son los documentos vigentes y controlados.
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Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

15. Evaluacién

Realiza la Evaluacién Final del MRD con los datos del EGD-FOR-43 Evaluacién de Potencial
Deportivo a FADN.

Final de Datos Evaluador de
d%lepztﬁ?vc(;al DISEV-FADN Traslada el formulario EGD-FOR-43 Evaluacién de Potencial Deportivo a FADN firmados y
P sellados por Evaluador de la DISEV y las FADN, al Técnico de Potencial Deportivo.
16é:rg:1tlg(ége Técnico de Recibe y revisa el formulario EGD-FOR-43 Evaluacion de Potencial Deportivo a FADN.
P 2 ) .| Realiza el resguardo de los formularios fisicos en la carpeta establecida para el efecto, asf
Evaluacién Potencial Deportivo | hi iital
Anual como los archivos digitales.

4

E. Seguimiento y Medicién

Actividad

Descripcion de las Actividades

E1l. Verificacion
de
Cumplimiento

Responsable

Enlace de
Gestién de la
Calidad / Equipo
Evaluador del

Enlace de Gestion de la Calidad realiza seguimiento al cumplimiento del procedimiento, asi

como los métodos de seguimiento y medicion seleccionados por la Unidad Administrativa y
registrados en el control interno de la Direccion de Gestion de la Calidad.

Equipo Evaluador del SGC verifica el cumplimiento del procedimiento y documentos
asociados, asi como los métodos de seguimiento y medicién seleccionados por la Unidad

SGC Administrativa y registrados en el control interno de documentos de la Direccion de Gestion de
la Calidad, segun lo establece el procedimiento GCA-PRO-03 Evaluaciones Internas.
Definen la trazabilidad del procedimiento de la siguiente manera:

e Para las actividades que se realiza alguna gestion por medio de formulario
debidamente codificado, las firmas y sellos en el formulario son la evidencia de
trazabilidad.

E2. Todos los e Para las actividades en las que se trasladan documentos de una Unidad

Trazabilidad del
procedimiento

participantes del
procedimiento

Administrativa a otra, se realiza por medio de memorandum, hoja de tramite, oficio,
circular, correo electronico o cualquier otro medio que considere conveniente, en la
gue se evidencia la trazabilidad.

e Para los traslados o envios de documentos dentro de una misma unidad
administrativa, se realizan por medio de correo electronico, de forma personal o libro
de conocimiento, para evidenciar la trazabilidad.

Actividad

Responsable

F. Salida no conforme

Descripcion de las Actividades

F. Validaciéon de Datos de Potencial Deportivo.

F1. Informe de
Procedimiento
de no
validacion de la
FADN

Técnico de
Potencial Deportivo

Informa a la FADN, a partir de la “no validacion por parte de la FADN de los datos del formulario
EGD-FOR-42 Control Cuatrimestral de Deportistas Sistematicos y Practicantes del
deporte, en el corte de mayo, septiembre del afio en curso y enero del préximo afio, que
cuenta con 5 dias habiles a partir de la fecha de validacién, para elaborar y entregar el
expediente con pruebas de fundamentacién. Informa que dicho expediente debe ser entregado
con oficio firmado por su Gerente, Responsable Técnico y Comité Ejecutivo de su respectiva
FADN a la Direccion de Gestién Técnica Departamental DGTD.

Informa a la FADN, a partir de la “no validacion por parte de la FADN de los datos del formulario
EGD-FOR-43 Evaluacion de Potencial Deportivo a FADN” en la evaluacion final del
siguiente afio, que cuenta con 5 dias habiles a partir de la fecha del corte de la evaluacion
final, para elaborar y entregar el expediente con pruebas de fundamentacién. Informa que
dicho expediente debe ser entregado con oficio firmado por su Gerente, Responsable Técnico
y Comité Ejecutivo de su respectiva FADN a la Direccion Gestion Técnica Departamental
DGTD.

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet de la CDAG son los documentos vigentes y controlados.
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Actividad Responsable Descripcion de las Actividades
F2. Vallda}cmn . Analiza en conjunto con el Director de DISEV vy el Director del NED, la informacién del
de Expediente | Director de DGTD expediente de la FADN y realizan dictamen
de FADN P y :
F3. Elaboracion Actualiza los reportes EGD-FOR-33 Reporte mensual de Matricular General, EGD-FOR-42
' Técnico de Control Cuatrimestral de Deportistas Sistematicos y Practicantes del deporte y EGD-

de Formularios
Finales

Potencial Deportivo.

FOR-43 Evaluacion de Potencial Deportivo a FADN, segln sea el caracter de la evaluacion,
con la informacion oficial.

F4. Dictamen
de Datos de
FADN.

Director de DGTD

Notifica a la FADN por medio de oficio, el dictamen final, anexando los EGD-FOR-42 Control
Cuatrimestral de Deportistas Sistematicos y Practicantes del deporte y EGD-FOR-43
Evaluacién de Potencial Deportivo a FADN, con la informacion oficial, segun el caracter
evaluativo.

G.1 Formularios

G. Documentos Relacionados

EGD-FOR-03 Asistencia de Actividades del MRD

EGD-FOR-25 Actualizacion de Categorias y Modalidades de la FADN

EGD-FOR-26 Nombramiento de Enlaces Departamentales de Potencial Deportivo de FADN
EGD-FOR-27 Registro Nominal de Atletas en Proceso Sistematico

EGD-FOR-28 Entrenadores Deportivos

EGD-FOR-29 Centros de Entrenamiento y Capacidad Instalada

EGD-FOR-30 Registro de Asistencia de Atletas Federados

EGD-FOR-31 Reporte Mensual de Matricula Deportiva

EGD-FOR-32 Control Mensual de Recepcidn de Matricula Deportiva

EGD-FOR-33 Reporte mensual de Matricula general

EGD-FOR-42 Control Cuatrimestral de Deportistas Sistematicos y Practicantes del deporte
EGD-FOR-43 Evaluacion de Potencial Deportivo a FADN

Los documentos que se encuentran publicados en la Intranet de la CDAG son los documentos vigentes y controlados.




