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01/04/2019

Se Modifica actividad No. 3, queda asi: A

Asigna al Jefe de Mantenimiento o Coordinador de Electricistas o
Coordinador de Piscinas, para la realizacion del trabajo solicitado;
en el SGI-FOR-03 Trazabilidad de solicitud de mantenimiento
coloca el nombre del Jefe de Mantenimiento o Coordinador de
Electricistas o Coordinador de Piscinas en la seccion de
asignacion de trabajo, notifica al Jefe de Mantenimiento o
Coordinador de Electricistas o Coordinador de Piscinas vy
devuelve la original al Encargado de hojas de trazabilidad para
registrar en la base de datos el Jefe de Mantenimiento o
Coordinador de Electricistas o Coordinador de Piscinas asignado.

En el caso de que los trabajos se realicen dentro del perimetro
metropolitano continua en la actividad No. 6, de ser trabajos en
instalaciones departamentales contintia en la actividad No.4

Nota 1: En el caso que ingresen solicitudes de servicios de
infraestructura, que no le competen al mantenimiento correctivo
menor, se coloca en el SGI-FOR-13 como no procedente y se
anota la razon y se devuelve a la Unidad Solicitante.
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Actividad No. 3

Se modifica la actividad No. 11, quedando asi:

Jefe de Mantenimiento o Coordinador de Electricistas o
Coordinador de Piscinas, adjunta al SGI-FOR-13 trazabilidad de
solicitud de mantenimiento el registro del SGI-FOR-12 Informe de
recepcion de trabajos, y entrega al Encargado de hojas de
trazabilidad, quien debe alimentar el control de registro interno
para conocer el estatus del mismo y archiva documentacion
original de los registros del SGI-FOR-13 trazabilidad de solicitud
de mantenimiento y el SGI-FOR-12 Informe de recepcion de
trabajos y finaliza el proceso.

El Jefe de Mantenimiento o Coordinador de Electricistas o
Coordinador de Piscinas, lleva el control del mantenimiento
correctivo menor, en el SGI-FOR-01 Informe mensual de trabajos
de mantenimiento, el cual se entrega al Director de
Mantenimiento para su resguardo y control de forma mensual.

Nota 3: Al finalizar el afio vigente, se realiza el cierre de todas las
solicitudes de servicio de infraestructura no atendidas, notificando
a la Unidad Solicitante, que no fue ejecutada la solicitud por la
falta de personal, y/o por prioridades estratégicas de Comité
_Ejecutivo 6 Gerencia.
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