FORMULARIO
CONTROL DE CAMBIOS MENORES

Del proceso: PLANIFICACION DEL SGC Cédigo: PRO-FOR-03 Versién: 2 Pagina 1

DOCUMENTO AL QUE CORRESPONDEN LOS CAMBIOS

v Solicitud de certificados de trabajo, operaciones contbs y
PigesdimiBnto ARE-FRO0E . administrativas, derivadas de suspensiones del IGSS

Gestion de la Competencia Subgerencia de Desarrollo Humano

Se modifica la actividad, quedando de la siguiente manera:

“El Auxiliar de la Coordinacion de Contrataciones y Acciones de
Personal traslada el Certificado elaborado al Coordinador de
Contrataciones y Acciones de Personal quien verifica la
informacién del Certificado Electrénico de Trabajo con el | Pagina 4, seccién D.1
formulario APE-FOR-23 Solicitud de certificado de trabajo. Actividad 3

1 25/10/18 En caso el trabajador sea departamental, el Administrador de AnRaEr.il;It::IelaPTc?geasLs

Instalaciones Deportivas elabora el Certificado, lo revisa, autoriza,

firma y archiva una copia.”

Se modifica la actividad, quedando de la siguiente manera:

“La Recepcionista de la Subgerencia de Desarrollo Humano s s o

remite la notificacion al Subgerente de Desarrollo Humano en la | ©29ina 4, seccion D.5
e i ; n Actividad 5

correspondencia diaria para luego ser remitido ala Direccion de

Gestion de Personal.”
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