—

-

-y g =y .y

|

e |

e nn‘

RESUMEN GERENCIAL

Guatemala, 30 de diciembre de 2016.

Sefior

José Vicente Herrera Torres

Presidente en funciones Comité Ejecutivo

Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala.

Hemos realizado examen especial de Auditoria en las Areas de Caja y Bancos,
por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, a la
Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, de conformidad con el
nombramiento No. 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016; y como resultado
de dicha actividad presentamos los siguientes aspectos importantes:

CONDICIONES:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1
Falta libro de control de formularios de viaticos

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Cajay
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determind que no existe
libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas para el registro y control de
los formularios de viaticos.

Hallazgo No.2

Retenciones de ISR y Cuotas Laborales IGSS no pagadas

Derivado del Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 2016,
fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las areas de
Caja y Bancos, de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, por el

periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, se
determiné que las retenciones efectuadas en el mes de enero de 2014, en
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concepto de Impuesto sobre la Renta a empleados y a proveedores, asi como la
Cuota Laboral {GSS, no fueron enteradas en su totalidad a las cajas fiscales
receptoras correspondientes.

A continuacién el detalle de las retenciones efectuadas, los pagos efectuados y
las retenciones no pagadas:
(Cifras Expresadas en Quetzales)

No. Fecha Valor Heneficiario/Concepto | Retenclones | Retenciones | Retenciones | Retenciones
Cheque que Raealizadas Pagadas realizadas
deblieron no pagadas
realizarse
A) { 90033780 03/02/2014 | ©Q Tesoreria Nacioral por| Q Q Q 3%622| qQ
386.22 page de retenciones ISR | 569.23 566.23 173.01
mes de enero 2014.
B) | 90033783 | 10/02/2014 Q GyT Continental pago de | Q Q Q 60449 | Q
1,989.87 cuotas  laborales  y | 894.30 894,30 286 81
patronales enero 2014
Totates Q Q Q 1,000.71 Q
1,463.53 1.463.53 462.82

Como se puede observar, de las retenciones efectuadas en concepto de ISR, no
se pagaron Q.173.01 y Q.289.81 por Cuota Laboral IGSS, para un total de
Q.462.82 en rentas consignadas no pagadas.

Hallazgo No.3
Emision de cheques por liquidar por valor de Q.93,942.39

Derivado del Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 2016, en
el que fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las areas
de Caja y Bancos, de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala,
por el periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015,
se determind que en el periodo evailuado se emitieron cheques por fiquidar, cuyos
expedientes de pago corresponden a gastos de mantenimiento de vehiculo,
gastos en diligencias internacionales, pago de transporte a deportistas
departamentales, combustible, entrega de premios a atletas, realizacion de
eventos deportivos, inscripciones a eventos, pago de membresia y arancel.

Los cheques emitidos en el afio 2014 ascienden a Q.27,541.74, y en el afio 2015 a
Q.66,400.65.

Hallazgo No.4
Formulario 1-H Constancia de Ingreso a Almacén no utilizado en la

Asociacion
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Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que fuimos designados para practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas
de Caja y Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de
2015 en la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determing
que efectuaron compras de insumos y bienes que ascienden a Q.104,120.20 en el
periodo 2014 y Q.150,530.83, en el periodo 2015, cuyos expedientes de pago no
contienen la forma 1-H Constancia de ingreso a Almacén e Inventario en virtud de
que dicha forma no es utilizada en ia Asociacién,

Hallazgo No.5
Registros incorrectos en cajas fiscales de ingresos

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Caja
y Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en
la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determiné que
durante el periodo evaluado, las Cajas Fiscales de Ingresos de la Asociacién,
presentan deficiencias las cuales se indican a continuacién:

1. Registros incorrectos de los Recibos 63-A respecto a la fecha por valor de
Q.315.00 en el periodo 2014 y Q.3,010.00 en el periodo 2015.

2. Registros incorrectos de los Recibos 63-A respecto al concepto por valor de
Q.605.01 en el periodo 2014 y Q.440.00 en el periodo 2015.

Hallazgo No.6

Facturas emitidas por consumo por valor de Q.1,050.00

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Caja y
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacién Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determind que existen
expedientes de pago por valor de Q.1,050.00 que se encuentran documentados
con facturas que en la descripcion indica que fueron emitidas “por Consumo”.
Hallazgo No.7

Gastos de Representacion sin factura por valor de Q.116,000.00

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
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que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Cajay
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asaociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determiné que fueron
efectuados pagos en concepto de Gastos de Representacion al sefior Carlos
Augusto Alburez por valor de Q.44,000.00 en el periodo fiscal 2014, y al sefior
Félix Rodolfo Ayala Garcia, por Q.72,000.00 en el periodo 2014-2015, quienes
fungieron como Presidentes de la Asociacion, los cuales unicamente fueron
documentados con planillas, no asi con las respectivas facturas contables.

Hallazgo No.8
Contratos de servicios sin presentacién de fianza de cumplimiento

Derivado de! Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 2016,
fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las areas de
Caja y Bancos, de la Asociacién Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, por el
periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, se
determind en el periodo evaluado que en la totalidad de contratos de servicios
suscritos en la Asociacion con cargo al subgrupo de gasto 18 Servicios Técnicos y
Profesionales, no se incluye una clausula en la que se obligue a los contratistas a
presentar flanza de cumplimiento.

Hallazgo No.9

Planillas de pago de subsidio premios con documentacién de soporte con
deficiencias o incompletas por valor de Q.7,150.00

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Caja
y Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en
la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determiné que
existen expedientes de pago que ascienden a Q.7,150.00 en concepto de
subsidio y premios a atletas, que se encuentran respaldados con documentacién
incompleta o las planillas presentan deficiencias, las cuales se describen a
continuacion:

Falta la firma de la Gerente en planilla
Las planillas no se encuentran firmadas por Presidente
No contiene fotocopia de la boleta de calificaciones

Hallazgo No.10
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Deficiencias en expedientes de pago de honorarios por valor de Q.69,019.71

Derivado del Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 20186,
fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las areas de
Caja y Bancos, de la Asociacién Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, por el
periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, se
determind que existen expedientes por pago de honorarios de servicios prestados
que presentan las siguientes deficiencias:

1. Los informes de actividades no se encuentran firmados por el entrenador.

2. Los informes no contienen la firma de visto bueno del Presidente de Comité
Ejecutivo, Gerente, Director Técnico o Coordinador de Entrenadores, segun
sea el caso.

3. No se tuvo a la vista el informe de actividades y en algunos casos se
presenta fotocopia en sustitucién del informe original.

4. Falta la planilla de pago de honorarios.

Los expedientes que contienen las deficiencias indicadas ascienden a
Q.69,019.71.

Hallazgo No.11

Cuotas Laborales y Patronales IGSS pagados de forma extemporanea por
valor de Q.11,476.79

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Caja y
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determiné que durante
el periodo evaluado, se efectuaron pagos de Cuotas Laborales y Patronales IGSS
de forma extemporaneos que ascienden a Q.11,476.79.

Hallazgo No.12

Facturas sin régimen de Impuesto Sobre la Renta por valor de Q.9,333.00
Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Caja y
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en ia

Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determind que existen
expedientes de pago que presentan facturas que no indican el Régimen de pagos
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del Impuesto Sobre la Renta al que se encuentra inscrito el proveedor de bienes y
servicios, las cuales se describen a continuacién: Factura No. 485933 de fecha
25/10/2014 a nombre de Juan Antonio Ramirez por valor de Q.40.00, Factura No.
13 de fecha 20/04/2015 a nombre de Kyan, S.A. por valor de Q.2,800.00, y factura

No. 43 de fecha 27/01/2014 a nombre de Daniel Roberto Mazariegos por valor de
Q.6,493.00.

Hallazgo No.13

Incorrecta aplicaciéon de renglones presupuestarios por valor de Q.12,934.70

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Cajay
Bancos, por el pericdo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacién Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determind que en el
periodo evaluado existe incorrecta aplicacién de renglones presupuestarios de
acuerdo a la naturaleza de los gastos efectuados en gastos que ascienden a
Q.12,934.70. Los renglones utilizados se detallan a continuacién:

Arfio 2014
No. Ch. No. Concepto. Valor en Rengldn Aplicado Rengldén Correcto
Factura Caja Fiscal
Q.
80033774 768513 | Parqueo 5,00 | 141 Transporte de Personas 189 Otros servicios no personales
149896 | Baterias 28.50 | 211 Alimentos para personas 297 LMiles, accesorios y materiales
eléctricos
90033789 402 | Copia de juego de 66.00 | 289 COtros materisies y | 283 Productos de metal
llaves suministros
90033793 989677 | Parqueo 5.00 | 141 Transporte de Personas 189 Qtros servicios no personales
50033842 3548 | Parqueo 10.00 | 141 Transporte de Personas 199 Ofros servicios no personales
90033661 3559 ) Pargueo 5.00 | 141 Transporte de Personas 198 Otros servicios no personales
90033880 20300 | Parqueo 3.00 | 141 Transporte de Personas 198 Otros servicios no personales
90033889 1101 | Copia de llaves 20.00 | 299 Otros  materiales 2B3 Productos de metal
surministros
5404 | Combustible 200.00 | 141 Transporte de Personas 262 Combustibles y Lubricantes
3620 | Parquec 10.00 | 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no personales
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90033891 153338 | Combustibles y 607.33 | 298 Accesorios y Repuestos en | 262 Cambustibles y Lubricantes
Lubricantes General
Por servicio de 82.00 | 298 Accesocrios y Repuesios en | 165 Mantenimiento y reparacién de
mano de obra para General maedios de transporte
mantenimiento a
micro  bus de
Asobigua.
20033882 182184 | Par 2 juegos de 2 1,059.98 | 322 Equipo da Oficina 326 Equipo para comunicaciones
pares de radio
recargable marca
midland.
97343504 B5732 | Parqueo 60.00 | 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no personales
995190 | Parqueo 15.00 | 141 Transporie de Personas 199 Otros servicios no personales
86538 | Parqueo 13.00 | 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no personales
576501 | Pargueo 6.00 | 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no personales
97343505 396089 | Parqueo 20.0G | 141 Transporte de Perscnas 199 Otros senvicios no personales
6394 6394 | Debite  efectuada 5.21 | 195 Impuestos, Derechos y tasas | 194 Gastos Bancarios, Comisiones y
por el banco GyT otros gastos.
continental por
impueste sobre
intereses
acreditados en abril
2014, segln estado
de cuenta.
90033826 152304 | Combustibles ¥ 603.44 | 298 Accesorios y Repuestes en [ 262 Combustibles y Lubricantes
Lubricantes Ganeral
97343560 28245 | Parqueo 55.00 { 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no personales
97343626 4827 | Bateria 3500 [ 299 Otros materiales y | 207 Utiles, accesorios y materiales
suministros eléctricos
1823 | Vidrios Nevados 195,00 | 284  Estructuras  metdlicas | 272 Productos de vidrio
acabadas
97343659 Parquec 40.00 | 141 Transporte de Personas 199 (Otros servicios no personales
43554 | Parqueo 5.00 | 141 Transporte de Perscnas 199 Otros servicios no personales
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4023 | Copia de llaves 10.00 | 292 Otros  materiafes  y | 283 Productos de metal
suministros
97343662 132916 | Parqueo 60.00 | 141 Transporte de Personas 192 Ofros servicios no personales
100234 | Parqueo 10.00 | 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no personales
113239 | Pargueo 8.00 | 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no parsonales
113503 | Parqueo 5.00 | 141 Transporte de Personas 199 Ofros servicios no personales
43622 { Parqueo 6.00 | 141 Transporte de Personas 188 Oftros servicios no personales
3181544 28456 | Peaje 15.25 | 141 Transporte de Personas 198 Otros servicios no personales
1894411 | Peaje 15.25 | 141 Transporte de Personas 198 Oftros servicios no personales
2507881 | Peaje 15.25 | 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no personales
1945331 | Peaje 15.25 | 141 Transporte de Parsonas 189 Otros servicios no personales
637 | Parqueo 6.00 | 141 Transporte de Personas 199 Otros servicios no personales
Total 3,318.46
2015
No. Gh. No. Concepto Valor en Rengldn Aplicado Renglén Correcto
Factura Caja
Fiscal
Q.
3181656 7272 | Mantenimienta al microbus
para use de Asobigua.
Combustibles y Lubricantes 336.07 | 165 Mantenimiento y reparacién | 262 Combustibles y Lubricantes
- - de medios de fransporte - -
Materiales varios 45.00 268 Otros materiales y suministros
Repuestos de mecdnica 366 .67 28% Otros materiales metalicos
3181673 28111 | Por alquiler de mesas en 765.00 [ 262 Combustibles y Lubricantes | 156 Amrendamiento de otras
Billares San Carlos If para méaquinas y equipo
tornec de fogueo de la
preseleccion nacional.
12250456 469 | Alguiler de un microbas | 1,500.00 | 325 Eguipo de Transporte 155 Arrendamiento de medios de
Nissan Urvan para pasajeros, transporie
segun factura No, 469  del 21
al 22 de feb 2015
12250487 10201 | Compra de wuna silla 100.00 | 322 Equipe de Oficina 142 Fletes
secretarial y una mueblera
para uso de colaboradores de
Asobigua segin factura No.
10201,
12250552 28953 | Para alquiler de mesas, 475.50 | 166 Mantenimiento y | 156 Amendamiento de otras
sufragar  alimentos de Reparaciéon de Equipo para | maquinas y equipo
almuerzos y cenas, para la comunicaciones.
preselaccidn, concentracion el
Club San Carlos,
14487594 69 | Pago de hospedaje para la | 1,225.00 | 133 Viaticos en el exterior 196 Servicios de atencion y
delegacion deportiva Belicefa protacslo
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y Salvadorefia del 25 al 28 de
marzo.
14487612 7760 | I mantenimiento al microbus
para uso de Asobigua,
Combustibles y Lubricantes 308.07 | 165 Mantenimienta y reparacién | 262 Combustibles y Lubricantes
- - de redios de transporte - —
Materiales varios 25.00 299 Otros imateriales y suministros
Repuesios de mecanica 52.00 289 Otros materiales metdlicos
14487617 252 [ Compra de wna impresora | 2,930.00 | 328 Equipo de Cémputo 322 Equipo de Oficina
para uso de Asaobigua,
14487662 25 | Instalacion de Prins server en 850.00 { 168 Mantenimisnto y reparacion [ 228 Equipo de computo
impresora del departamento de equipe de computo
téenico.
14487680 §7420 | Servicios Comerciales, S.A 10.00 | 141 Transporte de Personas 189 Qtros  servicios no
Pago de parqueo personales
169982 | Parqueas Privados, pago de 5.00 | 141 Transporte de Persanas 199 Otros  servigies no
parqueo. personales
14487711 ] 146614 | Parqueo 10.00 | 141 Transporte de Personas 199 Otros  servicios no
personales
14487742 43405 | Parqueo 18.00 | 141 Trnsports de Personas 199 Otros  serviclos no
personales
44183 | Parqueo 12.00 | 141 Transporte de Personas 199 Qtros  servicios no
personales
12947 | Parquec 40.00 | 141 Transporte de Personas 198 Otres servicios no
) personales
127852 | Parqueo 14.00 | 141 Transporte de Personas 1989 Otros sarvicios no
personales
18646544 8434 | I manienimiento 2015, para
microbls  para  uso de
Asohigua,
Combustibles y Lubricantes 308.07 | 165 Mantenimiento y reparacidn | 262 Combustibles y Lubricantes
de medios de transporte
Materiales varios 35.00 299 Dtros materiales y suministros
Repuestos de mecénica 185,86 289 Otros materiales metalicos
Total 9,616,24

Hallazgo No.14

Falta de retencion de ISR de persona no domicitiada

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Caja y
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Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determiné que al Sefior
Manuel Javier Chau Duran, Entrenador Internacional de origen peruano, le fueron
pagados honorarios por curso impartido, segun consta en planilla de liquidacién
por valor de Q.10,298.05, por medio del cheque No. 14487675 de fecha
25/05/2015. De dicho valor no se efectud retencién del Impuesto Sobre la Renta.

Hallazgo No.15
Fianza de fidelidad no retenida a personal afecto

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditorfa en las Areas de Cajay
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determiné que durante
el periodo evaluado, no se descontd Fianza de Fidelidad al personal que se
encuentra afecto a dicho descuento, el cual se detalla a continuacion:

| No. | NCMERE . : . PUESTO C ) ~... PERIODO,
1 | Flor de Maria Rodas Gerente Del 01/01/2014 al 30/09/2015
2 | Leticia Yescenia Ixcoy Auxiliar Contable Cel 01/01/2014 al 31/01/2015
3 | Jorge Arturo Araneda Gerente Técnico Del 01/01/2014 al 31/12/2015
4 | Vivian Janeth Garcia Contadora Del 01/01/2015 al 30/09/2015
Hallazgo No.16

Pago de premios sin retencion de Impuesto Sobre la Renta

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Caja y
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacion Deportiva Nacional de Biliar de Guatemala, se determiné que se
efectuaron pagos a atletas en concepto de premios obtenidos en competencias
deportivas, a los cuales no se les retuvo el Impuesto sobre la Renta, estos pagos
ascienden a Q.17,335.00 en el periodo 2014 y Q.1,800.00 en el periodo 2015.

Hallazgo No.17
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Cuotas IGSS de tiempo extraordinario pagado a personal de la Asociacién,
no retenidas ni pagadas por valor de Q.2,075.41

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Cajay
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determiné que fue
pagado tiempo extraordinario al personal de la Asociacién por valor de Q.3,686.56
en el periodo 2014 y Q.9,703.19 en el periodo 2015, sin embargo presentan las
siguientes deficiencias:

1. La cuota Laboral IGSS que asciende a Q.178.06 y Q.468.66 que
corresponden al ejercicio fiscal 2014 y 2015 respectivamente no fueron
retenidas ni pagadas.

2. La cuota Patronal IGSS que asciende a Q.393.36 y Q.1,035.33 que
corresponde al ejercicio fiscal 2014 y 2015 respectivamente no fueron
pagadas al Instituto Guatemalteco de seguridad social.

Hallazgo No.18
Deficiencias en expedientes de pago de viaticos

De conformidad con el Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de
2016, en el que fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en
las areas de Caja y Bancos, de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, se
determinaron gastos realizados por concepto de viaticos, por valor de Q.12,172.00
en el periodo fiscal 2014 y Q.924.00 en el periodo fiscal 2015, los cuales presenta
las siguientes deficiencias:

Periodo Fiscal 2014

1. Se emitid un solo nombramiento para todas las comisiones que realizd el
sefior Rony Josué Flores durante el ano 2014, por lo tanto no contiene las
fechas ni el lugar para cada comision.

2. La totalidad de los pagos efectuados para comisiones al interior de la
Repulblica se encuentran documentados con formularios de viatico al
exterior.

Periodo Fiscal 2015
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. Existen nombramientos sin firma del funcionario que autoriza la comision.

2. Se anotd de forma incorrecta la hora de llegada y salida en el formulario
viatico constancia.

3. Nombramientos emitidos por un funcionario y los formularios de viaticos
estan firmados de visto bueno por otro funcionario.

4. Fechas de comision incorrectas en informes de actividades.

Los pagos efectuados para comisiones al interior de la Republica se

encuentran documentados con formularios de viatico al exterior del No. 288

al 330, del 332 al 351 y del 353 al 359, para comisiones departamentales

bt

Hallazgo No.19
Deficiencias en expedientes de pago de viaticos por valor de Q.106,513.68

De conformidad con el Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de
2016, en el que fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en
las areas de Caja y Bancos, de la Asociacién Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, se
determind que los pagos realizados en concepto de viaticos al interior y exterior
por valor de Q.22,993.90 en el periodo fiscal 2014 y Q.83,519.78 en el periodo
fiscal 2015, contienen las siguiente deficiencias:

Periodo Fiscal 2014

Existen expedientes de viatico al exterior que contienen el viatico constancia sin el
sello de la Delegacién de Migracién y no presentan la fotocopia del pasaporte que
evidencie el cumplimiento de la comision.

Periodo Fiscal 2015

1. Los formularios de Viaticos Anticipo contienen el nombre y la firma de la
Contadora de la Asociacion, en el lugar que corresponde al comisionado, a
excepcion de los formularios No. 352, 22, 26 y 27.

Ademas adolecen de las siguientes deficiencias:

a. Nombramientos sin firma del funcionario que autoriza la comisién.
b. Nombramientos emitidos por un funcionario y formularios firmados de visto

bueno por otro.
¢. Las fechas de comision indicadas en el nombramiento difieren a las indicadas

en el formulario Viatico Constancia.
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d. Falta nimero de nombramiento en formulario viatico anticipo.

e. Viaticos Anticipo sin firma de! comisionado.

f. Formularios de Viatico Constancia que carecen del cargo del comisionado, lugar
de permanencia y nombre de la autoridad a quien consta la asistencia a la
comision, asimismo en otros casos no se encuentra firmado y sellado por
autoridad competente, sino por el hotel donde se hospedo el comisionado.

g. Anotacién incorrecta en el viatico constancia, de la hora de llegada y la hora de
salida, la cual se consigna cada dia de comisién, por o que no se evidencia que
se pernocte en el lugar.

h. Formularios de Viatico Liquidacién sin el cargo y firma del comisionado.

i. Formularios de Viético Liquidacién llenados con la misma fecha del anticipo.
j- Descompasicién de Viatico en formulario liquidacion redactado en délares.

k. El informe de actividades carecen de la firma del comisionado o no tienen visto
bueno.

. Viaticos al interior respaldados con formularios de Viaticos al Exterior.

m. En algunos casos no se tuvo a la vista los siguientes documentos: formulario
viatico constancia e informes de actividades.

CONDICIONES:

HALLAZGOS SOBRE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO

Hallazgo No.1

intereses bancarios sin emisién de recibos 63-A2 por valor de Q.10,678.71

Derivado del Nombramiento 58067-1-2016 de fecha 04 de marzo de 2016, en el
que se nos designa practicar Examen Especial de Auditoria en las Areas de Caja y
Bancos, por el periodo del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 en la
Asociacién Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, se determin6 que existen
intereses bancarios percibidos que carecen de la emisién del recibo de ingresos
63-A2. Dichos intereses durante el periodo 2014, ascienden a Q.3,489.10 y del
periodo 2015 ascienden a Q.7,189.61.

Hallazgo No.2
Deficiencias en Manual de Caja Chica

Derivado del Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 2016,
fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las areas de

Caja y Bancos, de la Asociacién Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, por el
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periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015 al
evaluar el control interno, se determiné que el Manual autorizado por la entidad
para la ejecucién del fondo de caja chica de la Asociacion no contempla los
siguientes aspectos:

1. Vale de recepcion del fondo de caja chica

2. Formato autorizado para la liquidacion del fondo de caja chica debidamente
numerado '

3. Sello que indique que las facturas fueron pagadas por medio del fondo de
caja chica

4. Formato autorizado de vale para la entrega de efectivo

5. Verificaciéon de facturas en el portal de la Superintendencia de
Administracion Tributaria

6. Libro debidamente autorizado por la Contraloria General de Cuentas para el
registro de las operaciones de la Caja Chica.

Hallazgo No.3
Falta de segregacion de funciones contables

Derivado del Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 2016,
fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las areas de
Caja y Bancos, de la Asociacién Deportiva Nacional de Billar de Guatemata, por el
periodo comprendide del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, se
determiné que la Contadora es la encargada de emitir cheques y recibos de
ingresos, opera los registros de bancos y caja fiscal, por lo tanto, no existe una
adecuada segregacion de funciones en las operaciones contables de la
Asociacion.

Hallazgo No.4
Registros incorrectos en cajas fiscales de egreso por valor de Q.76,351.02

Derivado del Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 2016,
fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las areas de
Caja y Bancos, de ia Asociacion Deportiva Nacionai de Billar de Guatemala, por el
periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, se
determiné que durante el periodo evaluado, se realizaron registros incorrectos en
las cajas fiscales de egresos, los cuales se presentan a continuacion:

1. Nimero de cheque
2. Numero de transferencia
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3. Nombre de los beneficiarios
4. El concepto de los pagos
5. En aigunos casos no fueron registrados los datos indicados anteriormente.

Estas deficiencias ascienden a Q.8,771.47 en el periodo 2014 y Q.67,579.55 en el
periodo 2015.

Hallazgo No.5
Faltan Manuales de Procedimientos

Derivado del Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 20186,
fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las areas de
Caja y Bancos, de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, por el
periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 31 de diciembre de 2015, se
determiné que en la Asociacién no se cuentan con Manuales de normas y
procedimientos autorizados para los siguientes procesos:

1. Distribucién presupuestaria que establece el articulo 132 de ia Ley del
Deporte.

2. Manual de Fondos.

3. Pago de Gastos de Representacion.

Hallazgo No.6
La Asociacidon no cuenta con cheques pagados del periodo auditado

Derivado def Nombramiento No. 58067-1-2016, de fecha 04 de marzo de 2016, en
el que fuimos designados para realizar Examen Especial de Auditoria en las

. areas de Caja y Bancos, de la Asociacion Deportiva Naciocnal de Billar de

Guatemala, por el periodo comprendido del 01 de enero de 2014 al 31 de
diciembre de 2015, se determind que en los archivos de la Asociacién no se
cuenta con los cheques pagados por el Banco GyT Continental, de fa cuenta No.
01-0020591-4 a nombre de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala correspondientes al periodo evaluado.
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Con el objeto de subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

RECOMENDACIONES:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1
Falta libro de control de formularios de viaticos

El Presidente en funciones de la Asociaciéon Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala, debe solicitar a la Gerente de la Asocciacién gestione de forma
oportuna la autorizacion del Libro de Control de formularios de viaticos en la
Contraloria General de Cuentas y que a su vez gire instrucciones a la Contadora
para que se implemente dicho control en la Asociacion; y al tesorero para que
ejerza la supervision correspondiente.

Hallazgo No.2
Retenciones de ISR y Cuotas Laborales IGSS no pagadas

El Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de la Asociacién Deportiva
Nacional de Billar de Guatemala debe girar instrucciones al Tesorera de Comité
Ejecutivo y a la Gerente para que supervisen las operaciones contables realizadas
por la Contadora, asi como solicitarle que conforme adecuadamente los
expedientes que respaldan los pagos de Impuesto Sobre la Renta y Cuotas al
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social IGSS.

Hallazgo No.3
Emision de cheques por liquidar por valor de Q.93,942.39

En virtud de lo anterior el Presidente en Funciones de la Asociacién debe girar
instrucciones al Tesorero y Gerente y esta a su vez instruya a la Contadora, para
que en lo sucesivo no se emitan ni autoricen cheques por liquidar sino que sean
emitidos directamente a nombre del beneficiario. Asi como velar porque el
personal de la Asociacién sea constantemente capacitado en temas legales. Asi
mismo, al tesorero de Comité Ejeutivo para que ejerza la supervision de
la contabilidad oportunamente.
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Hallazgo No.4

Formulario 1-H Constancia de Ingreso a Almacén no utilizado en la
Asociacion

El Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de la Asociacion Deportiva
Nacional de Billar de Guatemala debe girar instrucciones al Tesorero y a la
Gerente de la Asociacién para que instruya a la Contadora, para que en lo
sucesivo supervisen el cumplimiento de las normativas legales por parte de la
Contadora, en este caso en la recepcién de los bienes e insumos que adquiere la
Asociacion.

Hallazgo No.5
Registros incorrectos en cajas fiscales de ingresos

El Presidente en funciones de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala, debe girar instrucciones al Tesorero y Gerente de la Asociacion para
que en lo sucesivo supervisen las operaciones contables realizadas por la
Contadora de la Asociacion, previo a asentar los registros en las cajas fiscales de
ingresos. Asi mismo que instruya a la Contadora que realice los registros
adecuadamente,

Hallazgo No.6

Facturas emitidas por consumo por valor de Q.1,050.00

En virtud de lo antes expuesto, el Presidente en funciones de la Asociacion
Deportiva Nacional de Billar de Guatemala debe girar instrucciones al Tesorero de
Comité Ejecutivo y a la Gerente, para que a su vez instruyan a la Contadora para
que a partir de la presente fecha no sean registradas en la caja fiscal de egresos,
las facturas que no presentan la descripcion completa del bien o servicio
adquirido, con el fin de cumplir con fo regulado en la Ley.

Hallazgo No.7

Gastos de Representacion sin factura por valor de Q.116,000.00

En virtud de lo anterior el Presidente en Funciones debe girar instrucciones a la

Gerente para que a su vez instruya a la Contadora, para que en lo sucesivo
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verifique que el expediente de pago contenga la factura correspondiente.

Hallazgo No.8

Contratos de servicios sin presentacién de fianza de cumplimiento

El Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de la Asociacion Deportiva
Nacional de Billar de Guatemala debe girar instrucciones al Tesorero de Comité
Ejecutivo para que vele por el cumplimiento de las regulaciones legales vigentes y
que instruya a la Gerente de la Asociacién para que elabore un procedimiento que
regule las contrataciones de la Asociacion, que incluya la solicitud de la fianza de
cumplimiento en los contratos.

Hallazgo No.9

Planillas de pago de subsidio premios con documentacién de soporte con
deficiencias o incompletas por valor de Q.7,150.00

El Presidente en funciones de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala debe girar instrucciones al Tesorero y a la Gerente de la Asociacion
para que realice una adecuada supervision en las operaciones realizadas por la
Contadora, ademas de implementar un procedimiento para realizar este tipo de
pagos.

Hallazgo No.10
Deficiencias en expedientes de pago de honorarios por valor de Q.69,019.71

El Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de la Asociacion Deportiva
Nacional de Billar, debe girar instrucciones al Tesorero de Comité Ejecutivo y a la
Gerente de la Asociacion para que supervisen que las operaciones efectuadas por
la Contadora se encuentren respaldadas con los documentos suficientes,
competentes y pertinentes para realizar el pago de honorarios. Asi mismo, a esta
para que en lo sucesivo, antes de realizar un pago, verifiqué que se
encuentre adecuadamente documentado.

Hallazgo No.11

Cuotas Laborales y Patronales IGSS pagados de forma extemporanea por
valor de Q.11,476.79
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Et Presidente en funciones de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala, debe girar instrucciones al Tesorero de Comité Ejecutivo y a la
Gerente de la Asociacion, para que en lo sucesivo supervisen, que se realicen los
pagos de Cuotas IGSS, en el tiempo reglamentado. Asi mismo, se instruya a la
Contadora para que en lo sucesivo los pagos correspondientes a las cuotas
laborales y patronales se realicen oportunamente.

Hallazgo No.12
Facturas sin régimen de Impuesto Sobre la Renta por valor de Q.9,333.00

En virtud de lo anterior, el Presidente en funciones del Comité Ejecutivo debe girar
instrucciones al Tesorero de Comité Ejecutivo y a la Gerente de la Asociacién para
que supervisen constantemente las operaciones contables de la Asociacion; y, a la
Contadora para que en lo sucesivo verifique que las facturas objeto de los
pagos contengan el regimen del ISR.

Hallazgo No.13

Incorrecta aplicacién de renglones presupuestarios por valor de Q.12,934.70

El Presidente en funciones de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala debe girar instrucciones al Tesorero y ja Gerente de la Asociacién, a
efecto de realizar adecuada supervisién a las operaciones contables que realiza la
Contadora de la Asociacion; y este a la Contadora para que en o sucesivo,
realice la clasificacién del gasto de forma adecuada conforme el manual
respectivo.

Haliazgo No.14

Falta de retencion de ISR de persona no domiciliada

El Presidente en funciones de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala, debe girar instrucciones al Tesorero de Comité Ejecutivo y a la
Gerente de la Asociacion para que instruya a la Contadora, para que en lo
sucesivo se retengan los impuestos correspondientes de forma oportuna y que
sean enterados a fas cajas fiscales correspondientes.

Hallazgo No.15

Fianza de fidelidad no retenida a personal afecto
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El Presidente en funciones de la Asociacién Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala debe girar instrucciones al Tesorero del Comité Ejecutivo y a la
Gerente de la Asociacion para que supervisen que se realicen los descuentos
correspondientes a fianza de fidelidad a los empleados que correspondan, asi
como para que se efectuen los pagos de forma oportuna. Asi mismo, a la
Contadora para que en lo sucesivo se realicen los descuentos que correspondan
en concepto de fianza de fidelidad.

Hallazgo No.16
Pago de premios sin retencion de Impuesto Sobre la Renta

El Presidente en funciones de la Asociacion Deportiva Nacional de Billar de
Guatemala, debe girar instrucciones al Tesorero de Comité Ejecutivo y a la
Gerente de la Asociaciéon, para que en lo sucesivo realicen una adecuada
supetrvision, en las operaciones realizadas por la Contadora, para que se retenga
el ISR en los pagos que se realicen en concepto de premios por competencias
deportivas.

Hallazgo No.17

Cuotas IGSS de tiempo extraordinario pagado a personal de la Asociacion,
no retenidas ni pagadas por valor de Q.2,075.41

En virtud de lo anterior, el Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de la
Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, debe girar instrucciones al
Tesorero de Comité Ejecutivo y a la Gerente de la Asociacion, para que solicite a
la Contadora que realice los descuentos respectivos con el fin de realizar los
pagos que correspondan en el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.
Asimismo, al Tesorero de Comité Ejecutivo para que cumpla con lo indicado en el
Articulo 19 de sus estatutos.

Hallazgo No.18

Deficiencias en expedientes de pago de viaticos

El Presidente de la Asociacién debe girar instrucciones a la Gerente y esta a su
vez a la Contadora y Encargada de Viaticos para que en lo sucesivo se verifique
que los formularios de viaticos se encuentren debidamente realizados, recibidos,
ejecutados, liquidados y respaldados y, se dé cumplimiento a los requisitos para
liquidacion de Viaticos al Interior y Exterior, observando para el efecto, el
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Reglamento General de Viaticos de la Confederacion Deportiva Autonoma de
Guatemala.

Hallazgo No.19

Deficiencias en expedientes de pago de viaticos por valor de Q.106,513.68

El Presidente en Funciones de la Asociacion debe girar instrucciones a la Gerente
y esta a su vez a la Contadora y/o Encargada de Viaticos, para que en lo sucesivo
cuando entreguen fondo a una persona para realizar una comision especifica, le
indique lo siguiente:

a) Que debe llevar adecuadamente los Formuiarios de Viaticos: Viaticos Anticipo,
Viatico Constancia y Viaticos Liquidacion y Viaticos Exterior.

b) Que la recepcion, ejecucion y liquidacion de viaticos, deben realizarla de
conformidad con el Reglamento General de Viaticos de la Confederacion
Deportiva Autbnoma de Guatemala.

¢) Que documentos de respaldo, debe adjuntar.

d) Cualquiera otra informacién que por el giro de {a operacién de la Asociacién
debe presentar.

También debe girar instrucciones a la Gerente para que, supervise el area de
viaticos. Asimismo, al Tesorero de Comité Ejecutivo, para que cumpla las
atribuciones que le corresponden de conformidad con estatutos aprobados
vigentes de la Asociacion: Verifique que la entrega, ejecucion y liquidacion de
viaticos se realice de conformidad con el Reglamentoc General de Viaticos.
Supervisar la contabiiidad, en el area de viaticos, determine las deficiencias y las
corrija oportunamente, realice calculos y solicite los reintegros por incumplimiento,
si los hubiera, vigile la fiel ejecucion del presupuesto de egresos, en el area de
viaticos. Exija en el area de viaticos que la liquidacion sea presentada en el tiempo
legal que determina el Reglamento General de Viaticos de la Confederacion
Deportiva Auténoma de Guatemala, y los correspondientes documentos de
respaido.

RECOMENDACIONES:

HALLAZGOS SOBRE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
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Hallazgo No.1

Intereses bancarios sin emisién de recibos 63-A2 por valor de Q.10,678.71

En virtud de lo anterior, el Presidente en funciones de la Asociacion debe girar
instrucciones al Tesorero y a la Gerente para que a partir de la presente fecha se
realice una adecuada supervision para que los registros efectuados por la
Contadora, se encuentren documentados debidamente. Asi mismo, a la Contadora
para que en lo sucesivo realice el 63A2 como documento de respaldo de los
intereses percibidos y devengados.

Hallazgo No.2

Deficiencias en Manual de Caja Chica

El Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de la Asociacion Deportiva
Nacional de Billar de Guatemala, debe solicitar a fa Gerente que presente el
Manual de Caja Chica actualizado para que sea debidamente autorizado por el
Comité Ejecutivo de la Asociacion.

Hallazgo No.3

Falta de segregacién de funciones contables

E! Presidente en funciones del Comité Ejecutivo, debe velar para que no exista
funciones incompatibles en el area financiera contable para evitar la consesion de
errores e irrguiaridades, asi como el riesgo en el manejo de los fondos.

Hallazgo No.4

Registros incorrectos en cajas fiscales de egreso por valor de Q.76,351.02

E! Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de la Asociacion Deportiva

Nacional de Billar de Guatemala, debe girar instrucciones al Tesorero del Comité

Ejecutivo y a la Gerente de la Asociacion, para que supervisen las operaciones

gue realiza la Contadora de la Asociacidn. Asi mismo, a la Contadora para que en

lo sucesivo realice los registros en la caja fiscal de egresos.

Hallazgo No.5

Faltan Manuales de Procedimientos
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En virtud de lo anterior, el Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de la
Asociacion Deportiva Nacional de Billar de Guatemala, debe solicitar a la Gerente,
los manuales elaborados para que sean aprobados por el Comité Ejecutivo de la
Asociacion, asi como socializarlos con el personal de la Entidad para que en lo
sucesivo sean aplicados de forma adecuada.

Hallazgo No.6

La Asociacién no cuenta con cheques pagados del periodo auditado

El Presidente en funciones del Comité Ejecutivo de ila Asociacion Deportiva
Nacional de Billar de Guatemala debe girar instrucciones al Tesorero de Comité

Ejecutivo y a la Gerente de la Asociacion para que en lo sucesivo, supervisen que
la Contadora obtenga los cheques pagados en la Banca Electrénica.

Todos los comentarios y recomendaciones que hemos detectado, se encuentran
en detalle en el correspondiente informe de auditoria, lo cual facilitara un mejor

‘G)ir'amco MARTINEZ
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